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Résumé:

La gestion électronique de documentsélectroniques du systéme d'archivage, au centre
de I'Administration générale du complexe Sonatrach au su des capacités nécessaires a sa
réalisation. Nous avons divisé cette étude en deux parties: la premiére partie comprenait
I'introduction et deux chapitres théoriques. Dans le premier chapitre nous avons donné un
apercu historique sur 'évolution de l'archive. Et pour le deuxiéme chapitre, il a été question
de la gestion de 'archive dans les sociétés commerciales tout en précisant leur identité, leur
types et leurs particularités ainsi que la gestion électronique des archives dans ces sociétés
commerciales. Pour la deuxiéme partie, elle contenait trois chapitres. Dans le premier, nous
avons traité le cahier des charges et son contenu et ses conditions. Aussi nous n'avons pas
manquéde parler du document archivéet lesétapes de son évolution du papier au
document électronique et sa numérisation ainsi que la base de données ses différents types
et comment assurer son succes. Les logiciels et les critéres de leur choix ainsi que les types
utilisés pour la gestionélectronique. Le deuxieme chapitre c’est I'étude sur terrain qui a fait
notre objectif. Pour le troisiéme chapitre nous avons procédé a l'analyse des résultats du
questionnaire.

En fin, nous terminons I'études par une conclusion et quelques recommandations :
Etatravers |'étude appliquée que nous avons faite pour résoudre ce probleme, nous avons
adopté des outils d'entrevue et d'observation pour collecter les données tout en comptant
sur l'approche descriptive basée sur I'analyse, et ce, en décrivant le cas étudié, acommencer

par les connaissances nécessaires pour son utilisation et enfin, nous avons développé un



modele a travers lequel nous avons essayé de synthétiser toutes les étapes importantes
suivies dans le développement de GED dans le service du systéme de |'’Administration
générale du groupe Sonatrach et selon les moyens mis a disposition. Avec l'analyse des
résultats obtenus et les réponses recueillies aux questions de l'entrevue qui ont traité I'accord
de l'utilisation du systtme GED dans le département de I'’Administration générale de
Sonatrach et les capacités d'archivage disponible pour I'utilisation du systéme. Et conclusion,
il savére nécessaire de penser au potentiel physique, humain et financier pour de tels
projets, en tenant compte des prestations afournir par linstitution au niveau interne et
externe.

Mots clés:

Gestion des documents électroniques - gestion électronique de documents d'archives -

archivage électronique

Société économique —archive complexe Sonatrach



Abstract

This study deals with the system of electronic management of archival documents of the
central administration archival department of Sonatrach consortium through investigating
the necessary tools for its implementation . This study is divided into two parts. The first part
included an introduction and two theoretical chapters. The first chapter presented an
overview of the historical development of archives. The second dealt with archive
management in administrations and economic institution; definition, types and
characteristics in addition to the management of electronic archive in economic institutions.
In the second part, we dealt with the feasibility study and its characteristics as well as the bill
of specifications and its contents and conditions. We also dealt with the archival document
and the steps of its transformation from its paper form to its electronic form and its
digitalization process. The database types and how can it be successful as well as the
software’s selection criteria and the types used in electronic management. In the second
chapter, we dealt with the field study and in the third we analyzed the questionnaire results.

This study is concluded by some results and recommendation.

In the field study, we depended on the interview and observation as data collection tools and
used the descriptive approach which depends on data analysis through our analysis to the
cases studied starting by investigating its uses and finally putting a model to summarize the
main steps followed in establishing the GED system in the archival department of Sonatrach

consortium’s central administration. We analyzed the obtained results after collecting the



answers from the interview which were respectively: The use of the GED system in the
archive department of Sonatrach consortium’s central administration and the possibilities
available for them to use the system. Finally, we concluded that the human, financial and
physical recourses are necessary and should be made available if we consider the external

and internal benefits to the economic institution.

Key terms: The electronic management of documents, The electronic management of

archival documents, the electronic archive, archive department, economic institution,

Sonatrach consortium
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