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Abstract: 

This study aims to identify the reality of permanent 

archives formation at Sonatrach, one of the most important 

economic companies in Algeria. In this regard, the company's 

exploration branch was chosen as a model for the study, and to 

shed light on the reality of this archive formation, we chose the 

descriptive approach, which is appropriate for this study, in 

addition to using interviews and observation as tools for data 

collection. One of the most important search results that the 

permanent archives represents the technical archives of the 

exploration department, which constitutes 84% of the total 

archive’s documents. Furthermore, the material and technical  

 

  : ٖىام ٧ىزغالمؤلف المشسل 

  zalger2.d-aouame.kaoutar@univ: الإًميل

 

mailto:aouame.kaoutar@univ-alger2.dz
mailto:kamel.bourabia@univ-alger2.dz
mailto:aouame.kaoutar@univ-alger2.dz


ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

means used to preserve the archives reflect the extent of interest 

of the permanent archives at the company level. At the national 

policy level, a legal loophole was identified regarding the fate of 

the permanent archives of economic company. Despite the 

establishment of an archives management policy at the 

institution level, the letter does not include the final archives due 

to the lack of a clear legal or regulatory text specifying how to 

deal with the permanent archives of these companies, 

particularly with regard to the entity responsible for preserving 

and opening them for consultation. 
Keywords 

Sonatrach Company; exploration department; Permanent 
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 :الملخص

ً الخٗغٝ ٖلى وا٢٘  ئلى الضعاؾته تهضٝ هظ النهاتي في  الأعق٠ُج٩ىٍ

وفي هظا  في الجؼاةغ ٢خهاصًتالاالكغ٧اث  أهمالظي حٗخبر مً  ؾىهاَغا٥ مإؾؿت

ولدؿلُِ ، للضعاؾت٦ىمىطج  إؾؿتاالإالهضص جم ازخُاع ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ لهظه 

ً هظا الغنُض ازترها االإىهج الىنٟي وهى   باليؿبتمىاؾب  الًىء ٖلى وا٢٘ ج٩ىٍ

 .لجم٘ االإُُٗاث ٦أصواث واالإلاخٓت االإ٣ابلتخٗما٫ لى اؾئ بالإياٞت تلهظه الضعاؾ

الخ٣ني الىاجج ًٖ االإهالح  الأعق٠ُ هي أن  الخىنل ئليها  الىخاةج التي جم   أهم   مً

 ، في مجمله ٌك٩ل و الظي الخ٣ىُت ًدخل أ٦بر وؿبت مً الأعق٠ُ النهاتي لهظا الٟغٕ

ت،  %84وؿبت  الىؾاةل االإاصًت أن   بالإياٞت ئلىهظا مً مجمىٕ الىزاة٤ االإدٟىْ

 حسجُل جم  ٦ما،  .هاتيهخمام بالأعق٠ُ الن  مضي الا  ح٨ٗـ هوالخ٣ىُت االإىحهت لخٟٓ

، هاتي للمإؾؿاث الا٢خهاصًتالن   ٢اهىهُت ُٞما ًخٗل٤ بمهحر الأعق٠ُسٛغة وحىص 

م مً ٞب  ٖلى مؿخىي الٟغٕ ؾُاؾت لدؿُحر الأعق٠ُ  وي٘الغٚ
 
هظه الأزحرة  أن   ئل

واضح أو هو جىُٓمي   ا لٗضم وحىص هو ٢اهىوي  هاتي هٓغ  ل حكمل الأعق٠ُ الن  

ص ُ   ًدض  زانت ُٞما ًخٗل٤ لهظه االإإؾؿاث هاتي ت الخٗامل م٘ الأعق٠ُ الن  ٦ُٟ

 بالجهت االإؿئىلت ًٖ خٟٓه و ٞخده للإَلٕا ٖلُه.
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 :الهلمات المفحاحية

الأعق٠ُ  هاتي؛الأعق٠ُ الن   ؛ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ ؛مإؾؿت ؾىهاَغا٥

خي  .هاتيالأعق٠ُ الن   عنُض ؛الخاعٍ
 

 المقذمة: .1

ت ج٣ىم االإإؾؿاث الا٢خهاصًت باهخاج واؾخ٣با٫ مشلها مشل أي وخضة ئصاعٍ  

  ُ اث مٗخبرة مً الىزاة٤ الأعقُُٟت في ئَاع وكاَاتها، منها ما هى مخٗل٤ بدؿُحر ٦م

  ُ تها ت لاخخُاحاتها الُىم ، ومنها ما هى مخٗل٤ بدٟٔ وأصائها الؿلُمًمان اؾخمغاعٍ

. مً بحن االإإؾؿاث التي جيكِ في خ٣ى٢ها و طا٦غتها و ًخٗل٤ الأمغ بالأعق٠ُ النهاتي

ز ب٨بر حجمها و٦ثرة التي جخمح   "ؾىها َغا٥" هجض مإؾؿت ،ال٣ُإ الا٢خهاصي

ه ا الإؿاهمخالظي ٌٗخبر ٞغٕ خُىي هٓغ   مً أهمها ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ ٞغوٖها، ولٗل  

٨ٌٗـ حؼء مهم  اجج ٖىهالأعق٠ُ الى   ، وبالخالي ٞان  إؾؿتفي جُىع واهخٗاف االإ

ٖاهذ هظه االإإؾؿاث مً ٖضة وكائها ئلى ًىمىا هظا ئ، ل٨ً مىظ ٞترة مً أعقُٟها

زانت ما ًخٗل٤  أعقُٟهاوالتي أزغث بُبُٗت الخا٫ ٖلى حؿُحر وخٟٔ  مكا٧ل

ً أعنضة الأعق٠ُ النهاتي،  ال٨مُاث الهاةلت مً الىزاة٤ الأعقُُٟت هاهُ٪ ًٖ بخ٩ىٍ

ٗ   هاؤ ئوكا التي جم   الت جم٨ً مً جدضًض الأعق٠ُ وهظا ما ٌؿخلؼم وي٘ أصاة ٞ

حر الٓغوٝ االإلاةمت له ما ٌؿمذ النهاتي  ؾخٟاصة مىه هظا والا  ُهالخٟاّ ٖلبوجىٞ

٘ االإؿخ٣بلُتلخ٣ا   في البدث الٗلمي مً زلا٫ ٞخده للإَلٕا و٦ظا ال٣ُام باالإكاعَ

 . مإؾؿتلل

اث مغ٦ؼهظا الأعق٠ُ ٌؿخلؼم صٞٗه ئلى  في خحن أن   ىُ االإدٟىْ  تالىَ

خياالإ٩لٟت واالإسى   ، و٦ظا جبلُٛه للباخشحن لت ٢اهىها بدٟٔ واؾخ٣با٫ الأعق٠ُ الخاعٍ

"جضٞ٘ وحىبا الىزاة٤ التي جدخىي ٖلى  09-88مً ال٣اهىن  ٦8ما وعص في االإاصة 

ني"ٞاةضة أعقُُٟت للمإؾؿت االإ٩لٟت  بدٟٔ  إؾؿتج٣ىم هظه االإ ،بالأعق٠ُ الىَ



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

ني زام بدٟٔ الأعق٠ُ ئئلى ٚاًت ٖلى مؿخىاها هاتي أعقُٟها الن   وكاء مغ٦ؼ وَ

 35ٖلُه االإظ٦غة الخىحيهُت ع٢م  ذ، وهظا ما هه  الا٢خهاصًتهاتي للمإؾؿاث الن  

مبر  15االإإعزت في  خى٫ ئحغاءاث الخ٨ٟل بأعق٠ُ االإإؾؿاث الٗمىمُت  2009هىٞ

 . الا٢خهاصًت

 
 
ًفي هظا الؿُا١ ًأحي هظا البدث لِؿل  ضةعنأ ِ الًىء ٖلى وا٢٘ ج٩ىٍ

ُ  "ؾىهاَغا٥"ؾخ٨كاٝ الإإؾؿت هاتي بٟغٕ الا الأعق٠ُ الن   ٧ىهه  خه، و جأحي أهم

الضعاؾت وماله  هاهُ٪ ًٖ َبُٗت الأعق٠ُ مدل   ة لهظا االإىيى١ٕ ولأو٫ مغ  جُغ  

  ُ ني الأعقُٟي مً أهم مً الظا٦غة ل ًخجؼأ ٧ىهه حؼء مؿخ٣بلا ت في بىاء الترار الىَ

ىُت البدث الٗلمي زانت في مجا٫ بالإياٞت ئلى صوعه في االإؿاهمت في  ،الىَ

ىُت يمًالضعاؾاث البترولُت التي جىضعج  ٌؿعى . ئَاع الخىمُت الا٢خهاصًت الىَ

ت مً الأهضاٝ جخلخ ت ئن جم  هظا البدث أًًا ئلى بلىٙ مجمىٖ ً  و في مٗغٞ ج٩ىٍ

بالإياٞت ٞخده للإَلٕا مً زلا٫ ؾخٟاصة مىه جد٤ُ٣ الا عنُض الأعق٠ُ النهاتي و 

ت هخاةج ئلى خىحيهُت ؾالٟت االإؿاعي والجهىص االإبظولت التي عمذ ئليها االإظ٦غة ال مٗغٞ

هخمام بهظا الىىٕ مً تهضٝ هظه الضعاؾت أًًا ئلى الخأ٦ُض ٖلى يغوعة الا . الظ٦غ

 .٠ُ هٓغا ل٣ُمخه الضاةمتالأعق

 
 
ىدهغ خى٫  ا ؾب٤، ًأحيا مم  اهُلا٢  :الدؿاؤ٫ الغةِس ي لهظا البدث وٍ

   أعنضة الأعق٠ُ الن   هل جم ً ؾخ٨كاٝ بمإؾؿت هاتي ٖلى مؿخىي ٞغٕ الا ج٩ىٍ

 ؾىهاَغا٥؟

ُ  ٖض   ٦ما جىُىي جدذ هظا الدؿاؤ٫ الغةِس ي ٢مىا بخلخُهها  تة حؿاؤلث ٞغٖ

 ٧الآحي:

 هل و  ؟ما هي ْغوٝ خٟٓه؟ تمٗالجزً٘ للهل  هى حجم هظا الأعق٠ُ، و ما

    ؟و ٞخده للإَلٕا بالىٓغ ئلى ٢ُمخه الضاةمتوؾاةل البدث الخانت به ئوكاء  جم  

 هظه الدؿاؤلث، ومً أحل عنض وا٢٘ الأعق٠ُ النهاتي، للإحابت ٖلى ٧ل  

٢مىا بخضُٖمه  جم اللجىء ئلى اؾخسضام االإىهج الىنٟي ٦مىهج لهظا البدث و 
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ت االإىاؾبت بجاهب جدلُلي مً زلا٫ اؾخٛلالها في الضعاؾت  و حم٘ االإٗلىماث الىٓغٍ

 
 
ٓت و مً االإلاخ ىا ٢مىا باؾخٗما٫ ٧ل  االإُضاهُت في ئَاع منهجي ٌؿمذ بازغاةه، ٦ما أه

  .االإ٣ابلت االإ٣ىىت ٦أصاة له

٣ت جم  ئٖضاص  خماص ٖلمىهجُتأؾئلت االإ٣ابلت بُغٍ حم٘ ى ، مً زلا٫ اٖلا

ت االإٗلىماث الى   ً التي لها الهلت بهظا االإىيىٕ خُث ع٦ؼها ٖلىٓغٍ و  ٣ِٞ ٖىهغٍ

جغحمتها مً زم  و الأعق٠ُ النهاتي خؿب ال٣ىاٖض االإٗمى٫ بها،  هي حم٘ و ج٣ُُم

 الخمؿت، زههىا االإداوع مداوع عةِؿُت 6 ؾختٖلى ق٩ل أؾئلت جىضعج يمً 

مهلخت و ٦ظا مؿئى٫  الاؾخ٨كاٝولى للإحابت ٖليها مً َغٝ مؿئىلت ٞغٕ الأ 

ت الٗامت للأعق٠ُ  ، أما االإدىع الأزحر ٞهى مىحهٖلى مؿخىاهالأعق٠ُ  للمضًغٍ

ني خُث حاءث أؾئلت االإ٣ابلت ت م٨خب الضعاؾاث بالإحابت ٖلُه. ٢امذ مؿئىل الىَ

ُتٖلى ق٩ل ؾإا٫ عةِس ي جىضعج يمىه  بحن الأؾئلت االإباقغة  م٘ االإؼج أؾئلت ٞغٖ

 .باقغةاالإوأزغي ٚحر 

خماص ٖلى االإباصب التي جىو ٖليها الى  ب ٢مىاحهت أزغي  مً هىم الٖ

ني و٦ظا أخ٩ام هو ال٣اهىن  االإخٗل٤ بالأعق٠ُ  09-88الخىُٓمُت للأعق٠ُ الىَ

ني.  الىَ

 ثحذًذ المفاهيم: .2

ً عنُض الأعق٠ُ  في الؤق٩الُت االإُغوخت جم   الؤقاعة ئلى ٖباعة "ج٩ىٍ

مً مهُلح "الأعق٠ُ  النهاتي"، وبالخالي ؾىداو٫ في هظا الٗىهغ يبِ ٧ل  

النهاتي" ومهُلح "الغنُض" بالإياٞت ئلى االإهُلخاث طاث الٗلا٢ت، لىخم٨ً مً 

 الؤالإام الجُض بمىيىٕ الضعاؾت.

 سشيف النهائي:الأ        . 1.2

ٖاصة اؾخٗما٫ مهُلح "الأعق٠ُ النهاتي" للضللت ٖلى الىزاة٤ التي  ًخم  

، ل٨ً جسخل٠ الدؿمُاث مً هٓغا ل٣ُمتها الضاةمتالإضة ػمىُت ٚحر مدضوصة  جدٟٔ



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

بلض لآزغ بازخلاٝ الش٣اٞاث، هجض مشلا اؾخٗما٫ واؾ٘ ل٩لمت "الأعق٠ُ النهاتي" 

"السجل الضاةم" أو  ال٨ىضًحن، ومً الكات٘ اؾخسضام مهُلح الأعقُُٟحنلضي 

٩ا، وهىا في الجؼاةغ  اؾخٗما٫ ًخم "السجل الأعقُٟي" مً َغٝ الأعقُٟحن في أمغٍ

خيمً ٧لمت "الأعق٠ُ النهاتي" و"الأعق٠ُ  ٧ل   مهُلح  ٦ما جم جشبُذ"، الخاعٍ

اث" ماعؽ  29مإعر في  122-21 الظي هلمؿه في االإغؾىم الغةاس ي ع٢م  "االإدٟىْ

ىُتًخًمً ئٖاصة جىُٓم م 2021 اث الىَ بٗض اللجىء ئلى اؾخسضام (1) غ٦ؼ االإدٟىْ

ني" في ال٣اهىن   االإخٗل٤ بالأعق٠ُ. 09-٧88لمت "الأعق٠ُ الىَ

ت أعق٠ُ ٞغوؿا  :٦ما وعص في ٢امىؽ مضًغٍ

حر مغشخت للخظٝ،  "الأعق٠ُ النهاتي هى الىزاة٤ التي زًٗذ للٟغػ وٚ

خم  الدؿُحر  لخخُاحاثبها  الاخخٟاّٖلى ٨ٖـ الأعق٠ُ الجاعي أو الىؾُِ، وٍ

حن، الٗمىمُحن أو الخىام، ومً أحل غ خ٣ى١ الأشخام االإاصًحن أو االإٗىىٍ  وجبرً

خي للبدث   (2) "الخىز٤ُ الخاعٍ
 

خية:القيمة مفهىم القيمة الثاهىٍة أو  .2.2  الحاسٍ

،  ٦Fondements de la discipline archivistiqueما وعص في ٦خاب

ت  اؾخٗمالتها ًغج٨ؼ ٖلى  الٛغى مً الىز٣ُت الأعقُُٟت الظي هيال٣ُمت الشاهىٍ

ت والٗلمُت ت للىز٣ُت جخمشل في  الاؾخٗمالثبمٗنى آزغ،  .(3) "... الشاهىٍ الشاهىٍ

ً هما االإٗلىمت والكهاصة ت االإغجبُت بٗىهغٍ . باليؿبت le témoignage ٢ُمتها الشاهىٍ

ٗلىماث واالإٗاعٝ التي ج٣ضمها للٗىهغ الأو٫،هى ٞاةضة وز٣ُت الأعق٠ُ مً زلا٫ االإ

 بسهىم وكاَاث مإؾؿت أو ٞغص مٗحن، أما الٗىهغ الشاوي، ٣ُٞهض به أن  

ٞاةضة وز٣ُت الأعق٠ُ مً زلا٫ الٗلامت أو الأزغ الظي جتر٦ه بسهىم وكاَاث 

الٟغص أو االإإؾؿت أي الترار الٟغصي واالإإؾؿاحي والظي ًضزل يمً جغار االإجخم٘ 

 الإجخم٘.٧ىنهم ٌك٩لىن حؼء مً ا
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 مفهىم سصيذ الأسشيف:  .4.2

ت مً الىزاة٤ مهما ٧ان ق٩لها، جم حمٗها أو   ئهخاحهاالغنُض هى مجمىٖ

 ٠ مً َغٝ أي شخو ماصي أو مٗىىي، أو أي مإؾؿت أو مىٓمت، هدُجت جهغٍ

ما٫، وهى ما ًخم خٟٓه مً وزاة٤ أعقُُٟت بٗض اؾدبٗاص الىزاة٤ ٖضًمت  اٖلأ

 (4)ال٣ُمت بٗض ٖملُت الٟغػ 

٠ جغ٦ؼ ٖلى أن الغنُض هى هدُجت لٗملُت  أن   ال٣ى٫ ًم٨ً  مٗٓم الخٗاعٍ

خمحز  جىامي الىزاة٤ الأعقُُٟت الىاججت ًٖ شخو أو مىٓمت بهٟت جل٣اةُت، وٍ

ت.  بالًٗىٍ

3. ً  :النهائي سصيذ الأسشيف ليف ًحم ثنىٍ

ً الغنُض الأعقُٟي  ٤ٖملُت ج٩ىٍ و  جىامي عنُض الأعق٠ُ ج٩ىن ًٖ َغٍ

ٖملُت آلُت َبُُٗت جخم  مً زلا٫ الخٟٔ االإىخٓم لىزاة٤  االإٗغوٝ ٖلى أنها

الغنُض  ل٨ً الجضًغ بالظ٦غ أنالىخضة االإىخجت التي ٢امذ باهخاج هظه الىزاة٤ 

باليؿبت لىزاة٤ الٗمغ الشاوي ًًم  الىزاة٤ التي جيخج مً َغٝ هٟـ الأعقُٟي 

ي لىزاة٤ االإىخج، أما باليؿبت لأعق٠ُ الٗمغ الشالث ٞىخدضر ًٖ عنُض أعقُٟ

ًجمٗهما هٟـ االإىيىٕ ختى وئن لم ٨ًً لها هٟـ االإهضع أو االإىخج صاةما لأهه 

 .  ًجم٘ وزاة٤ نىٟذ مٗا لقترا٦ها في هٟـ االإىيىٕ

ً عنُض الأعق٠ُ النهاتي  الأعق٠ُ، ول ًم٨ً  بمٗالجتجخٗل٤ ٖملُت ج٩ىٍ

  (5)مشل في: أن جخد٤٣ ئل بٗضص مً الٗملُاث التي جُغأ ٖلى الىزاة٤ الأعقُُٟت جخ

٤ حم٘ واؾخ٣با٫ الأعنضة الأعقُُٟت مً ٢بل  - ئزغاء الغنُض الأعقُٟي ًٖ َغٍ

 زلا٫ ٖملُت الضٞ٘. الهُئاث، اؾخ٣با٫ هظه الأعنضة ٩ًىن مً
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حر الٓغوٝ االإلاةمت، خُث هبضأ باالإبنى والخجهحزاث ونىل ئلى  - خٟٓها وجىٞ

خباع الٗىامل االإإزغة  ٖلى الأعق٠ُ ٖلى مغ الٓغوٝ االإدُُت م٘ الأزظ بالٖ

 الؼمً.

ٞغػ هظه الىزاة٤ بٗض ج٣ُُم مدخىاها، وئزًإ مال ٢ُمت له للإ٢هاء  -

 باحغاءاث ٢اهىهُت.

 جغجِب وجهي٠ُ ما ؾىٝ ًدٟٔ ئلى الأبض منها. -

٤ االإٗاًحر الضولُت الخانت بهظا،  - جهيُٟها جهيُٟا ٌؿهل الىنى٫ ئليها وٞ

 وجغ٢ُمها.

ٖلى االإؿخٗملحن الغحىٕ الإا ًدخاحىن ون٠ مدخىاها يمً أصواث بدث حؿهل  -

 منها.

لٕا  - غ هظا اَلؤ ٗاث التي جإَ جدضًض جل٪ ال٣ابلت للإَلٕا ٖليها، م٘ مغاٖاة الدكغَ

اع.  و ئجاختها للمؿخُٟضًً في هظا اَلؤ

ُٞما ًلي ؾيخُغ١ ئلى أهم  هظه الٗملُاث و٦ظا قغوَها و٦ُُٟت ال٣ُام 

٦ٗىانغ لهظا الجؼء ٧ىنها  ج٣ُُمه النهاتي و  ا، خُث ازترها ٧ل مً حم٘ الأعق٠ُبه

هاتي. ً عنُض الأعق٠ُ الن   حٗخبر مهمت في ج٩ىٍ

 حمؼ الأسشيف:  .1.3

ًض٫ حم٘ الأعق٠ُ ٖلى ٧ل  الؤحغاءاث التي تهضٝ ئلى حُٗحن )جدضًض( 

، هظه  (6) أعنضة الأعق٠ُ النهاتي، والبدث ٖنها وصزىلها في مهلخت أو مإؾؿت

ما هي زايٗت لخُب٤ُ ؾُاؾت مىٓمت لجم٘ 
 
٣ت ٖكىاةُت وئه الؤحغاءاث ل جخم  بُغٍ

 الأعق٠ُ.

ت مً بياف٦ما وعص في مى٢٘ " "، مً االإؿخدؿً أن حكمل هظه الؿُاؾت مجمىٖ

 (7) الكغوٍ أو الى٣اٍ الىاحب ئجباٖها، ٢مىا بخلخُهها ٧الآحي:

 ت أن ًخم  وي٘ وز٣ُت حكغح ؾُاؾت حم٘ الأعق٠ُ ا لنهاتي وجدخىي ٖلى مجمىٖ

عي واالإُٗاعي،  اع الدكغَ مً الٗىانغ جخمشل في: ؾُا١ جىُٓم االإإؾؿت، اَلؤ
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ُت التي لم ًخم أزظها في  وأًًا الؤحغاءاث الىاحب اجساطها بسهىم الأوٖ

 الخؿبان.

   حم٘ الأعق٠ُ بهٟت مىخٓمت ٖلى مؿخىي مهالح الأعق٠ُ )في هظا  ًخم

الهضص ًجب جدضًض مٟهىم هظا البرهامج وهل بالًغوعة هى بغهامج ئل٨ترووي؟( 

باليؿبت للمإؾؿاث التي ويٗذ حضو٫ حؿُحر الىزاة٤ الأعقُُٟت وويٗذ 

خم   هظا خؿب مضص الخٟٔ االإ٣غعة وخؿب الكغوٍ االإدضصة  حضو٫ الٟغػ، وٍ

 الأعق٠ُ النهاتي.  ٣اءلهخ

  باليؿبت للمإؾؿاث التي لم جً٘ بٗض حضو٫ حؿُحر وزاة٣ها الأعقُُٟت، ًجب

ٖلى مهلخت الأعق٠ُ أن جدضص مؿب٣ا الأعنضة االإهمت طاث ال٣ُمت الضاةمت، 

 اهتهاء اؾخٗمالهاوهظا ما ًًمً ٢ُام االإىخجحن بضٞ٘ االإلٟاث االإُلىبت ٖىض 

 الؤصاعي.

 اث  ًجب ٖلى مهلخت الأعق٠ُ أن جً٘ وجدضص ئحغاءاث مغا٢بت االإضٞىٖ

 الجضًضة وهظا ما ٌؿمذ بال٣ُام بمٗالجت الىزاة٤ ئن جُلب الأمغ ٢بل أن ًخم  

 ئياٞتها ئلى عنُض الأعق٠ُ النهاتي.

ً أسصذة الأسشيف النهائي: .2.3  الحقييم وثنىٍ

ت  جىحض ت مً االإٗاًحر ًم٨ً اجساطها للخ٨م ٖلى ال٣ُمت الشاهىٍ مجمىٖ

سُت للىزاة٤ الأعقُُٟت، هظه االإٗاًحر بمشابت زهاةو جمحز  االإٗلىماجُت والخاعٍ

  (8) الأعق٠ُ النهاتي ًم٨ً جلخُهها ٧الآحي:

  وجخمشل الىزاة٤ التي جدمل ال٣ُمت ، القاهىويالإجبات في مفهىمه الػام أو

 :الؤزباجُت في

 الىزاة٤ التي حٗلمىا خى٫ مىي٘ الىخضة في اله٩ُل الخىُٓمي -

اة٠ الىخضة في االإإؾؿت -  الىزاة٤ التي حٗلمىا خى٫ وْ
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ُٟت -  الىزاة٤ التي حٗلمىا خى٫ اليكاَاث التي ج٣ىم ٖليها الىْ

ش الؤصاعي للمإؾؿت  أي بٗباعة أزغي الىزاة٤ الأؾاؾُت في الخاعٍ

  ،مذ باُٖاء مٗلىماث أًٞل خى٫ وجسو الىزاة٤ التي حؿالقيمة البحثية

الأشخام، الأقُاء والأخضار االإهمت، هظه الأهمُت مغجبُت بىخضة وزغاء 

 االإٗلىمت وأًًا ٖضص وجىىٕ االإؿخٗملحن.

 مصذاقية الىجائق وأصالتها 

  ،ت للىزاة٤ مً  ازىحنواالإغجبُت بٗاملحن مىجىقية الىجائق ت الخهغٍ وهما الهىٍ

اء   .حهت ومً حهت أزغي قمىلُت الىٖ

  ،أي ويىح ق٩ل الخ٣ضًم وئم٩اهُت ٞهم االإدخىي، وجخٗل٤ قابلية الىصىى

اء والتي  بالإجاخت االإاصًت لىزاة٤ الأعق٠ُ النهاتي بمٗنى ؾهىلت الىنى٫ ئلى الىٖ

م٣غوةُت  االإاصًت و الا٦دكاٝجخى٠٢ هي الأزغي ٖلى ٖىامل جخمشل في ٢ابلُت 

غ  اء التي جخى٠٢ هي الأزغي ٖلى الخالت االإاصًت للىزاة٤ وأًًا مضي جىٞ الىٖ

 .ب٣غاءتهاالأحهؼة الخانت 

 :الاسحنشاففشع أسشيف مصلحة ثقذًم  .4

 فشع الإسحنشاف: .1.4

 1970ؾىها َغا٥ ؾىت  مإؾؿتؾخ٨كاٝ ٖلى مؿخىي بضأ وكاٍ الا 

ت 08/08/1970االإإعر في  A-001بمىحب ال٣غاع ع٢م  ، والتي ٧اهذ جمشله مضًغٍ

، الاؾخ٨كاٝالخابٗت لٟغٕ االإدغو٢اث الظي ٧ان ٌؿحر وكاَاث  الاؾخ٨كاٝ

غ الخ٣ى٫، ه٣ل االإدغو٢اث وج٣ضًم الخضماث البترولُت.  اؾخ٨كاٝ  وجُىٍ

غ أوكُت البدث بك٩ل ٖام في جخمشل مهام ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ  ٢ُاصة وجُىٍ

ما٫ ها بالإياٞت ئلى َىُت ٞيى ال و ٦ظا الاخخُاَاث ًٖ االإدغو٢اث غ و٢ُاصة اٖلأ جُىٍ

اء في مجا٫ ٖلم الجُىلىحُا و حزً   .الجُىٞ
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 ":Patrimoine Dataدائشة "ثشاث البياهات .2.4

ٖلى  الإهلخت الأعق٠ُ ئؾىاصهاالدؿمُت التي جم هي صاةغة جغار البُاهاث 

ت حؿُحر البُاهاث التي جدخىي ٖلى  جيخمي صاةغةمؿخىي ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ و هي  الإضًغٍ

وكاء مهلخت تهخم بدؿُحر الأعق٠ُ ٦أو٫ ئجم  .مً بُنها جغار البُاهاث صواةغ زمؿت 

مهلخت الخىز٤ُ والأعق٠ُ، و٧اهذ  جدذ اؾم 1972مغة ٖلى مؿخىي الٟغٕ ؾىت 

ت  أًً  2006 ، ٦ما قهضث ٖضة حُٛحراث آزغها ٧ان ؾىتالاؾخ٨كاٝجابٗت الإضًغٍ

ت حؿُحر االإُُٗاث مهلخت الأعق٠ُ جابٗت الإأنبدذ   Direction Dataضًغٍ

Management.  

 :الذساسة الميذاهية .5

 ثحليل أحىبة المقابلة: .1.5

 المحىس الأوى: حمؼ الأسشيف النهائي

 أهىاع الأسصذة الأسشيفية: -1

ت ٖلى مؿخىي مهلخت  01 ًبحن الجضو٫ ع٢م أهىإ الأعنضة الأعقُُٟت االإدٟىْ

 الأعق٠ُ و هي مىػٖت ٦ما ًلي:

 الأسشيفية أهىاع الأسصذة:  11حذوى 

Type de data  

Sismique 2D Sismique terrain 

Sismique 3D 

Stacking shart papier 

Stacking shart film 

Sections sismiques 

Puits d’exploration Données puits 

Puits d’eau 

Core-drill 

Rapport Géologique Rapports de synthèse 
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Rapports Géophysique 

Géologie Carte 

Topo 

Magnétique 

Isochrones 

Isobathes 

Iso pâques 

Iso vitesse 

Écorche   

Base 

Finances Document administratif 

Juridique 

Ressources humaines 

Fonctionnement 

وحىص زمؿت أهىإ مً الأعنضة الأعقُُٟت و  مً زلا٫ الجضو٫ هلاخٔ

مهلخت الأعق٠ُ ٖلى  وؿبت ئلى ئؾم "dataالبياهات التي جم الؤقاعة لها باؾم "

، وهلاخٔ أن الأعق٠ُ النهاتي ٌكٛل أعبٗت أعنضة مً االإجمىٕ  مؿخىي هظا الٟغٕ

ال٨لي لها، والتي جخمحز ب٩ىن أن الىزاة٤ االإك٩لت لها ج٩ىن ٢ُمتها الضاةمت مٗغوٞت 

مىظ لخٓت ئوكائها، جخمشل هظه الأعنضة في عنُض أعق٠ُ الضعاؾاث الؼلؼالُت أو ما 

اث، عنُض أعق٠ُ ٌؿمى بالخُىٍ  االإخٗل٤ الؼلؼالُت، عنُض أعق٠ُ الخٟغٍ

غ  اةُت، هظا بالإياٞت ئلى وزاة٤ الأعق٠ُ  الضعاؾاث الجُىلىحُت وبخ٣اعٍ حزً الجُىٞ

 
 
م مً أه   ه جم  النهاتي التي جيخمي ئلى عنُض الأعق٠ُ الؤصاعي، والتي بالغٚ

 
 جدضًضها ئل

 
 
ٌكمل  التي اهتهذ مضة خٟٓها.ه لم ًخم ٞهلها بٗض ًٖ وزاة٤ الأعق٠ُ االإإ٢ذ أه

ت والدكُٛل.   عنُض الأعق٠ُ الؤصاعي الىزاة٤ االإالُت، ال٣اهىهُت، االإىاعص البكغٍ

ت ٖملُاث الاؾخ٨كاٝ،  ًيخمي الأعق٠ُ االإىخج مً َغٝ ٧ل مً مضًغٍ

ت  اء الكغ١، مضًغٍ ت وٖ ٘ جيكُِ وج٣ُُم آباع الاؾخ٨كاٝ، مضًغٍ ت مكاعَ مضًغٍ

اء ا ت وٖ اء الٛغب، مضًغٍ اء الكما٫ ئلى عنُض الأعق٠ُ وٖ ت وٖ لىؾِ، ومضًغٍ

ت الخ٣ني، أما الأعق٠ُ االإىخج مً َغٝ ٧ل مً  ت حؿُحر االإُُٗاث، مضًغٍ مضًغٍ
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ت اللىحِؿدُت،  ت، االإضًغٍ ت حؿُحر االإىاعص البكغٍ ت االإالُت، مضًغٍ الخسُُِ، مضًغٍ

 ئلى عنُض الأعق٠ُ الؤصاعي. ٢ؿم ال٣اهىن و مؿاٖض الأمً الضازلي

مً  6500.6أن حجم أعنضة الأعق٠ُ النهاتي ًبلٜ خىالي ًا أً جبحن

مً االإجمىٕ ال٨لي للأعق٠ُ هظا صون  % 84 أي بيؿبت متر زُي 7769.6مجمىٕ 

 اخدؿاب حجم وزاة٤ الأعق٠ُ النهاتي التي جيخمي ئلى عنُض الأعق٠ُ الؤصاعي.

قة حمؼ الأسشيف النهائي: -2   طشٍ

ت ئن ٧اهذ ٖملُت النهاتي جخم بهٟت حم٘ الأعق٠ُ  و االإ٣هىص هىا مٗغٞ

بغهامج ئل٨ترووي أم ل. ًىضح االإسُِ  اؾخٗما٫ٖكىاةُت أم مىٓمت، و هل ًخم 

 الخالي  ٖملُت حم٘ الأعق٠ُ النهاتي:

 -غملية حمؼ الأسشيف النهائي:  11الشهل -

 

 

          واخضة طاثأنلُخحن  ئهخاج وسخخحن -                                                 

اء وعقي وأزغي                                                                          اء ئل٨تروويوٖ  طاث وٖ

                                                                                                                                                        

ُت والجىصة  -   للىزاة٤مغا٢بت الىىٖ

اء االإمٛىِ   و الىعقي. طاث الىٖ

     

هؼٕ االإؿىصاث والاؾخماعاث الكاٚغة  -                                                       

هل الأعق٠ُ النهاتي ًٖ االإإ٢ذ.  وٞ

 

  ليكاَاثا خؿبجهي٠ُ وزاة٤ الأعق٠ُ النهاتي  -

 جغجُبها جغجِبا ػمىُا   -                                                                           

نشأة الوثائق على مستوى 
 المكاتب 

إرسالها إلى دائرة الخدمات  
servising 

إرسالها إلى دائرة تراث الأرشيف 
Patrimoin Data 
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 جغمحزها جغمحز ٖضصي ألٟباتي -                                                            

 مغا٢بت االإُُٗاث وحىصة االإٗلىماث  -

 االإهُلخاث مُاب٣ت الخأ٦ض مً  ٫مً زلا

  .الخ٣ىُت االإؿخٗملت والهُٜ

  .ًخم ئٖضاص وسخ الأمان -

ً االإلٟاث ٖلى الخاؾىب بىاؾُت -  .B_Capبغهامج  خٟٔ وجسؼٍ

لجم٘ الأعق٠ُ  ئل٨ترووي أهه ًىحض بغهامججبحن  االإسُِمً زلا٫ هظا 

 15489مُٗاع ئًؼو للهاتي جمخشل ٖملُت حم٘ الأعق٠ُ الن   ، ٦ما هلاخٔ أن  النهاتي

الىزاة٤ ٖلى  وكأة تبالىز٣ُت مىظ لخٓت ئهخاحها، و ًٓهغ هظا في مغخلالظي يهخم 

مؿخىي االإ٩اجب خُث ًخم ئٖضاص وسخخحن أنلُخحن واخضة وع٢ُت وأزغي 

ُئل٨تروهُت و  ؾىاء الىع٢ُت أو االإمٛىُت تهاوحىص تها، و٦ظا ٞغػ الىزاة٤ ومغا٢بت هىٖ

الظي ًخىلى ٣ِٞ مهمت ؾالها ئلى ٢ؿم الأعق٠ُ ع في االإغخلت الشاهُت ٢بل ئهظا 

أًً  جأحي بٗضها االإغخلت الغابٗت ٦مغخلت زالشت. جغجُبهاو  جهيُٟها خؿب اليكاَاث

االإهُلخاث مُاب٣ت الخأ٦ض مً  ٫مً زلامغا٢بت االإُُٗاث وحىصة االإٗلىماث ًخم 

االإباصب ب االإخٗل٤" 31311إًضو جُب٤ُ االإُٗاع "أي  الخ٣ىُت االإؿخٗملت والهُٜ

مضي ، وهظا ما ٨ٌٗـ و هٓم ئصاعة وزاة٤ الأوكُت الأؾاؾُت للمهُلخاث

جبني االإماعؾاث الأعقُُٟت الخضًشت ومىا٦بت االإٗاًحر بالأعق٠ُ النهاتي و٦ظا  الاهخمام

  الضولُت.
 
اث الأزغي ٞاه جُب٤ُ  ه ًخم  بسهىم الىزاة٤ االإىخجت مً َغٝ االإضًغٍ

  . الإٗالجت الأعق٠ُاالإٗمى٫ بها ال٣ىاٖض و الخُىاث االإٗغوٞت 

 -إهحاج وسخ الأمان مً طشف دائشة بىو المػطيات: غملية  12الشهل -

 ملأ ئؾخماعاث مخابٗت الىزاة٤

 

غ الغ٢مي للىزاة٤  الخهىٍ

 

 ئصزا٫ بُاهاث الىز٣ُت

إرسالها إلى دائرة بنك المعطيات 
Banque de données 

 Scanningمرحلة 

 Catalogingمرحلة 

 In-Putمرحلة 
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 مغا٢بت و مغاحٗت حىصة االإغاخل الؿاب٣ت 

 و حىصة ٖملُت الغ٢مىت
 

ً االإلٟاث في طا٦غة  .الخاؾىب خٟٔ و جسؼٍ

 إحشاءات دفؼ الأسشيف: -2

لضٞ٘ التي حٗخبر ٦احغاء ئصاعي ًخم ا بٗملُت ٖملُت حم٘ الأعق٠ُجخٗل٤ 

ل الأعق٠ُ ئلى مهلخت الأعق٠ُ التي ج٣ىم بدٟٓه بٗض اهتهاء  مً زلاله جدىٍ

ت االإىخجت للىزاة٤ ل ج٣ىم  الؤصاعي له، خُث جبحن الؤؾخٗما٫ أن االإهالح الؤصاعٍ

  الاؾخٗما٫ اهتهاءبضٞ٘ أعقُٟها بٗض 
 
ما ج٣ىم بدٟٓه ٖلى مؿخىاها، الؤصاعي له وئه

عق٠ُ ٖلى مؿخىاهم، ٦ما اج ح وهظا هٓغا لإنغاع بٌٗ االإؿئىلحن ٖلى خٟٔ الأ 

الخدؿِـ الخٗغ٠ٍ و  بهضٝجدؿِؿِخحن  خملخحنهٓمذ صاةغة جغار االإُُٗاث  أن

للمخُلباث ال٣اهىهُت  للاؾخجابتو مً حهت بًغوعة صٞ٘ الأعق٠ُ للخٟاّ ٖلُه 

، أما 2011ئلى ؾىت  2009الخملت الأولى مً ؾىت  امخضثخُث مً حهت أزغي 

 .2024ئلى ٚاًت ؾىت  2019الشاهُت ٩ٞاهذ مً ؾىت 

ىلحن الؿاةضة مً ًم٨ً ال٣ى٫ أن  ٖملُت صٞ٘ الأعق٠ُ جخأزغ ب٣ٗلُت االإؿئ 

ُٗت  ت بالىهىم الدكغَ زلا٫ مداولت جمل٪ الأعق٠ُ وهظا عاح٘ ئلى ُٚاب االإٗغٞ

 والخىُٓمُت في هظا الهضص. 

اث الجضًضة ٢بل ئياٞتها ئلى عنُض الأعق٠ُ   بسهىم مغا٢بت االإضٞىٖ

٤ بغهامج ئل٨ترووي زام بالخٗغٝ ٖلى  النهاتي هى ئحغاء ًخم ٖاصة ًٖ َغٍ

هظا ما جىو ٖلُه االإٗاًحر الضولُت و و جدضًضه مىظ لخٓت ئوكاةه الأعق٠ُ النهاتي 

 جبح  الخانت بالأعق٠ُ، خُث 
 
اث ن أه ه جىحض ئحغاءاث زانت بمغا٢بت االإضٞىٖ

 Out-Putمرحلة 

 Storageمرحلة 



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

االإخمشلت في االإغخلت الشاهُت مً و  ئياٞتها ئلى عنُض الأعق٠ُ النهاتي ٢بلالجضًضة 

 حم٘ الأعق٠ُ النهاتي، خُث ًخم:

  اء االإمٛىِ و  ٞغػ ُت و الجىصة ؾىاء للىزاة٤ طاث الىٖ  ،و الىعقيأمغا٢بت الىىٖ

   هل الأعق٠ُ الن ًٖ )الخ٣ني( هاتي هؼٕ االإؿىصاث والاؾخماعاث الكاٚغة وٞ

 .)الؤصاعي( االإإ٢ذ

  مغا٢بت االإُُٗاث وحىصة االإٗلىماث 

 الخأ٦ض مً االإهُلخاث والهُٜ الخ٣ىُت االإؿخٗملت.  

ل الأعق٠ُ النهاتي بٗض اهتهاء مغخلت الخٟٔ االإإ٢ذ، ٞم  ُٞما ًخٗل٤ بخدىٍ

أن الأعق٠ُ النهاتي الظي ًشبذ ٢ُمخه الضاةمت ًخم صٞٗه وحىبا ئلى االإخٗاعٝ ٖلُه 

اث مغ٦ؼ ىُ االإدٟىْ بٗض اهتهاء الاؾخٗما٫ الؤصاعي له و اهتهاء خٟٓه ٖلى  تالىَ

 09-88مً ال٣اهىن  8ىو ٖلُه االإاصة مؿخىي الُىعًٍ الأو٫ و الشاوي و هظا ما ج

 .االإخٗل٤ بالأعق٠ُ

 مغ٦ؼبىاء ٖلى الؤحابت االإ٣ضمت ٞلا ًخم صٞ٘ الأعق٠ُ النهاتي ئلى 

اث ىُ االإدٟىْ م مً أن ٞاةضجه و ٢ُمخه مٗغوٞخحن وهظا بد٨م أهه لم  تالىَ بالغٚ

عقُُٟت الإإؾؿت ؾىها َغا٥ باٖخباعه حضو٫ حؿُحر الىزاة٤ الأ  جُب٤ًُخم بٗض 

الأصاة التي جدضص مضص خٟٔ الىزاة٤ و مهحرها النهاتي ٦ما أنها حؿمذ بخُٟٗل 

 وجُب٤ُ هظه االإضص ٖلى أعى الىا٢٘.

 المحىس الثاوي: ثقييم الأسشيف

 مىهجية الحقييم: -1

خباع في ٖملُت الخ٣ُُم خُث اج ح خباعاث التي ًخم أزظها بالٖ  أن أي اٖلؤ

خباعاث  ٧ل مً ال٣ُمت االإٗلىماجُت للىزاة٤ و ٦ظا االإحزاهُت االإىحهت لخٟٓها هي اٖلؤ

غ  خماص ٖليها في ج٣غٍ الخٟٔ النهاتي للىزاة٤ الأعقُُٟت، و الغةِؿُت التي ًخم اٖلا

٣ت الخ٣ُُم  طاث خُث حٗخبر الىزاة٤ و زهاةهها  خؿب َبُٗت الىزاة٤ج٩ىن َغٍ

وكائها بد٨م ٢ُمتها االإٗلىماجُت ئظ لخٓت الُبُٗت الخ٣ىُت ٦أعق٠ُ نهاتي مى
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خُث ج٣ضم مٗلىماث خى٫ االإىا٤َ الؼلؼالُت و ٦ظا مىا٢٘ آباع البترو٫ و والبدشُت 

خماص أًًا ٖلى االإٗاًحر التي جُغ١ ئليها  ٚحرها مً االإٗلىماث االإهمت، ٦ما جم   اٖلا

زاة٤ لهظه ٧اعو٫ ٧ىجىع واالإخمشلت في ال٣ُمت التي أونلتها االإإؾؿت االإىخجت للى 

 .االإىحهت لخٟٓهاال خمت و الىؾاةل االإحزاهُت  مً زلا٫الىزاة٤، 

 حذوى جسيير الىجائق الأسشيفية:  -2

٢اةمت  في ئٖضاص 2016 ؾىتالكغوٕ  ٢بل ئٖضاص حضو٫ الدؿُحر جم                  

ؾم الأهىإ الىزاة٤ الىاججت ًٖ االإهالح الخ٣ىُت بهضٝ خهغها، وأَل٤ ٖليها 

ت آهظا٥ TGDTحضو٫ حؿُحر الىزاة٤ الخ٣ىُت  ، ل٨ً ومً حغاء الخُٛحراث الؤصاعٍ

، جى٠٢ مؿئىلحناالإخمشلت في حُٗحن  هظا االإكغوٕ ٦ما ج٣غع  حضص ٖلى مؿخىي الٟغٕ

الىزاة٤ الىاججت ًٖ هظه االإهالح ٧ىنها جدمل ٢ُمت مٗلىماجُت  ب٩ل   الاخخٟاّ

صاعي ٫ الخأزحر  الؿلبي لٗضم الاؾخ٣غاع الؤ ، و هظا ما ٣ًىصها ئلى الخ٨ٟحر  خى صاةمت

ً أعنضة الأعق٠ُ النهاتي.  ٖلى حؿُحر و جىُٓم الأعق٠ُ و زانت ج٩ىٍ

أًًا أن مؿاهمت مهلخت الأعق٠ُ لٟغٕ الؤؾخ٨كاٝ في ئٖضاص اج ح                

، وئبضاء الغأي  ا٢خهغ  حضو٫ الدؿُحر ٖلى حغص أهىإ الىزاة٤ ٖلى مؿخىي الٟغٕ

ُٞما ًسو مضص الخٟٔ في الٗمغ الأو٫ والشاوي ل٨ً الجضًغ بالظ٦غ أن ٖملُت 

ت التي ط٦غهاها ؾاب٣ا و االإهالح وزاة٤ الجغص ا٢خهغث ٖلى  لم حكمل الىزاة٤ الؤصاعٍ

مشل الىزاة٤ و التي جمحز وكاٍ ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ الىاججت ًٖ االإهالح الخ٣ىُت 

٘ الاؾخ٨كاُٞت، وهظا ٌٗخبر مإقغ ؾلبي، ٧ىن أن  االإخٗل٣ت بالضعاؾاث و االإكاعَ

الهضٝ مً حضو٫ حؿُحر الىزاة٤ هى يبِ حمُ٘ الىزاة٤ االإىخجت واالإؿخلمت 

م مً  الأهمُت التي أولها ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ في أهخاج و وجىُٓم حؿُحرها، ٞبالغٚ

حر  ت، خٟٔ الأعق٠ُ النهاتي مً زلا٫ جىٞ ت و ٧اٞت االإىاعص البكغٍ االإحزاهُت الًغوعٍ

 ئل أن الخلل ٨ًمً في أصاة الدؿُحر.االإاصًت و الخ٣ىُت اللاػمت، 

 



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

 هائيهحقاء الأسشيف الن  واالمحىس الثالث: فشص 

 ششوط و إحشاءات الفشص: -1

 هظا ن مً بح  ً
 
ل٨ً ه ًىحض بغهامج زام بٟغػ الىزاة٤ الأعقُُٟت الؿإا٫ أه

اث الخ٣ىُت خُث ًخم الؤبٗاص الٟىعي ٌكمل ٣ِٞ  الأعق٠ُ االإىخج مً َغٝ االإضًغٍ

للىزاة٤ التي ل ح٨ٗـ وكاٍ الاؾخ٨كاٝ ختى وئن ٧اهذ جدمل ٢ُمت صاةمت 

ٟحن... الخ، لُخم ئعؾا٫ هظه الأزحرة مباقغة  ت، ملٟاث االإىْ غ الؿىىٍ ئلى ٧الخ٣اعٍ

الشاهُت مً حم٘ لت ٦ما ط٦غها ؾاب٣ا )االإغخ٢ؿم الأعق٠ُ لٟغػها و مغا٢بتها 

الأعق٠ُ النهاتي(، و بالخالي ٞان هظا البرهامج ل ٌؿمذ بالخٟٔ الٟىعي ل٩ل 

 الىزاة٤ التي جشبذ ٢ُمتها الضاةمت.

اث الأزغي ٞاحغاءاث ٞغػه  أما بسهىم الأعق٠ُ االإىخج مً َغٝ االإضًغٍ

وهظا بٗض جخٗل٤ بالإحغاءاث الغوجُيُت للٟغػ ٦جزٕ االإؿىصاث والاؾخماعاث الكاٚغة 

  صٞٗه الإهلخت الأعق٠ُ.

 ي:لنهائااهحقاء الأسشيف   -2

صة في حضو٫ حؿُحر هاتي مدض  الأعق٠ُ الن   اهخ٣اءقغوٍ  ًم٨ً ال٣ى٫ أن  

االإإؾؿت ٖلى ق٩ل ٢ىاٖض خٟٔ هظا بالإياٞت ئلى َبُٗت الىزاة٤ والجهت االإىخجت 

قغٍ أؾاس ي  الؿاب٤ ط٦غهالها خُث حٗخبر االإهالح الخ٣ىُت االإىخجت للىزاة٤ 

ُت لهخ٣اء  هاتي.هخ٣اء الأعق٠ُ الن  ل  ٦ما ًم٨ً اٖخباع االإٗاًحر الخالُت ٦مٗاًحر هىٖ

هاتي:  الأعق٠ُ الن 

  ُت ائها ؾىاء لىزاة٤ اهىٖ اء االإمٛىِ أم طاث الىٖو حىصتها و ٦ظا حىصة وٖ

الىعقي، ٞمشلا ٌٗخبر الىع١ الضاةم الظي ًمحز الأعق٠ُ النهاتي ٦كغٍ أؾاس ي 

 عق٠ُ النهاتي الخ٣ني.لإهخاج الأ 

  االإهُلخاث والهُٜ التي جغج٨ؼ ٖلى مغا٢بت االإُُٗاث واالإٗلىماث حىصة وصخت

 .الخ٣ىُت االإؿخٗملت
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 إقصاء الأسشيف: -3

في  الىزاة٤ االإدضص ئ٢هاؤها و خظٝ جُب٤ُ مضص الخٟٔبٗض  لم ًخم          

ت  م مً االإهاص٢ت ٖلُه مً َغٝ االإضًغٍ حضو٫ حؿُحر الىزاة٤ الأعقُُٟت، ٞبالغٚ

ني ئل أهه لم ًضزل بٗض خحز الخُب٤ُ ، و لم ًخم بٗض بشه ٧لُا الٗامت للأعق٠ُ الىَ

 ٖلى مؿخىي مإؾؿت ؾىها َغا٥ و ٞغوٖها.
 

 هائيالمحىس الشابؼ: حفظ الأسشيف الن  

ٖلى مؿخىي صاةغة جغار االإُُٗاث بٟغٕ النهاتي الؤخخٟاّ بالأعق٠ُ  ًخم

ت الىزاة٤ االإىخجت مً َغٝ الؤؾخ٨كاٝ، خُث أن  اث الؤصاعٍ والتي اهتهذ االإضًغٍ

ٖت خٟٓها ٖلى مؿخىي ال٣ا مضة خٟٓها ٖلى مؿخىي الأعق٠ُ االإإ٢ذ ًخم  

، أما باليؿبت للىزاة٤ االإىخجت مً َغٝ االإسههت لخٟٔ الأعق٠ُ الؤصاعي 

اث الخ٣ىُت  خؿب م٣ؿمت  ٢اٖاث للخٟٔ 9جسهُو حؿٗت  ٞخماالإضًغٍ

 التي أصث ئلى ئهخاحها.اليكاَاث 

ًبحن الجضو٫ الخالي ج٣ؿُم ٢اٖاث الخٟٔ و٦ظا الىؾاةل االإاصًت والخ٣ىُت 

 :االإىحهت لخٟٔ الأعق٠ُ النهاتي

 : الىسائل المادًة و الحقىية غلى مسحىي قاغات حفظ الأسشيف 12حذوى 

هىٕ 

 الأعق٠ُ

 النهاتي 

 ٖضص 

 ال٣اٖاث 

ون٠ ال٣اٖاث و الأعق٠ُ 

 االإدٟىّ

 الىؾاةل االإاصًت والخ٣ىُت



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

أعق٠ُ 

 الضعاؾاث 

 ؼلؼالُتال

ال٣اٖت الأولى هجض ٞيها  - 04

لى ق٩ل ٖزغاةِ 

اء ٞلمي  مسُُاث طاث وٖ

 حؿمى مسؼن الخغاةِ.

٢اٖخحن مسههخحن  -

ُت الىع٢ُت  هجض ٞيها للأوٖ

غ الضعاؾاث الخانت  ج٣اعٍ

 بالؼلػ٫.

عق٠ُ طو الأ  لخ٢ٟٔاٖت  -

اء  االإمٛىِ. الىٖ

ىبت -  - حهاػ يبِ الغَ

ىٝ  - م٠ُ٨ الهىاء عٞ

٤ -مخدغ٦ت  حهاػ ئهظاع الخغٍ

أهابِب بىصعة ئَٟاء الىحران  –

حهاػ  - مشبخت ٖلى الأؾ٠٣

خاؾىب مىنى٫ بكب٨ت 

َاولخان لٟغػ و  -ئهترهِذ

 مٗالجت 

 .الأعق٠ُ

غ  ج٣اعٍ

 الضعاؾاث 

 الجُىلىحُت

 وعقي هجض ُٞه أعق٠ُ - 01

غ  خى٫ االإىا٤َ مشلا ج٣اعٍ

 الؼلؼالُت.

 

 الؿاب٣تهٟـ الخجهحزاث  -

غ   ج٣اعٍ

 الضعاؾاث

ا حزً  تةُالجُىٞ

هجض ُٞه  أعق٠ُ وعقي - 01

غ جخٗل٤ بالضعاؾاث  ج٣اعٍ

اةُت. حزً  الجُىٞ

 

 الؿاب٣ت هٟـ الخجهحزاث -

أعق٠ُ 

اث   الخٟغٍ

 والآباع

 

 

 

جدخىي ٖلى أعق٠ُ  ٢اٖت - 02

غ هجض  وعقي  ٞيها الخ٣اعٍ

٘ خى٫  الضعاؾاثو   مكاعَ

 خٟغ الآباع ...الخ

هجض  ٢Filmothèqueاٖت  -

 أنلُخحن ٞيها وسخخحن

 واخضة ٞلمُت والشاهُت

 .الؿاب٣ت هٟـ الخجهحزاث -
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 .ممٛىُت

 أعق٠ُ 

 االإ٨ُغوُٞلم
وحؿمى ال٣اٖت بمسبر  01

هي مسههت  االإ٨ُغوُٞلم و

الخضًضًت  لخٟٔ الخؼاهاث

تجدمل اليسخ  التي  الشاهىٍ

ت في  لجمُ٘ الىزاة٤ االإدٟىْ

زؼاهاث،  7ال٣ؿم وهي 

ٖلى وزاة٤ ٖلى ق٩ل  جدخىي 

ُت  ُت م٨ُغوِٞل وأوٖ أوٖ

 .ممٛىُت

هٟـ الخجهحزاث بالإياٞت  -

 ئلى:

ُت - حهاػ ل٣غاءة أوٖ

    A3 A4االإ٨ُغوِٞل حجم 

16 mm -  حهاػ  زام

حهاػ لإهخاج  - بالخغاةِ

ُت  حهاػ مسح  -مسخل٠ الأوٖ

 .زؼاهاث خضًضًت 07 - يىتي

، و هظا في خضوص 2متر  180ؿاخت ال٣اٖت الىاخضة ٞخبلٜ خىالي باليؿبت الإ           

بهضٝ ما جىو ٖلُه االإٗاًحر الضولُت الخانت بدٟٔ و االإداٞٓت ٖلى الأعق٠ُ 

٘االخض مً  ٤ و٦ظا ئم٩اهُت الخضزل الؿغَ ل٨ً  هدكاع الىحران في خالت خضور خغٍ

 للمٗاًحر.و هظا مسال٠ جماما  زكبُتٞهي الأبىاب االإؿخٗملت ما ٌٗاب ٖلُه 

 

 

 



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

 : مخطط لقاغات حفظ الأسشيف غلى مسحىي دائشة ثشاث المػطيات13الشهل 

 
اؾخٗما٫ أخضر ج٣ىُاث مً زلا٫ ملاخٓخىا ل٣اٖاث الخٟٔ اؾخيخجىا 

حر االإؿاخاث اللاػمت و٦ظا الخجهحزاث االإاصًت  تالخٟٔ وجىٞ حاءث خؿب ما  والبكغٍ

والخٟاّ ٖلُه، و هظا ما ٨ٌٗـ  به االإٗاًحر الضولُت ُٞما ًسو خٟٔ الأعق٠ُ

 مضي الاهخمام بالأعق٠ُ النهاتي.

بسهىم الؤخخُاَاث التي جم اجساطها الإى٘ اهدكاع الخكغاث و ال٣ىاعى و 

ؾخت أقهغ م٘  الخ٣ُٗم والخى٠ُٓ الضوعي ٧ل  زانت ب خىحض حٗلُماثٞ الٛباع، 

 . اؾخٗما٫ االإبُضاث وئػالت الٛباع مً ٖلى الٗلب

 بغهامج الخهضي للخغاة٣ُ٤خهغ ٖلى ٞ خام بالُىاعب البرهامج ال أما

شبخت ٖلى ؾ٠٣ االإهابِب بغهامج ٣ًىم ٖلى ونل حهاػ ئهظاع بالأ و هى ٣ِٞ 

 ان.الؤهظاع ًخم الغف الخل٣اتي لبىصعة ئَٟاء الىحر  ئقخٛا٫ال٣اٖاث، خُث بمجغص 

هائي للمؤسسات الاقحصادًة: الخامسالمحىس   مصير الأسشيف الن 

 سياسة الحنفل بالأسشيف النهائي: -1

ه ل جىحض ؾُاؾت واضخت االإُُٗاث االإ٣ضمتمً زلا٫  اج ح                
 
، أه

مً َغٝ مغ٦ؼ الأعق٠ُ النهاتي للمإؾؿاث الا٢خهاصًت ب الخ٨ٟل جسو
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ىُت اث الىَ اعاث مُضاهُت صوعٍت لهظه  ن ٟدكى االإخالُا و ئهما ٣ًىم  االإدٟىْ بؼٍ

  و مغا٢بت ْغوٝ الخٟٔ.االإإؾؿاث 

حىى الحنفل بأسشيف المؤسسات  35المزلشة سقم ثطبيق  -2

 :حصادًةالاق

ىُت حزاهُت جبحن أن ُٚاب م زانت ببىاء مغ٦ؼ أعق٠ُ لؾخ٣با٫ هظا وَ

و بالخالي ٖضم الىنى٫ ئلى الىىٕ خالُا ٌٗخبر مً الأؾباب التي خالذ صون بىاءه 

وهظا ما ًض٫ ٖلى ُٚاب االإؿاعي التي عمذ ئليها االإظ٦غة الؿالٟت الظ٦غ، جد٤ُ٣ 

ش ا٢تراح هظه ال٨ٟغة، و م٘  ٖىهغ مخابٗت االإكغوٕ و ئهما٫ الأعق٠ُ بالىٓغ ئلى جاعٍ

ببىاء مغ٦ؼ أعق٠ُ ٖلى مؿخىي ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ طل٪ ٢امذ مإؾؿت ؾىها َغا٥ 

حر الىؾاةل اللاػمت للخٟاّ ٖلُه.نهاتي مُاب٤ للم  ٗاًحر و جىٞ

 مصير الأسشيف النهائي: -3

ً الخالُت  اج حبسهىم مهحر هظا الأعق٠ُ  أن ؾٗت الخٟٔ والخسؼٍ

ني ل حؿمذ  حر الٓغوٝ االإلاةمت ٖلى مؿخىي مغ٦ؼ الأعق٠ُ الىَ م٘ ال٣ضعة ٖلى جىٞ

ه جم  جأحُل جُب٤ُ ٞدىي االإظ٦غ 
 
هاتي لهظه االإإؾؿاث ٦ما أه باؾخ٣با٫ الأعق٠ُ الن 

خماص ٖل غ الٓغوٝ االإاصًت االإىاؾبت م٘ ئم٩اهُت اٖلا ى الؿالٟت الظ٦غ ئلى ٚاًت جىٞ

ني. ت لهظا الأعق٠ُ ٖلى أن ج٩ىن جدذ وناًت الأعق٠ُ الىَ  ئوكاء مغا٦ؼ حهىٍ

 :الذساسةالتي ثىصلت إليها ىحائج أهم ال .2.5

  ٟٔاهخمام الأعق٠ُ مضي هظا ح٨ٗـ الىؾاةل االإاصًت والخ٣ىُت االإىحهت لخ

النهاتي، والتي جخمشل في اؾخٗما٫  الخٟاّ ٖلى أعقُٟهب ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ

حر االإؿاخاث اللاػمت و٦ظا الخجهحزاث االإاصًت خؿب  أخضر ج٣ىُاث الخٟٔ وجىٞ

مشل  والخٟاّ ٖلُه خٟٔ الأعق٠ُ في مجا٫ما حاءث به االإٗاًحر الضولُت 

 . 11799االإُٗاع ئًؼو 



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

 ُٗهاتي ٖلى مؿخىي ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ ئلى االإ اع جمخشل ٖملُت حؿُحر الأعق٠ُ الن 

الدؿُحر  ال٣اةم أؾاؾا ٖلى" الظي ًىو ٖلى الدؿُحر االإضمج للىزاة٤ 3131إًضو "

" والتي 15451إًضو الؤل٨ترووي لها، ٦ما جمخشل لل٣ىاٖض التي أحى بها االإُٗاع "

جىو ٖلى يغوعة الاهخمام بالىز٣ُت الأعقُُٟت مىظ لخٓت ئهخاحها، ما ٨ٌٗـ 

 الأعقُُٟت الخضًشت.مىا٦بت االإٗاًحر و٦ظا جبني االإماعؾاث 

  خى٫ الخ٨ٟل  35ٖضم الىنى٫ ئلى جد٤ُ٣ االإؿاعي التي عمذ ئليها هظه االإظ٦غة

م مً أن  ، و م٘ 2009ؾىت االإباصعة ٧اهذ بأعق٠ُ االإإؾؿاث الا٢خهاصًت بالغٚ

طل٪ ٖمضث مإؾؿت ؾىها َغا٥ و ٞغوٖها و ٖلى الخهىم ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ 

حر ْغو    .ٝ خٟٔ ملاةمتئلى بىاء مغ٦ؼ أعق٠ُ نهاتي و جىٞ

  هاتي ٖلى مؿخىي ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ، وهظا مىافي للأخ٩ام ًخم  خٟٔ الأعق٠ُ الن 

التي جىو ٖلى ئلؼامُت صٞ٘ الأعق٠ُ  09-88مً ال٣اهىن  8في االإاصة  الىاعصة

هاتي للمإؾؿاث الٗمىمُت ئلى  اث مغ٦ؼالن  ىُ االإدٟىْ "ثذفؼ وحىبا : تالىَ

أسشيفية للمؤسسة المهلفة بالأسشيف الىجائق التي ثححىي غلى فائذة 

 ."الىطني

  الظي ًخجلى في ُٚاب االإحزاهُت  مً َغٝ الؿلُاثه٣و الاهخمام بالأعق٠ُ

ني لأعق٠ُ هظه االإإؾؿاث ٧لها أؾباب خالذ ئلى  االإسههت لبىاء مغ٦ؼ وَ

 .ٖضم اؾخٛلاله و الاؾخٟاصة مىه في البدث الٗلمي

  ،م مً أهه مً الىاخُت ٖضم اؾخٛلا٫ هظا الأعق٠ُ في البدث الٗلمي ٞالبرٚ

ال٣اهىهُت ٩ًىن مٟخىح للإَلٕا مً َغٝ الباخشحن و ٚحرهم )مشل ما وعص في 

  الاؾخ٨كاٝ ل ٣ًىم خالُا بدبلُٛه.( ئل أن ٞغٕ 09-88مً ال٣اهىن  10االإاصة 

 هظه الؿُاؾت  أن  لظ٦غ جىحض ؾُاؾت م٨خىبت للإَلٕا ٖلى الأعق٠ُ والجضًغ با

هاتي ئط عق٠ُ ل جسو وزاة٤ الأ  الجهت  لأن  هُت ى اٖخباعاث ٢اه هظا ئلى ٌٗىصالن 

ىُت ىهاتي هالن   الأعق٠ُالىخُضة االإسىلت ٢اهىهُا بدبلُٜ  اث الىَ ، مغ٦ؼ االإدٟىْ

ًإ٦ض ٖلى وحىص سٛغة ٢اهىهُت ٟٞي الى٢ذ الظي ج٣ىم ُٞه هظه و هظا ما 
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ُٗت ىمالنهاتي  لم ًخم الالخٟاجت ئلى وي٘ ههاالإإؾؿت بدٟٔ أعقُٟها   حكغَ

لٕا و  ،٢ابلُت جدضص  بالخالي ٖضم جد٤ُ٣ الاؾخٟاصة مىه.قغوٍ و ٦ُُٟاث اَلؤ

  ًوحىص زلل في أصاة الدؿُحر االإخمشلت في حضو٫ الدؿُحر في خحن أن ال٨شحر م

االإإؾؿاث لم جخىنل بٗض ئلى وي٘ حضو٫ حؿُحر وزاة٣ها الأعقُُٟت، لجأث 

" ئلى وي٘ حضو٫ الدؿُحر الخام بىزاة٣ها ل٨ً لخٓىا سىها طشاكمإؾؿت "

 ُٚاب الىزاة٤ الخ٣ىُت التي جمحز وكاٍ ٞغٕ الاؾخ٨كاٝ ًٖ حضو٫ الدؿُحر.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

  :خاثمة .6

، زانت  ئن حٗل٤ ًدخل أعق٠ُ االإإؾؿاث الا٢خهاصًت أهمُت ٢هىي 

حر طا٦غة  الأمغ بالأعق٠ُ النهاتي الظي ًدٟٔ بك٩ل صاةم هٓغا لضوعه في جىٞ

ش.  للمإؾؿت، مؿاهمخه في خٟٔ الخ٣ى١ و جضُٖمه للبدث الٗلمي و ٦خابت الخاعٍ

في هظا الهضص، هجض بٌٗ االإإؾؿاث ٢ض أصع٦ذ هظا الضوع مً زلا٫ الخىى في 

أعنضة الأعق٠ُ النهاتي باجساط الىؾاةل وي٘ و ججؿُض االإغاخل الأولى لدك٨ُل 

ت   حضو٫ حؿُحر الىزاة٤ الأعقُُٟت.  مشلوالأصواث الًغوعٍ

في هظا الؿُا١، و بالٗىصة ئلى الؤق٩الُت االإُغوخت في هظه الضعاؾت التي 

ً أعنضة جخٗل٤ ب لٟغٕ الاؾخ٨كاٝ الخاب٘ الإإؾؿت النهاتي الأعق٠ُ خ٩ىٍ

م مً ئٖضاص حضو٫ حؿُحر الىزاة٤ الأعقُُٟت  و ؾىهاَغا٥، ًم٨ً ال٣ى٫ أهه بالغٚ

االإجهىصاث االإبظولت مً َغٝ هظا الٟغٕ الظي ٢ُ٘ أقىاَا في الخٟاّ ٖلى  ٦ظا

حر  أعقُٟه النهاتي مً زلا٫ جدضًض هظه الىزاة٤، جهيُٟها، جغجُبها و٦ظا جىٞ

ت واالإاصًت والخ٣ىُت خؿب ما  الٓغوٝ االإلاةمت لخٟٓها بما ٞيها الؤم٩اهُاث البكغٍ

ه لم ًحم  بػذ جىو ٖلُه ال٣ىاٖض واالإٗاًحر االإٗمى٫ بها، ٞلا ٌؿٗىا 
 
 أن هقىى أه

 
إلا

 
 
هائي بمفهىم الشصيذ لأه ٠ الغنُض  بالػىدة إلىه جشنيل سصيذ الأسشيف الن  حٗغٍ

بجمُ٘ الىزاة٤ االإىخجت واالإؿخلمت مً َغٝ هُئت مُٗىت في  ًخٗل٤ ٞهىالأعقُٟي 

ت خمحز بالًٗىٍ هائي ، و ئَاع وكاَاتها وٍ ىه غلى سصيذ الأسشيف الن  الزي ثم ثنىٍ

هائي لا ٌشمل حميؼ وجائق الأ مسحىي فشع الإسحنشاف فنما لاحظىا  سشيف الن 

قىم غلى و هزا ٌػىد إلى إطاس الحصييف المحبؼ الزي ً المىحجة غلى مسحىاه

ة مالػقىد و الششامات ...  هائي الزي ٌػنس اليشاطات الإداسٍ فصل الأسشيف الن 

ش الذساسات  هائي الزي ٌػنس وشاطات الاسحنشاف لحقاسٍ الخ غً الأسشيف الن 

ات.. الخ، فهى إرا   . لا ٌػحبر سصيذ محهاملالضلضالية، الحفشٍ

هاتي ٖلى ً عنُض الأعق٠ُ الن  مؿخىي ٞغٕ  وبالخالي، ل٩ي ًخم  ج٩ىٍ

ىُت مؿخ٣بلا، ًجب سىهاطشاكالاؾخ٨كاٝ الإإؾؿت " " جدؿبا لبىاء الظا٦غة الىَ

الاهخمام باياٞت وزاة٤ وكاٍ الاؾخ٨كاٝ ئلى حضو٫ حؿُحر الىزاة٤ الأعقُُٟت في 
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تي الىاججت ًٖ الاهخمام بىزاة٤ الأعق٠ُ النهازاهُا و ٦أو٫ زُىة االإإؾؿت 

ت  و ٦ظا حٗضًل ٧ل مً م٘ يغوعة ٞهله ًٖ الأعق٠ُ االإإ٢ذ، اليكاَاث الؤصاعٍ

ئحغاءاث حم٘ و ٞغػ الأعق٠ُ النهاتي لدكمل هظه الىزاة٤ مشلها مشل الىزاة٤ 

ا ٖلى االإؿخىي الخىُٓمي ًجب الخ٣ىُت الأزغي،  هظا ٖلى مؿخىي الؤحغاءاث، أم 

إولُاث جدضًض االإؿ ُٞه ًخم   الؿهغ ٖلى جُب٣ُه و اٖضاص هو ٢اهىوي الاهخمام ب

لٕا ُٞما ًسوواالإهام  اث مغ٦ؼمً  ل٩ل  و هظا الأعق٠ُ  هظا ٖلى اَلؤ  االإدٟىْ

ىُ لهظه هاتي و٦ظا االإإؾؿت االإسىلت ٢اهىها بدبلُٜ الأعق٠ُ الن   باٖخباعها ؛تالىَ

نيُٚاب  االإإؾؿاث باٖخباعها الجهت االإ٩لٟت بدٟٔ هظا الأعق٠ُ في ْل    مغ٦ؼ وَ

ُ   والى  ظا ه ، ٦ما ًجب ئجبإبه زام ت مً َغٝ الأعق٠ُ بىهىم جىُٓم

ني جدضص َغ١ و٦ُُٟاث  لٕاالىَ خباعاث الخانت بأهىإ الىزاة٤  اَلؤ و٧ل  اٖلا

لٕا ٖليها، مشل: ا ، االإضص الؼمىُت لُلباث الضازلُت أو الخاعحُتاالإؿمىح بالَإ

حرها  لٕا وٚ ، جغازُو اَلؤ بهضٝ جىُٓم هظه الٗملُت ٖلى مؿخىي للإَلٕا

هظا الترار  اؾخٛلا٫مً  مسخل٠ االإؿخُٟضًًحن الباخشحن و االإإؾؿاث أول وجم٨

 . زاهُا الىزاة٣ي االإهم

ًجب الخسلو بك٩ل حظعي مً الىٓغة ال٣ضًمت للأعق٠ُ مً حهت أزغي 

اث مغ٦ؼٓغ في االإحزاهُت االإسههت ئٖاصة الى  و  الؿلُاث الٗلُامً َغٝ   االإدٟىْ

ىُ ت أو مدلُت تهخم  ل٩ي ًدؿنى تالىَ ىُت حهىٍ ال٣ُام باوكاء مغا٦ؼ أعق٠ُ وَ

ىُت باٖخباع  خٟاْا لهظه االإإؾؿاثهاتي بدٟٔ الأعق٠ُ الن   ها ٖلى الظا٦غة الىَ

بمغ٦ؼ و ئلخا٢ها ، و هظا مً زلا٫ الخىى في ئهجاػ هظه االإغا٦ؼ مإؾؿاث ٖمىمُت

ىُت اث الىَ ٦ؼ ضالت في بىاء مغ ، و ل ٌؿٗىا ئل الؤ٢خضاء بخجغبت ٢ُإ الٗاالإدٟىْ

ني للأعق٠ُ ال٣ًاتي ٖلى أن ً اث مغ٦ؼ٩ىن وَ ىُ االإدٟىْ االإإؾؿت  ت هى الىَ

الىنُت لًمان جىخُض ؾُاؾت الأعق٠ُ و َغ١ الٗمل و ٦ظا يمان جبلُٜ هظا 

 الأعق٠ُ للباخشحن لخد٤ُ٣ الاؾخٟاصة مىه في البدث الٗلمي.



ً أسصذة الأسشيف النهائي في المؤسسات   في الجضائش الاقحصادًةثنىٍ

 :قائمة الملاحق .7

 

 الأسشيفية أهىاع الأسصذة 1الجذوى 

 الىسائل المادًة و الحقىية غلى مسحىي قاغات حفظ الأسشيف 2الجذوى 

 غملية حمؼ الأسشيف النهائي 1الشهل 

 إهحاج وسخ الأمان مً طشف دائشة بىو المػطياتغملية  2الشهل 

 قاغات حفظ الأسشيف غلى مسحىي دائشة ثشاث المػطياتمخطط ل 3الشهل 
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ل  4الهاصعة في  25  8. م 2021، الجؼاةغ، 2025أٞغٍ
(2) Direction des archives de France : Dictionnaire de terminologie 

archivistique, Direction des archives de France, Paris, 2002, p 9 / 

Disponible sur : https://francearchives.gouv.fr  

 
(3)
 Rousseau Jean-Yves ; Coutur Carol : Les fondements de la 

discipline archivistique, Presse de l’université de Québec, 

Québec,  1994. P 294 
خي،  (4) : الأعق٠ُ الىؾُِ وصوعه في ج٣ُُم وازخُاع الىزاة٤ للخٟٔ الخاعٍ ٠، أقغٝ مدمض الكغٍ

اى،  ىُت، الغٍ اث م٨خبت االإل٪ ٞهض الىَ  195. م 2008مُبىٖ
ئصاعة ومٗالجت الأعق٠ُ النهاتي والىؾُِ، ئبً الىضًم لليكغ و الخىػَ٘، وهغان،  :زشحر، ٞىػٍت (5)

 11، م 2023
(6)   

Comité Locale d’Intégration Pédagogique de l’Ecole de 

Bibliothéconomie et de Science de l’Information: Terminologie de 

base en archivistique. Montréal, 2015, p 4 . 

 
(7)

 Claire, Sibille ; Caya. Marcel. PIAF. Module 6 – traitement des 

archives définitives, 2011/ disponible sur : https://www.piaf-

archives.org/se-former/module-6-traitement-des-archives-définitives. 
(8)

  Shabou Makhlouf, Basma : Étude sur la définition et la mesure des 

qualités des archives définitives issues d’une évaluation : Archives : 

2011-2012. V43, N2, pp 39-70. p 48-49
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