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Abstract

This study addresses a very important topic, which is the management of
administrative documents, of all types and forms, which are produced at the level of
the internal structures and interests of the institution in general, and the management
of these documents is subject to two approaches, one of which is paper-based, and the
other is digital. Through this approach, we tried in this study to focus on the
management of administrative documents in their paper form, and the possibility of
controlling this management in light of the digital transformation and modern
technological applications. The Ministry of Interior, Local Authorities and Urban
Planning was chosen as an institution that is witnessing great progress in this
management, and the focus was on the achievements of the ministry and its impact on
the status of documents and archives of the central administration affiliated with it.
Several results were also reached, the most important of which is the great progress in
digitizing administrative documents. However, there are still many challenges facing
the ministry, especially those related to document management at the level of the

archives service and archivists alike.
Keywords

Administrative  documents;  Archives; Documents management; Digital

transformation; Ministry of Interior
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(Abréviations) (A /& Y30

ADBS Association des professionnels de 'information et de la documentation
Afnor Association Francaise de Normalization

Al Artificial intelligence

ANAB National Accreditation Board

CADA Commission d'acces aux documents administratifs

DVD Digital Versatile Disc

EDRMS | Electronic document and records management system

GED Gestion électronique des documents

GEIDE Gestion Electronique de I'Information et des Documents de 'Entreprise
Hoover Commission on Organization of the Executive Branch of the Government
ICA International Council on Archives

INED Institut national d'études démographiques

ISA International Federation of National Standards Associations

ISMS Information Security Management System

ISO International Organization for Standardization

NF Norme francaise

NIST National Institute of Standards and Technology

OCDE Organisation de coopération et de développement économiques

OCR Reconnaissance optique de caracteres

PDF Portable Document Format

RFID Radio frequency identification

RM Records management

SAE Electronic archiving systems

SC11 Technical Committee 46 of the International Organization for Standardization
SGDA Systeme de gestion des documents d'activité

TC Technical Committee

Tiff Tag Image File Format

UK United Kingdom

UKAS United Kingdom Accreditation Service

USB Universal Serial Bus

Worm Write once read many

XML Extensible Markup Language



https://en.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
https://en.wikipedia.org/wiki/Records_management
https://en.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization

VACE VN



t‘
?’.
tt
3

- -

dadls

sslarl) P ol ol dnpas IS sl charte 5V gz g0 FES ey oo Bas ool
deid g I ) B 3y (Olansll ol L)l g Calloglly 2l £y 3B 28] @ Sl
JEY or ol (B s Do L) gl 3 Sl (9,20 n el (B linte gl g5 glas
s )l JSCEY) £
Gl r 368 DleS B Slngll e )ty (9l e kel 3 LR ga LS S 8
angdly st Sleladly 2l Il 3050 Andy (B pieg Ledlas (o ol Cpiblsald olods Lesaid i )Y
Sl gt sy By dbs S oblad) e il e b as LRI R KO
Assag o slaxe¥l Ll 5 Y1 oda g 0B b elilais Uy b 515) il gl 31650 n 387
G padly iy Vg Bl wiladd) Slollaall v gd) Bolall Sl LT NS e caelsilly 1 e
wedl aadlly ol Behon) Relail) Bzl LY ) ol g ST clgnly 2830 sl L o
dsed )l ol 33,000 slowe 35651 3)05) (3 (303005 15489 41 e sl splaald

By 515 aed )l ¥l o 8 AW BBl et g sbpe e spiall s ) Al sds ad
SLaSanly « Bl LISs & @l 313) 3k s 55 o sleall ndlly ) Sleledly sl
Jad I8 Ly et (Jsned s ] Al e & By i) Ll plasanl e skt o

Faosh il e Bl
o S5 AR Bl s 1S5 (@0ly ity S Aol alil) sl 568 (oY) ool 2l
Jle 3 (1 285 sl s B B bV Al e BVl e ad Bl ) L) dlad
ikl a2 BT L 3)5Y) Loslis wealill odin Loy 1) BLOYL ((g)sY) pemdlly bWl Lo fazas

ey gl sl clgw (Bliuomgg Ledlag alat sl s oo gl Caslllly oolblad)

iV hlazeVl Galisd (o0 (s Cagpadl UM (e cag oY) 365 Lo S5 568 (Wl fuadl U
o e FUN nd Jadomy Caad) kb2 e ciedsadl el wlesl e 1SR ) BLoYL (W asLall
Slel Y il U Gl & LS (s ety 813) Blae foged (3 oY) oda a3 1 dgle IS

Slaadly Agll bl (oY 2o ad & am (I Ladl Ul oilsy Lais celad] cas e cided)Y)



-

dsle dadde

Bl (3 el (B0 peed JL (3 55 &) sl bl ool e ST @ G (@B s kel
LS 65T agr o cpasll 1da Auls o bl 322 (3 Lzl sbs Lag o3 )) ol 3 T 23
¢ 2 B olhes S s OBl e gl eedaidlly A 2l josadl Ciliz U} Bl ¢ A (1SS
Joo Lladl j2e dadle ~e W agglal Ry bidl by ccolunsll orae e aylsY) 660 s
lghells G0N L] Jposl & Bl oy 2L T

odety U o3l sl slan Led Aagl) DL o el ) B ol @ o il ) il ) BLoYL
D o colibly Slosl) Syt o Joll o iy oY) 05 s 3 2T 0 o Loy JU)
b)) aylie o Bl (JI e (3 dedsnndl Ol afy 230 gl 3] obad e SR
apdy opiSell olaiy ollaoV oS Joe (il olaid) (al ) Yoog 259 xSy 205,31
a1 8yl55 (3 BB e WBly o egeal) Jades Walor 3l COLRL hadd )l Ladl) (8
SHEY aaly ple (Ko bl agdl ods )b e 2 @l I3 e (laad) dagdly 22 leladly
E3osr & Gondl QL BLAYL iomsdsiSly ded ) Nl A5 255 2SUY) 0K bl 3 Leidd ¢ 4l
S By Cans,Y i d) bl Lol dltadd (Cans, Vg 35041 dpie e ) N e iyl
A AL BLAYL @) ool Get)l e SIS LY e dpll ods e Jased) fony
DL wa lgol r deget sl b o lghaiog s Bby LensSS ole 300y il s
Sl e @l e e Q) Y 3 bed (Ll Loy Sleglall S e & Wiaele &)
Wl LS ciad g o gls Sl lslad) Calisid LgnSTsn (sag a8l 25Y) 1650 e i
iz oY S5l s Gy lhas et & 0ales 05 of (Ko ol e sl 0B (Liad
oo W 3 B el 55 aes ) BLoYL (i) Y1 Rols (bl osf ey adsil
o el o gl 3 Calels SIS ket Yl dgr g B ga 35107 it Y1 Bmy Jo ST



t‘
?’.
tt
3

Yay 1

ey ZBY LI o 8)15) 3 858 Sbad dols o Bsges SIS el (B Slensll axlys
298 Fhi L (oY) Leblis anby dalad) ST By Slondl ol (il o ciylsYl 365
a5 ($)3,8)) po e i3l CBlal 322 Olealy (Jlad (6)15) elsl i RaDe 3leg i 350
Al dloY) 6l pdy
o5 o Bk Aty s Byl el 3 Jo Y1 10y S8 20l BsY) B e Dz LS
S L asliall aaed Vg sV Slel Y1 pead miay ¢ egale (o3be iy 6 sy iblas
3929 oo (LY ol b dd) dny 3 @B adblas I e A (B ) 3 Jrazd (U
Slashall 539 aSH iy Sy a3 sloghl dnglal Uiy 2l 3oy STy ile sl ) 3o 3510
tie g 8 (Ol (3 el BT e (65,8 e ol i)l 2B ) SV gl g (i gist)
s ) 2l Ol e apadl da oSl whebdl Caler dmle (0gid,Vly OgloYly 56
Was Litd 3L ) Leadlaal of Lglad aled e 35640 s ades Lo ol 0 $U3y (gl
LS
3 Jodl B 3 AW B8 s Al o sl Lados ] 2l sda G (allad) s s
TagSol) a1l Bleel) (il L 2 gy (RSl eall Aagdlly 2l lebodly Al 3l 51
o S SN BsY) Gt aepdll Bl (Sgten o Bhaall o s o 5T 0 Lo i
gl b S A s ey (ULl mad Dbzl 3Lzl 2hlis W5 e JS7 e slaze¥) S35
Blig Y B s Gt 3 ealey OF a3l Jomdl) Ko (ST VS anl ) 2JKsY pl)
LIS el gl e A VL o ) BLOYL § LEUSy Lendlad Olesy Bl 1)
€ b Jsmdll 8 2l 3l aylaY) s peed axlys &)l Sl s L -
CHERURSVE SN IR RT S SVCNUR UK C R PRCHR (NP
a1 Blie oY) BB Ladmg o (3 i3 ) A Olea) Leslsl 6 ) bl fail als —

il )l BylaY) B jed (3 3] Jpmdl AUE e L3 S ST -



t‘
?’.
tt
3

ety ) Bl 2

Pk Lo ) 2 LoV bl o il IV e dsly ) ods sl

el 3y OVl sy GtV el 28 @ Rl Sladbally calill el -
J>las W JIsb VI ke plmnl JLBLEYY (35355580 el (385 050 iy Bloly 3peSn Y
Slelrly Oldas Loy wdos (3 Waygsg Aded V1 bl waly (el 2des V1 Losll) Jang cLashs
a3yl a3 alsY) $64 )] Cllal anls taaladl andl 3 aysY)l Gl s b Js 2l -
Al leladly Bl 3l Jo ol S 1S e cple S Bngan)) Slusl) 51

Sl il (3 BB niie Olasoly vgd e o 1A )eSI Slgladl] ibsl) Olaizaly vgh -
ey waS 3 3 Jmd) Sl (et V) Bdias g SISy RS By Al LLall
iy Vg dy Y g6 adlasg

(@ oo aas, W) lelr] Gaes (3 Badll LYy Bl g i Y1 sl Yl Gl £ -
GBI Sl p gt BBlly aad )l 3E5ly (adyll BB e ST 3y ciddly (Jaidly csLasYlg
byl o e gl Lgaad O S g Wledl olane) C2us ¢ 3 )

ol (sdag Bead Ml ae ) ) Jomdl) Jom ot 3003 €08 12008 ) agd) ) Jomdl BUT Js a3, g5 -
P S a1 8)lg cple Sty Baasenll Slinslly Sladl |3 n ) BB pedy s o
(ometdl) Aol dalal) e Balall o)) el pbana) t Ul s ddlal) Aol pulell S =
eslally eadll Gl e Lghais Olasy 641 ol dold) Sulell GUASH (Bl oty dilaslly

Lisy poty ailadll dubolly Al Slayid) Je Wale 35 @ld 1dablly Aalll Ol idl dax e -
Ay oYl el e Ll 1l me ciylsy) 56l

Jsmdl Bl 55 ] lawgll 5 g wdlsllly Ol 2l & B Jamdl o5 wdlgs BLaSanl) —

Ao B paly Laimy s e Colsd sds By (el fpadly (bl Y1 elao)



-

dsle dadde

S axly G bl e adl (3 delus OF S gl aned ) aedd) aadaily olas Cud) 1ie Jalin LS
Aged )
Sty ) 4273

Sl adlan 3 88y LB Gy oo Syl Glat ks IS S5l & gasll s Bl Bl 0SS
il (Il L il coole Y bl Lerde Gl 003y B2 4] (5 2511 3)l50 (Sgnmn o 2)15Y)
et AL 8LV iy Wiy L 3 by (slogl) 2l Sy £ 5 o Jomad) s sazny (3280
Jokisg 3:LiSUl by 3 pabon L g3 Y) ) Sllae Lgd (3 BBl slazel IV o 310Y) 8cliST

A1 35 s als¥) Ul 640 ablae (3 gl dgdly iyl

A sl ihes ol 5ysbate Slashan B3] o5 eLts] oo i I SE o colaghall U] Jsog) g
Jsll ool LoS™copibloll mn Joladl (3 Bladlly 23LLEN1 a8 (B3 sy Byl Slaglally 35050
iy sl Sllesy Gpsll ) ) e I35 e (IS B 03

gl Bl i) oo oS SN 859 (3 o3 Jgmed) BhS o5 (3 onland Ryl 0gs SUS ] 35L)
Lol g g5l s dlys OB (UL clady aum 5)15) Rashaie cly (3 o W I 3 plel) gl 03
1Y) e o] iy Bl Byl 2)15Y) BB e s et 3 03)) ) lgh e 5500
(o3 sl ol ae Bl W feall SUT 5haty

Esoshl jlasl Sl 4

1ag1s olel

gl S lylad) (B 3 B0 Adlany poey shan Led (i) V) ot asiad) ploss)

(05 e il il pUY) IS e avasdl Jle (3 3l LS ks (3 38 -
CCai, V) e (3 dols (iUl adlall b e Wi cpale 3Lo) g5 Ayl —

O S8 (B pomd & (3 Jpmedly B3 Glan paope Jla) OF o bl nl 3l Gl —
Adesy Bl Olles OLST 3 ealey



t‘
?’.
tt
3

s pbgn Ol Lo

(el a5y 3 o3 Jsdly oS ol (il e e @) Gl AsY) BB s —
Joadly Lasl) 8559 mpmeds cdyls W) 3 US) ot s Jlab St 61 oo B (3 oS 2080 —
tellos ) -

BV e GBI oy B Tn G (3 3 ) Bl 3 A oY) BES e 490 1) -

ey BB g Bl 85 3 Bad ) S e LV St o B5Y) O s 593 1) -
9&)’&31\5 ol Olles

IV B gaasg DU By B)1sY) BB et Ailadl) 59 ogadl ol Jdy - -

e 8 Bpa ) Vgl 3l iyl o ke el ingSH1 3 g g ST e 319 s —
sl sda Jm Ll 5,05 ) BLYL degrly gl Slbdodl me Jalad) 2485 35640 5l]

AL Ll lt L5

OT YL cigylay) 3561 ol adslll 35 3w Lo elyw (38 lulys drgs Y ciBL lall 4] il
sleze¥l IS r ol Cpmtnnd Lo L Mg (il 348 g Lzl §gige gl @) Lol Gam Sl
L 2l s o el OIS 3las Lo IS, dedl Bhdl o b g il A il 3 e
sl p5gis lan b S 70 Wals 1 il i) 3l st e lulld) o] o il lax
SUllly G5 e Als DleaS ez g Bald) gll 0dn (Sgin o clghaimg Wapens B by 2)15Y)

tk b colah il oda ﬁi o gyl
gard B dewo JI e Bolies Bulyd : H1L Caedy Y1 Ol 3 Slaghall Lr gl 65 alsenns) O
394 ol olas) n 2016 1 2 ) deals syl LSl s (3 ol g LT | lylygll
WUy aal) SLIGY) o b i U W =2y & S M e dsl ) ods apl gl

b)) e LSl Ol as Ul 3l 2187 deus duzs (a5l Lalgually Loy 201 148,

oS3 g bl (gl and AN dewo I o dilige duslys @ 5L iy Ol 3 Ologhall Lo g iS5 aldsuias] s 03,6 !
2016 (adsdly oSl e od 2 b amals b 53 03ly LS e 3

6



-

dsle dadde

Lasg 4 (5 Lasy (I Cand) V) w3l e dale 31a5 cllas) gl s ot & ) Olall oy e
Q) ST Ol gy ol ol pladll e padld) et 1) BLEYL lysly ity o 4 laz
ilaglall )5l oo, &5 )l Al olshadl 2 Tg0y Leadisy Slansdl 3 e b e d UL s Y1 gl
s B (3 ol et V1 ae 58 Lo B g e ol b S E LS el W)
wodll dkes I e gAY Candy Vg (oot ity W) e IS 0 L) gty ¢ BT el oS
donll 5o, Wl Lokt Ly el

39SV Gt ) Y el 2Ly Bigll (goidl pllad STas s (4] e U1 8 o5 b ()l 2lSCie e LT
Pl (sue Jg B (3 i)V g8 (3 Cpalally Bde V) lingll s caagald n 157 Ay e
AL G )V Olds (3 Sleglall LnglyiSS

gl Gl bl e dsges U] Gl oy B daesl SUL LEy (aidly ol I
el s ol ey ¢ ) (3 Cady I plad (3 Lo oSN plasand S g kbl JISSaYL

28 S8 Eo (i) A Jo cladl) S sV gl 3 Bliisanly LadeSH s
S gl ol ais bl e L (3 debid Slaghal) Lor oSS 0F ST (gt 385 Ladd 58 SlLiss
Bead J) 2230 Bl IO e Lenles LWLy oY) 2dg)) Jlamion) ooty M3 g Lol 25 Jady
2l o OF o (3958 oy &5 3 ST 3ae s (Ll g oS (Y Gl Slals g b e
OF el b g i SY1 BRI el dihaze LI (3 05T (Lo plasia) e s ) STl
S o B R ebs) candl sl 5 VW 2 0F S i8] it 23,0 ddd M) 3y50
dogly ol ) Lopomed Oplidl Loy o iy Y1 ool alSin () BLOYL (bt
Bgme b Sl Slugpd e pemd gl allad) o Ladis ol (Bl

LS (e oy o553 amg b Ol yag Baald Ay A Slegll 3 Ayl 356401 35150 O

gesd A 2Ll slae] 0 2016 2 0)ag dealst 2,365 a5lally

LS e o (Olag Amale A oSS g bl (Ol g dasld dulys tEESSY) Slusgll § Ayl BEI B3] am e !
2016 a4 asklly



-

dsle dadde

g 315 Ol cdale Adar Lty V1 315 Ayl Ul ol ld) Oln Uil L) 525l 2> 280 o5
oo 2l 4] BLoYU () el Slaans a0l 2151 35850 Lo 559 pde e Dliab ¢ LWl wkadl
cosbozel ol o i1 Lty 60 Bls] (3 B jolad aal e ¢ SYI Wgleg 2 35601 515
A3 YNy donsand) bl (3 3B B3] oo 3kt 25| S gl 3l U] Ayl sda Gud LS
el Jogdl el ool
Rl s oy drm Yol ) BLoYL (el lpany Boxl) 384 Loy sle Ll plas sgmg pde
iy V1 o gL ag sl 3500 slaw Laidt (20 b 65 OY cslaw A Lo i Nl ) aylaY) 56
cboghall Loy e LLidl e dolis @) Jolgal) wal o ey
kalall (n5 g Aeglall SULY ST A ) SN ga B 55l (3 LS jsadll Sll ey
Sllasll o sl sas 5T o9 IS e dses OF g &) Dol Yy camalal W (glsY) Jasdl Il a3
Ak ad S5e )b bl sl e L 35650 5y Al bl S 0 S LS a1y
o b Cpbensdl Slrbaml 2l 35 glsY) el ool 3 2T wie gy andlad e (39 5,00
(O Y ol 3 xSl (gl e W sl d s B
dnoganll Adbogll daladl dpull Wl Aty : AL AL Syl @ oblad gty sy O
sas] a 2019 2l 2 bt anals syl LU e (3 o)yS5 g bl iggylsY) 2ol

S SIY) g ary ey 5 Bensandl SUISYI 3 SN wy Sl (3 Aubll odn 2T oSS
o L) Jsosll as g ol s o) o i) dpadall G LI Lgados g 2l 28T -0 Lgass) Loy
LA oy oal C e 6553 £ asll s ] eSO LS il 5 LS el u Uhaly S
&y 3P (@Y1 (W 2kt astyl Y1 Janld 2l 23] Slasler o 405 WL B Y
osad) Guban SLIsY o plil (sag B A BSU LIP3 BB aog ad ga Ayl Gl ey

JEE e (3 el eplil) e alina V) (e 108y (i) Vg 3566 It (3 dpendoidly dumy i)

1 bl (831331 2 OoYg dongoall o gll Aol Ayl B Aty @ 1L SL SIsY G SbLAI 69 8y13) L Obie (Sl !
2019 (asgdly LSl e s 2 ) Gaalsr 1 ) Lol



-

dsle dadde

s L cansasl) 2ibol) Balal) Bl blis 3385 w2y Jo S L] bosdl Sl cp ag

Al 36 Al w13 Ll i () 3y Badl bl L (ol A (sl

(AT mlae 3aes 15489 ool Lol LAl o Blmsins mgie gt UM o il Julotl) oy 23,
L5 Ly Vs (ot Lo ) aedadly sdlly acdoidly Jadasidl dmnall e JS1ow sae s Of
r2 ) g LS sl (3 BLa 3565 0 (sgnad)) B3lina V) 3idE 5 Slgnndl Sl ] 55850 blasy
kel wlb agll eplilly ol i) me 38l9dly Ldowdl ol e gl Aol dlas slas)
e e g LT 0319 1330 o Byl By 1) @S e 3 A1 815Y) diaBy 195 (T
ol slae] ey 2019 wd S o des Al alod) aslel 3 psle o955 B3lgs

4 pss O (S8 sl S Joadl 5Ll 3 loglall Lmgl oSS alasanal IV o aulilll ods bl 0SS
2 Y Bl e L I e g ) (S e 3 gy oalis glly A1 515Y) s,
AL S atlasg wiles wal o balasl () deganl) loddh) je59 Aladll ASLal) 550

39 RS Y Ay 4 pal el il (3 i ] ) ol e ) Bl (T ey
Byl ods (3 BISEY) gk Ly ¢AS) Toasenll Sladdl ey bl AN o (3 Aladll asjLad)
UG aaledl) alil) wud 9 e O3 ¥y S 3 S a5 @ Al 3V Al aeles (s g
S i 3y Jsm Vs o L] BLOYL cokbl ) Sy aig sSIY1 2asSb ey sSOY1 31531
Sl sl 3 Y gl telas Lo S35 ) Y1 o Ly c03)Wg A o IS8 clgads a3 250
el o (@l a dsget U] Al ol coals LS Gl Al

g g 7SIV DLl oy gdin a5k 03,V ) (3 A Boasanl) Olassll o ddally 2l 30Y1 O
ey 2l 5V Ay paia 4 OF 4 BLoYL (Jlel pllady bl s (3 53187 1 A5 LS
L culedlly desd) S IV o g ¢SS aai) e Blas o LBz 3595 S0Y) lesdd

S 3 Aol JUE A 3 as jeub

oS3 oled L dadie dmg bl (03)Yg S Byle Bulyd b1 WS e G A1 B3NN A3y 393 L3N e (s !
2019 8 s ozt dnale 5 il aslell 3 agle



t‘
?’.
tt
3

FABL) Oty ¢ gl BB ¥

& 345 55 Y ol OF WY (Ll Slulll) gl o)l aedlshly Ll & gose o L) amgY T
odn wlons i) U3 el 3bg 515Y) B raey (il Ny AylaY) 6 L r (SRS BB sae Jols
Lir))s £ oge oz U3 mag cCindVly B0G pondy oibad 3 LomgdsSA) ke s Lo ol
oY 8 o Leegd 1Sy iy T Loy 2 )10Y1 s ailed) adlasd) Sldbaal) g e o35
s aaSJL B Hles V) ay ks e dnlys ) Lo comind, Vg cudsidly

a5 sl gty Al el abIW) sy i lsY) GUsN s 3 Badsaed) lgaY anlll Jolis LS
e (] Lerl] ald o gyl ablan e Gl 3 ) (Soudly et Vly oY1 el Y1 vl
519 (P9 chaedaty Bylol Gagl D15 Bals duge o Anhll ol 5kt & 08y ( Sled) bapas 08
gl Sl Olé el e (bl Baad sga S35 (il el tgdly 1) Sleledly ads 1
£ oo &5 IS o wd ) IS (3 Bols (oY) BB g Tkee (3 aals U1 9l (A gl o
oy St gl oin OB (U3 U] BLo) (Bl il 03 ) 9 80ty (Bl Il plob 55 e
U o5 ) olbladl ¢ g5y o duldl Llably Sl saad Boes 1S Lius s Lt

thal )l degis .6

EICPESRN P R (FWAUE WU RUTER TR WINU IS EREHTS N WSS SN R R S RIS
e o slaeW) @ U alshall el dlys (3 Ul el gl pulall e Begast gLl e Y
WS e s gl ol il Sy clgralys s B allll Cioy e ok Ul (o)

Bl Sgtme o ol it W) e @ B Gl Al mexg ad i (S ) W)
oA 2 s 8L i) Angdly AL Slebady 2l 5l BSL sy (sl ae
o (11) 53 jas am) prsis WUy ety Y1 ddan stn o Cadbsl) e Yl el
by Bl iy Gl ki 3 Olamy BT ALl ez ailas e (ol pant SEY Lils s
baasdl jang aally b Glan L G)lsdl jan sgmg n (Lbg3s ) ailblly plell 8 L
Gan b S ambe SV e b Ol mly caes & ol aa Slgs plasiinl & LaST
Jomed mn (Lol o) V1) 20U Bl AU ) Wlis) e 2ol iyl 3B ey ol

10



-

dsle dadde

s e sbaae¥) & els 4 BloYL cadlally ol ddhes 3 aubdly dplgY) LD Jo oo
b o Jogedl ) AlenV) ods gy ol B comas Aen Y1 e Aega slas] SO e 2L
plasaal & LS @l Sl 8o Cad)Y dedl dppaal) o) pald sy cCad) Yl B0 s
B ) Gl Cus ol dnl e dsjee Vg 45 cuaiad ezl slis] M5 o OlaeV) sk
U5 s plna¥l 0dn i ¢ cilamslly B Legdos 3 B 0Y) ) s Slans 2l olsdd
ST S sl il fg el maz )

gl Sloghall ar Al g g e Cpadl (3 Saele gl aegll plall jan e Ual basel LS
s )l ) (3 jeedl 52 sl 3 Slansll axly @) bl e spall s tlaf g

s dall 8399 (sbosl) Caot V) Agn a0 eolyly Ll 83l 2oy 2551 e pudll 2yl -
SN e ol (Key Al glie aakally e (e i YU aoldl laid) 3 Eoud) -
plebl ¢ ool SAI Loty L 3l 1ol pladl LLE ¢y sY) 356 lg dn bl gy 2iladd) el Mg
L gl als) Flall i o Sloglall o dlpsl €,V Bodian 3 Bbesall Sl Yl ¢ Jilol
i)W de ) Ayl L

AplsY) BB (I e o IS0 RS B BN (W) alsl) SV e Ayl £ g g0 Jg Ll

B L e, V) dolinag

| (R Boy) B0 o /\

g
e Sy g5 aylsY) Byl Flgl e
doxly dydas
i) s dcd ’
Wi drl g OSe
gl s
Chnisy Y1 dorhs
g plorfunly b K/_

J (A3 d) FOH o

Ryl 3090 Jy a2 1(01) o3, IS
N IR ISR WAL

11



t‘
?’.
tt
3

s dalasl, \Cffb

U (3 gl 515 215Y) 36 clis) e cadggndl YT ST pLY) el s faiy 3380 i 1
oI L 2l i L s ) madasl) plasaal 880 259580) Banay 364 Ll w2 ¢ a3 Sl
4

o izl Yl Slleall el GaaSly Gots Lehdsig Laglas] oo gl ol » 1ayylsy) sstgl) .2
sl finly lgininal (garst Jgany L e Badaily lgsl site Lo slazeN) JN5 (o 3641 ol s
gy Aoy

Bodsctns el b ) b lly 3ol LlSs (3 s B0 Laim Agsens Lo tCaes V) mlias 3
Balail (3 Leladomg 2ylsY) BB o w2 o3 ) Jomdl b (3 a9 ol i3] Aed l3 ST o [
Al s g S el il 151850 e DLt e 36l Y1 i) ez Lo i i SOY) 242 Y)
o k) Pl o3 Mly Bl Lo S0 oLl Dsasd o) S5l e e laghel) 550 T
Lebid (oo, ambas () Jams @ caalsd) 2oy ollaad) 3 650 ods pusiaidy colaidly gl

)l Gt V) Al ) sy e

Y BB Z Y 1ed ) AV e BB gmrte dazm 1 ) el B (3 oliall adis o 1D
plsealy 18] e dl Olleall Gy Ll ) 2lsY 38 e L olglall ] Jsos) Jeged 3 oble
33Uz V) anialy ol JSCiy Byyla ) B8l Ladmg s (3 Loty V) bz oals (o (3 (A5 Y1 Ul g
SSTasY BE o Blas dam (3 3 Sl 281 aSTy aad ) 20531 SlgsT e Lgin ezl
Aoy LS s i) 3ol Cardty YU &)l Aggury 5T dmlon o3 ) Gt Y1 3 G (g yag 5eliST
Jsmdl b 3 Gy Y dmbizng cayylsY) 3Bl )y Jl9a W) JalSS iS55 (3 g5 Jalasill Vs

g 515 G ey Jab e o) ad )

12



VAVAVE VA NVEVEVEVEVEVEVE VENVEVEVE VEVE VANV VEVEYAVEVE VA VEVEVEYAVAVE VA VEVEVEYAVAVEVEVEVEVEVEVEVEVEVEVEVEVAVEVEVEVAVEVEVEVEVEN




51391 Lol (FUS (i)Y 1ol punlis t ) Jaadt

-

WIS
Heas Al poadl I e (Gt 2kl sy Cilsd el e oY il S

JS sy colodlaall ol Syl ol o Caall L gl (3 oMol (38 (V)
Sldball wal ad 1 BLEYL (i Y il Sl oo Bl ity Y oy wudos J12 (3 Lge
NSy lasl 05 ) WS o Gy W ol ¢ 31 ket V) B ) ozt LaS™ Yol V) 2, V)
l) (o SN INS e cpily Slai e Lapglaty Lt 0B (ol clgdidasy WB)oh (3 Cnfgm al 92
LS opas ddy L)) e BLALD (3 dubiomy Al dpe o ) Ml s W1 )
bl (A Gl ) BLoYL (s V) didy SE g il oaly ceddl s ) el

iy Vg 2 )15Y) B iy oo (3 Aedell 15Y) Coslin 4939 il (S5t o 223V

14



51391 Lol (FUS (i)Y 1ol punlis t ) Jaadt

659 LoV 1 dpnslsl SEIPR :JoV Eoud

ByaY) Eoolag (364 iy Y! o S ds= Ll mxaulb ey s dlg Jf}l\ bl o o) Vs
2y Wal LS i) g 5050 ilad) Slollaall (S ol adly eonlil) il cllae| e 3 Wl
Bledl 3 JSKad BB ods mas (aSy (6l Gy V) ol (Olmdlaall sda (3925l L)
L6 ely sy V) ey 3131 J2 3 cpmanasdll Gy o), T Calisih o0 Wals LS ey VI e s
oyl RS ddanlly Aol O Lzt 1

b al sa SUL Ll O V) clanls cpime 0 G 4 06 ) Gl 2dS YLzl sias
Oldes g9 VT clgaw oy iy o dln e AadS ol ©WYs (o Leamde 86 3 sl
LE13 a3 AaS g easnally 315Ylg Wdall ga 03] (it VB cdaglald

IS il sl gl e 4 s ade B o3 (g2l bladl Bl ) oo (s Y1 ey
el asses 3 3l g0y Aol S 5800 15 by LWLy coladadlly 513 blad Gags LS|
)W) ] g ¢ ody ol S B IS 3y paly dmendly ASLE5A jaally (Sl Dlied) s
P T a3 53Vl ol ol el ol 15 e

€‘MM‘ Jf Codad agAs djt’j c'ig')bb l»..sj.’\.; jja_v 3.@:,—‘9 o Loss um.; g,b.:.fa)y\ d\;.é céL&J\ saze W LZ}}\:-
U sanzng LlSig L6 O Lge cpallaadd (3l aall inind )| dad & leblas 2ule s asls

Archivage :4d& ! —

& ol 4 Yly oMncdl 3l mlaal Gs 3G Lol o ais ) hee Vol i ) mllaall

3 Se 3 gy 3 Caias ) wuf ISay 25 BY ’Archivierung aas,¥) 25Ul

! Conseil internationale des archives. Disponible a 'adresse : «https://www.ica.org». [Consulté le 25/09/2022]
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https://clip.ebsi.umontreal.ca/terminologie/docs/Terminologie2018.pdf
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! Guyon, Céline. L’archivage comme dispositif de transformation de la nature intrinséque des objets nativement
numériques. [Online], Balisages, vol.1, 2020. p.5. Disponible a 1’adresse:

https://publications-prairial. fr/balisages/index.php?1d=282

2 Chabin, Marie-Anne ; Watel, Frangoise. L'approche frangaise du records management: concepts, acteurs et
pratiques. La Gazette des archives, n°.204, 2006. p. 114. [Consulté le 25/09/2022]. Disponible a ’adresse:
https://www.persee.fr/doc/gazar 0016-5522 2006 num 204 4 3830
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! Chabin, Marie-Anne. Le Records management : concepts et usages. Afinor, 2012. p.2. [Consulté le 25/09/2022].

Disponible a [’adresse:https://www.arcateg.fr/wp-content/uploads/2017/03/MAC-Le-Records-management.-Concept-et-
usages-2012.pdf
2 Ibid. p.3
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! Shellenberg, Theodor.R. Modern archives: principles and technique. Chicago: The Society of American archivist
,1956. p.12. disponible a I’adresse:
https://www.gouvernement.fi/sites/default/files/contenu/piecejointe/2014/07/r2ga_document_complet 201310.pdf

* Yves Pérotin (1922-1981), le pére des trois Ages des archives

Les publications sur les archives présentent souvent, accompagnée d’un dessin humoristique, la notion des trois
ages des archives. Yves Pérotin, le concepteur de la théorie, était bien plus qu’un brillant spécialiste des archives
contemporaines.

Promoteur avant I’heure de I’intelligence collective, Pérotin ne cesse de s’informer des pratiques et réflexions des
colleégues francais et étrangers et noue des relations étroites avec Theodore Schellenberg

2 Chabin, Marie-Anne. Le Records management : concepts et usages. Op.cit. p.5-7
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! Kern, Gilliane; Holgado, Sandra; Cottin, Michel. Cinquante nuances de cycle de vie: Quelles évolutions
possibles?. Les Cahiers du numérique, vol.11, n0.2, 2015. p. 48-49. [Consulté le 15/03/2021]. Disponible a
I’adresse: https://www.cairn.info/revue-les-cahiers-du-numerique-2015-2-page-37.htm

2 Chabin, Marie-Anne. Le Records management: concepts et usages. Op.cit. p.7
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! Kern, Gilliane ; Holgado, Sandra ; Cottin, Michel. Op.cit. p.51
2 Ibid. p.53
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! Klein, Anne. Archives, Mémoire, Art: éléments pour une archivistique critique. Canada : Presses de
L’Université Laval, 2019. p.43. [Consulté le 19/03/2021].Disponible a 1’adresse:
https://www.pulaval.com/libreacces/9782763746111.pdf.

2 Ibid. p.44-45
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! Kern, Gilliane ; Holgado, Sandra ; Cottin, Michel. Op.cit. p.40-41

2 Caron, Daniel et al. Transformation de ’administration publique vers le numérique et gestion documentaire :
Revue de la littérature et réflexion sur I’avenir. Canada : Ecole Nationale d’administration publique, 2021. p.16.
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http://www.archivistes.qc.ca/revuearchives/vol41 1/41 1 nahuet.pdf

2 Couture, Carol ; Lajeunesse, Marcel. L’archivistique a I’ére du numérique: Les éléments fondamentaux de
la discipline. Canada: Presses de I’Université du Québec, 2014. p.106

* Nahuet, Robert. Op.cit. p.51
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! Nahuet, Robert. Op.cit. p.47-50

2 Duchein, Michel. Le «respect des fonds » en archivistique: principes théoriques et problémes pratiques. La
Gazette des archives, vol.97, 1977. p.79-80. disponible a l'adresse:

https://www.persee.fr/doc/gazar 0016-5522 1977 num_97 1_2554?q=Principes%20archives%20
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http://www.marieannechabin. fi/wp-content/uploads/2017/10/SCRIPTA-VOLANT_web.pdf
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'Ibid. p.16

2 Gillis, Trina. Guide de conservation et d’identification des documentent d’archives des sociétés et des
organismes. Archives provinciales de la Saskatchewan. p.2. Disponible A I’adresse:
https://www.saskarchives.com/sites/default/files/pdf/guide_de_conservation.pdf

3 Couture, Carol et al. Les fonctions de I'archivistique contemporaine. Op.cit. p.16-17

4 Gillis, Trina. Op.cit. p.3
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! Couture, Carol. L’évaluation des archives: état de la question. Op.cit. p.17
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normalisation, 2002. p.24
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! Archives nationales de Tunisic. Management des services de documents et d’archives, module 5. Tunisie :
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2 Ibid. p.7
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Octobre 2011. Livre blanc2.Conseil canadien des normes, 2011. p.4l1. Disponible a [D’adresse:
https://ressources.anap.fr/medias/Mise a jour des liens morts/Livre Blanc V2 final.pdf

2 Lestage, Audrey. Op.cit. p.26
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21S0 30300-30301, Livre blanc 4. Op.cit. p.16

3 ISO/IEC 27001 and related standards: Information security management. Available from:

<https://www.iso.org/isoiec-27001-information-security.html> [viewed date 11/01/2023].
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* CADA: La Commission d’accés aux documents administratifs a été créée en 1978 pour assurer la bonne
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2 Gauer, Jocelyne. Op.cit. p.3
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! Archives d'entreprise: Comment les reprendre, les numériser et les conserver de fagon pérenne ?. Archimag,
05/08/2022. Disponible a I’adresse: «https://www.archimag.com/demat-cloud/2022/06/01/archives-numerisation-
dematerialisation-archivage». [consulté le 03/03/2023].
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! Livre Blanc. Comment garantir la fiabilité de la copie numérique ?. Alaris, 2018. p.3. [Consulté le
16/03/2023]. Disponible a 1’adresse:

https://www.alarisworld.com/-/media/files/im/insights/articles/180919 alaris copie-fiable.pdf

2 iDemat. Guide des bonnes pratiques de la dématérialisation a vocation probatoire. France: Bastia. p.6.
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https://www.google.com/search?client=firefox-b-e&qg=1Demat+Bureau+Sud%2C+Rn+193+20200+Bastia
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! Boisard, Adrien. Pourquoi vous mettre a la dématérialisation de vos documents ?. 6 Juil, 2022. Blog de la
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! Dubois, Alain. Les archivistes comme spécialistes de la gestion de I’information: conseil et soutien des Archives
de I’Etat du Valais aupres de I’ Administration cantonale et des communes valaisannes. Revue électroniques suisse
de science de l'information (Ressi), n°.16, 2015. [Consult¢ le 20/03/2023]. Disponible a l'adresse:
http://www.ressi.ch/num16/article 112
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! Nahuet, Robert. Des problémes archivistiques a une nouvelle problématique de cette discipline ou les défis posés
a I’archivistique contemporaine. Atlanti, vol.19, 2009. p.123. Disponible a 'adresse:
https://docplayer.fr/2330379-Des-problemes-archivistiques-a-une-nouvelle-problematique-de-cette-discipline-
ou-les-defis-poses-a-l-archivistique-contemporaine.html
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https://www.asjp.cerist.dz/en/downArticle/239/8/2/39959
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! Mkadmi, Abderrazak. Document numérique: Cours destiné aux étudiants du Mastére Professionnel en
Bibliothéconomie et Documentation (MPBD).TUNISIE: Universit¢ de Manouba, Institut supérieur de
documentation, 2008-2010. p.3. disponible a I’adresse :

http://abderrazakmkadmi.free.fr/docts PDF/DocNum.pdf?tbclid=IwAR3UyijNuXjdGdaygAtSgkdytx G9h7gz-
PnBrnZLcl1Fz5YBbM{SxHc5fMTg

2 Benfyala, Samia. La gestion du cycle de vie du document numérique dans un systéme d’information.
M¢émoire de Master 2, Université Charles de Gaulle Lille 3, 2010. p.16. [Consulté le 15/03/2021]. Disponible a
I’adresse: https://dumas.ccsd.cnrs.fr/dumas-01688366
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!Intelligence artificielle (IA) et gestion documentaire: entretien avec Steve Jacob et Seima Souissi. Convergence:
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! Jacob, Steve ; Souissi, Seima ; Martineau, Charlie. Intelligence artificielle et transformation des métiers de la
gestion documentaire. Québec: Université Laval: Chaire de recherche sur 1’administration publique a 1’¢re
numérique, 2022. p.8. Disponible a 1’adresse:
https://www.administration-numerique.chaire.ulaval.ca/publications/notes-de-recherche

2 Reine, Marie & Al. Archivage des données numériques massives: contribution de I’intelligence artificielle et de
la blockchain. Djiboul. Vol.5,n°.2, 2021. p.13. disponible a I’adresse:
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2 La gestion des archives notariales a 1’ére du digital. Malatiré: Avril 17, 2023. Disponible a 1’adresse:
«https://www.malatire.fr/la-gestion-des-archives-notariales-a-lere-du-digital/?fbclid=IwAR 1rn-
oMIW5WeHQeHsw7FJt45 NBvRKS5yP7IDurPFfyEUCCSBMRFENSt1 Mg4». [consulté le 10/10/2023].

3 Jacob, Steve ; Souissi, Seima ; Martineau, Charlie. Op.cit. p.9
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! Transformation numérique et travail humain: collaboration entre intelligence humaine et artificielle.
Convergence: blogue de 1’ Association des archivistes du Québec (AAQ), 22/06/2022. Disponible a 1’adresse: «
https://archivistesqc.wordpress.com/2020/06/22/collaboration_rh-ia/». [Consulté le 25/01/2023].

2 Délégation a I’information et & la communication. Lancement du projet SOCFACE: D’intelligence artificielle
appliquée aux documents d’archives. Paris : Ministére de la Culture: Communiqué de presse, 2022. Disponible a
I’adresse:

«https://www.culture.gouv.fr/ar/content/download/304483/pdf file/20220131 MC CP SOCFACE ARCHIVE
S.pdf?inLanguage=ara-SA». [Consulté le 25/01/2023]
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! Rols, Amélie. Big Data, Small Heroes: les archivistes a la rescousse. Convergence: blogue de 1'association des
archivistes de Québec, 2023. [Consulter le 02/12/2023]. Disponible a 'adresse:
https://archivistesqc.wordpress.com/2023/11/20/big-data
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! Makhlouf Shabou, Basma. Archivistique a I'ére de I'IA: Opportunités, défis et besoin d'utilisation responsable.
Arbido.vol.1, 2023. p.2. disponible a 1’adresse:
https://arbido.ch/fr/artikelpdf/download.html?entryld=151055
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! Isabelle. 3 exemples d’entreprises francaises qui ont réussi leur transformation numérique. Les Cahiers du
numérique. Disponible a I’adresse:
«https://www.lescahiersdunumerique.fi/transformation/3-exemples-dentreprises-francaises-qui-ont-reussi-leur-
transformation-numerique/». [Consulté le 10/01/2023]
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Documentation et des Archives

Direction de la Documentation et des Archives
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