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Abstract :

The study, entitled: University Library Projects Management,
carried out the project of transferring the balances of some model
libraries that carried out the deportation process, and the sample
was chosen after a survey of university libraries that carried out
the project, which are ten libraries, diversified between college
libraries, high school libraries and university libraries.
Centralization. The results of the study found that most of the
study sample libraries did not adopt a preset line and did not plan
for deportation. Likewise, the guardianship interest and support in
the project did not meet, which resulted in obstructing the process
on the one hand, and the lack of provision of equipment and
equipment for this in the place of resettlement or the new
headquarters, which made it difficult for the project parties to
rearrange the balance and start the loan process.

Keywords :

Project management, University libraries, Migrate a library,
Project scheduling, Documentary balances.
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I. Identification de I’institution (propriétaire du projet)

1. Nom de la bibliothéque:

2. DAtE B CEBALION.... ..o e ee ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

3. Domaines couverts par 1a bibliothEQUE: .........ooveeeee et

. Vous déménagez pour: la 1°¢ fois [] la 2°™ fois [ ] Autre (citez) []

. Ressources humaines :

Ressource humaine | Permanent Vacataire Total

Bibliothécaire

Non bibliothécaire

Total

9. Répartition de ressources humaines par services

Dans la version arabe le tableau est le méme gue le 8 ou sont les

services

Ressource Permanent Vacataire Total

humaine

Bibliothecaire

Non
bibliothécaire
Total

10. Nombre d’utilisateurs
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Etudiants

Enseignants

Autres

(citez)

11. Fond documentaire

Ressource Nombre

Livres

Dictionnaires et

encyclopedies

Périodiques

Theses

Autres

12. Auraires d’ouverture de la bibliothéque:

v Hébdomadaire:

de. B, /jour
v Pendant les vacances:

de .o VU /jour

13. Volume du prét

Type du prét Son volume

guotidien

Prét interne

Prét externe
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Il. Stratégie du déménagement
1) L’étape avant le démenagement
a) Plan du projet
14. Existe-il un plan péalable de déménagement Oui L1 Non [

15. Si la réponse est Non, donnez la raison

16. Citez tous les acteurs qui ont participé au plan?

17. Quand a été elabore le plan? (le timing)

18. Le plan est-il adopté par la tutelle (université/ institut/ école) ?
Oui [ ] Non []
19. Le projet est-il limité par letemps ? Oui[] Non []

20. Si la réponse est OUI, donnez le temps du projet :

- Moins de six (06) mois []
- Entre six (06) et dix (10) mois [ ]
- Plus de douze (12) mois L]

21. Avez-vous créé une commission et désigner ses membres pour le
plan du déménagement ? d’une maniére officielle (PV) []
d’une maniere non officielle []

22. Avez-vous adopté des plans existants de déménagement pour
réaliser le projet (ex : plan Gant) ? Oui [] Non []
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23. Avez-vous alloué un budget pour le projet de déménagement ?
Oui [] Non [ Je ne sais pas [

24.Si la réponse est OUI, indiquez la somme allouée au

démenagement (approximativement)

25. Quels sont les acteurs du plan?

La tutelle [] commission spéciale L]

employés de la bibliotheque [] experts (bibliothécaires spécialises) []

b) Evaluation guantitative et qualificative _des équipements

(meubles et matériels)

26. Avez-vous éte consulté sur le nouveau siege? Oui L1 Non [
27. Avez-vous consulté le nouveau siége pour identifier les besoins et
préparer un plan d’implantation ? Oui [] Non []
28. Si le nouveau siége est a plusieurs niveaux, est-il équipé d'un
ascenseur électrique ?
Oui [] Non []

29. Avez-vous pré-identifié le matériel & acquérir ?Oui L1 Non [l
30. Si la réponse est OUI, quel est le matériel que vous avez acquéri ?
- Boites (en bois et en carton) [l
- Sacs en plastiques
- Chariots

- Armoires métalliques

OO0 o

- Armoire en bois
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- Rayonnages en bois

- Rayonnages métalliques

- Equipements informatiques (ordinateurs et terminaux)
- Chaises

- Tables

- Bureaux (métalliques ou en bois)

- Tableaux d’affichage en verre

. Désinfecteurs

O O O od ou o

- Equipements de travail protégeant contre la poussiere (gants ;

- Scotch et colle

| -
- Autocollants
\ []
- arqueurs
5 0
- Lait
[]

- Autres (citez)

31. Avez-vous selectionné le matériel de déménagem Oui [ ] Non []
32. Avez-vous sélectionné le matériel de réparation Oui [] Non [
33. Si la réponse est OUI, avez-vous alloué un budget pour ¢a ?

Oui [] Non []

c¢) Evaluation guantitative et qualificative des documents

34. Quels préparatifs avez-vous faits avant le déménagement?
L’inventaire [ ] le désherbage [ ¢laboration [ ] d’une

classification du fond [ la codification [ ]
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35. Avez-vous fait d’inventaire pour le déménagement ? Oui [
Non []

36. Si la réponse est OUI, quel est le pourcentage des documents
perdus du fond (perdus ou endommages) ?

v’ Titres : Nombre........ Pourcentage ..

v Exemplaires : Nombre...... Pourcentage ...

37. Avez-vous effectué le désherbage des documents non utilisés ?
Oui [] Non []

38. Avez-vous pensé a réorganiser les collections (classification et
codification) ? Oui [] Non []

d) (mouvement, déplacement et communication)

39. Avez-vous elaboré un programme de communication interne pour
motiver les bibliothécaires sur le projet de déménagement ?
Oui [ Non []

40. Si la réponse est OUI, en quoi consiste ce programme ?

41. Avez-vous elaboré un programme de communication externe pour
impliquer les utilisateurs dans le projet de déménagement ?
Oui [] Non []
42. Si la réponse est OUI, quel sont les dommaines de ce programme ?
- Récupération des documents emprintés
- Des annonces sur la periode de démenagement
- Publicité sur le nouveau siege (images, cartes, crockies, PAO,

vidéos, visites, ....)
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- Communication, préparation psychlogique, et sensibilisation ]

43. Avez-vous preparé des modeéles pour les différents documents
administratifs utiles durant le projet  Oui [ Non [
44.Si la réponse est OUI, quel sont les difféerents documents
élaborés ?
- Annonce des consultations et des appels d’offres [ ]
- Cahiers des charges ]
- Rapports et états de la situation ]
[]

- PV d’instalations et de réunions

45. Avez-vous élaboré un plan de circulation et de déplacement
prenant en considération (procédures de circulation et les lieux de
stationnement ; encombrement ; préventions de sécurite)

Oui [ Non []

46. Avez-vous programmé les horaires de déménagement selon ce

plan ?
Oui [ Non []
47. Si la réponse est OUI, avez-vous mesuré le temps maximum et
minimum ?
Oui [ Non []

48. Avez-vous élaboré une liste des différents acteurs participants
directement ou indirectement dans la préparation du
déménagement ?

Oui [] Non [

49. Si la réponse est OUI , en quoi consiste cette liste ?

- Nom de personnes [l

- Adresses (postaux, E-mails) []
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- Numeéros de téléphone ou de Fax [l
- Institutions ou entreprises publiques (communes, wilaya, securité,
pompier) L]
50. Quels sont les acteurs ou les collaborateurs qui on participé au
déménagement ?
Bibliothécaires déja participés au déménagement
Personnes (en dehors de la bibliothéque) qu’on peut consulter

Bibliothéques ayants I’expérience du déménagement

Institutions et administrations publiques

I T O I T

Bureau de consultations juridiques
Bureau de services de transport et déménagement du matériel et

L]

documents

AULre dOCUMENTS (CITEZ).......oooovooeieeeeeeeeeee e

51. Concernant les camions pour le transport du matériel et les documents, avez-

vous adopté ?
Votre institution (université, institut, école) [] société de service [

privée
52. Comment évalué-vous I’opération de transport du matériel et des documents

via les camions (de votre institution ou de la société privée) ?

Excellente [ ] bonne [ ] moyenne [] mauvaise [_]  trés mauvaise [ ]

53. Avez-vous eu des imprévus qui ont bloqué le déménagement ?

Toujours []  souvent [] desfois [] rarement [ | jamais [ ]

Terminé

Merci pour votre cooperation
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