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 مقدمة:
الأساسية المبرمجة بقسـ عمـ المكتبات كالتكثيؽ بجامعة النظرية تتناكؿ المطبكعة أحد الدركس 

كالمتمثمة في مقياس التحميؿ خلاؿ السنة الثالثة مف التعميـ الجامعي أبك القاسـ سعد الله  2الجزائر
 قي.الكثائ

البرنامج الكزارم مع شيء مف التصرؼ كالتعديؿ ليتناسب أىـ المحاكر التي نص عمييا قمنا بإتباع 
ىذه المطبكعة خدمة لحاجات  تصميـارتأينا  رابع كالمحتكل مع الحجـ الساعي لممقياس خلاؿ السداسي ال

كممة لما تـ التعرؼ مىذه الدركس عتبر كتمقياس ، يذا اللتغطية المادة العممية لالسنة الثالثة ماستر طمبة 
مجمكعة مف فصمة لمه  كذلؾالمقاييس المبرمجة في السنة الاكلى كالثانية عمى التكالي ك  عميو مف خلاؿ

  التي يتـ الاطلاع عمييا مف خلاؿ الدركس التطبيقية المبرمجة في نفس السداسي ليذا المقياس.المفاىيـ 
المفاىيـ الخاصة ضـ مجمكعة مف  بحيث كؿ درس، سبعة دركسقسمنا محتكل المطبكعة إلى 

 .في كظيفة الاستخلاص ككظيفة التكشيؼ ةمتمثظيفتيف في التحميؿ الكثائقي كالمبأىـ ك 
عف قدمة عامة عف التحميؿ الكثائقي ك بم استيممناىاجاءت الدركس متسمسمة مف العاـ إلى الخاص، 

"الاستخلاص كالتكشيؼ " في كؿ مؤسسات المعمكمات كىي دت إلى القياـ بأىـ عمميتيف أالحاجة التي 
 ما كاف نكعيا ك حجميا. مي

التي مف خلاليا ك في كؿ درس إلى مجمكعة مف المفاىيـ الأساسية الخاصة بيذا المجاؿ تعرضنا 
ائقي، لنتحدث في ثتعريفات عف التحميؿ الك  قدمنامفيكـ السمسمة الكثائقية ك  عففصمنا في الدرس الأكؿ 

إلى الدرس الثالث كالرابع كنفصؿ فييما  بعدىا  الدرس الثاني عف الاستخلاص كأنكاع المستخمصات، لنمر
 كالمعايير المستعممة في ذلؾ. المتبعة  تعف كيفية تحرير المستخمصات ك ما ىي أىـ الاستراتيجيا

يتبع ىذا التفصيؿ بالدرس الخامس الذم يعرفنا بأىـ القائمييف عمى عممية الاستخلاص لنعرج فيو 
الاستخلاص ف أخر ما ظير في ىذا لمجاؿ ك المتمثؿ في التعريؼ عكذا عمى أىمية المستخمصات ك 

خصائصيا كأىـ  ،الآلي. نتطرؽ في الدرس السادس إلى التعريؼ بعممية التكشيؼ مف خلاؿ مراحميا
أداة العمؿ الناتجة عف عممية التكشيؼ، ألا كىي الكشاؼ، الذم قدمنا فيو  آخر درس ، لنصؿ إلىلغاتيا

عمى فكائد الكشافات داخؿ ك عمى أشكالو كأنكاعو المختمفة الدرس ا مف خلاؿ ىذفي ما بعد ك لنتعرؼ 
 .فالمستفيديمف طرؼ  عممية البحث الكثائقيعند القياـ بالمؤسسات الكثائقية ك خاصة 

أدرجنا في الأخير قائمة بيبميكغرافية لمجمكعة مف المراجع التي يمكنيا أف تخدـ الطالب في تكسيع 
 المقياس.ىذا معارفو كمكتسباتو في 
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 :مدخل عام

ت نتاج الفكرم، في مختمؼ مجالادت الحاجة في ىذا العصر الذم يشيد فيضانا ىائؿ مف الإأ
ضبط إلى تقميديا أك حديثا، إلى جعؿ الباحث في أشد الحاجة  شكاؿ سكاء كاف شكلاكافة الأبالمعرفة ك 

المعمكمات المرجكة في أقصر كقت لى إحتى يتمكف مف الكصكؿ  كأكعيتيا،مصادر ال مختمؼبيبميكغرافي ل
 .ممكف

تقاف عمـ تحميؿ الكثائؽ أك ما يعرؼ  إلاذلؾ الضبط لباحث بمكغ يذا اليتسنى  لاكما انو  بمعرفة كا 
التدقيؽ في مختمؼ المعمكمات التي تزخر بيا ىذه المصادر بو عنى ن، الذم ”التحميؿ الكثائقي“بتسمية 

 .ماتيكالتي تعتبر بمثابة كنكز العصر المعمك 

عمـ تحميؿ الكثائؽ الذم يرتكز عمى عمميتيف أساسيتيف كالمتمثمتيف في عممية التكشيؼ 
ؿ لممعمكمات ك الا صمـعنصرا حيكيا في حمقة الاتصاؿ بيف الم تمثؿىاتيف العمميتيف التي كالاستخلاص 
 في النياية. كالمستفيد منيا

مف كؿ منيما عتبر أيضا يك بتنظيـ محتكل الإنتاج الفكرم، قكـ كؿ مف المستخمص كالكشاؼ ي
تكل حجؿ تمثيؿ مأالعمميات الفنية الميمة التي تكدل عمى مستكل مراكز المعمكمات كالمكتبات مف 

كفي  يسر كؿالتي تفيده ب ة الدقيقةحتى يستطيع المستفيد اك الباحث الكصكؿ إلى المعمكمرفة مصادر المع
 .كقت قصير

القكم في الانفجار خدمات التكشيؼ كالاستخلاص في الكقت الحاضر خاصة بعد  كقد تزايدت
 لى جانب تعدد أشكاؿ أكعية المعمكمات كالمّغات التي تنشر بيا.إحجـ الإنتاج المعمكماتي 

كنظرا لأىمية ىاتيف العمميتيف في مجاؿ عمـ المكتبات كالتكثيؽ، خصصت كحدة بأكمميا لطمبة 
مكجيا أساسا الى  لدراسة ىذا المكضكع، كانطلاقا مف ىذا جاءت فكرة تقديـ كعاء ؿ ـ دلثة السنة الثا

ى مف سعسنشد الذم يككف ليـ بمثابة المرّ  حتىكالدارسيف في قسـ عمـ المكتبات كالمعمكمات  طمبةال
دىـ بمعارؼ عف ىذا الميداف يزك كتأساسيات الاستخلاص كالتكشيؼ عمى ىؤلاء الطمبة رض خلالو إلى ع

 .ىذه الكحدة المقررة في منياجيـ الدراسي خصكصياتتي تساعدىـ عمى فيـ الك 
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قدـ فيو سن درسبحيث كؿ مثؿ ما سبؽ ذكره مف الدركس  إلى عددكقد فضمنا تقسيـ الكعاء 
ة صامجمكعة مف العناصر التي مف خلاليا سنفصؿ في أساسيات ىذا المجاؿ مف تقديـ تعاريؼ خ

   العمميات التي تشمؿ ىذا المجاؿ ك المتمثمة في الاستخلاص كالتكشيؼ.ـ كأىائقي ثبالتحميؿ الك 

ة مقائب إلى تدعيموبالإضافة الخاصة بياتيف العمميتيف الكعاء بعض الأمثمة ىذا ي نقدـ فكما 
رافية التي تككف بمثابة قائمة قراءات إضافية تشمؿ إلى جانب ما تـ الاعتماد عميو في اعداد ىذا كغبيبمي
 الى مصادر أخرل لمف يرغب اف يتكسع في المكضكع.ء الكعا

كفي الأخير فإننا نأمؿ أف ينتفع الدارسكف مف طمبة كمدرسكف مف أساتذة في تخصص عمـ 
 المكتبات كالتكثيؽ مف ىذا العمؿ المتكاضع. 
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 المدخل:

أبينا قبؿ الخكض في التعريؼ بمفيكـ التحميؿ الكثائقي إلقاء الضكء عمى العممية الأساسية التي 
، كمف خلاؿ ىذا سنمكنكـ مف استرجاع “السمسمة الكثائقية”يندرج ضمنيا ىذا التحميؿ كالمعركفة بتسمية 

 بعض المكتسبات كالتعاريؼ الميمة في تخصص عمـ المكتبات كالتكثيؽ بصفة عامة.

 :ماذا نعني بالسمسمة الوثائقية  -1

السمسمة الكثائقية ىي مجمكع العمميات المتعمقة بمصادر المعمكمات مف جمع المعمكمات إلى 
 .عرضيا في الرفكؼ رىف إشارة الطالب 

اـ مف ظأم ن فيتتكفر كما تعرؼ عمى أنيا مجمكعة مف العمميات كالإجراءات التي يمكف أف 
 أنظمة المعمكمات مف اجؿ تكفير مصادر المعمكمات بشتى أنكاعيا إلى المستفيديف. 

 (1)تتكالى لتشكيؿ نظاـ متكامؿ. عممياتكتتألؼ السمسمة الكثائقية مف عدة 

 عمميات السمسمة الوثائقية : -2

  عممية التزويد )تنمية المجموعات(: 2-1

 المعمكماتأكعية نية كالإدارية لمحصكؿ عمى فال يغطي مصطمح التزكيد مجمكعة مف الإجراءات
المعمكمات الملائمة عف طريؽ الشراء أك الاىداء أك الإيداع، كما يغطي أيضا اختيار الاكعية كمصادر 

أبحاثيـ  أكمف حيث كظائفيـ  لأىداؼ المكتبة أك أم مؤسسة معمكماتية كاحتياجات المستفيديف
كثائقية كالتي تتمثؿ باختصار يد ك تنمية مجمكعات أم مؤسسة بحيث يكجد أربع طرؽ لتزك  .مؤىلاتيـك 

 فيما يمي:

: يعتبر الشراء مف أىـ كسائؿ الحصكؿ عمى مصادر المعمكمات، كتعتمد ىذه الطريقة الشراء •
عمى تخصيص ميزانية كافية لأغراض الحصكؿ عمى مصادر المعمكمات اللازمة، كيتـ 

المحمية كالسكؽ العالمية داخؿ دائرة اىتماـ مؤسسة الشراء بأساليبو المختمفة مف السكؽ 
المعمكمات، كما يتطمب ذلؾ التعرؼ الدائـ كالمستمر عمى ما يصدر أك ينشر في جميع 

 مجالات المعرفية التي تيتـ بيا مؤسسة المعمكمات.
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كما يتكجب عمى المختص المكتبي مف التعرؼ عمى ما ىك مكجكد لدل المؤسسة مف 
 .عممية التزكيدي الاقتناء عند التكرار فل تى يتفادمصادر ح

: كىك يمثؿ عممية مقايضة بيف مؤسستيف أك أكثر، فكؿ كاحدة تقدـ مصادر معمكمات التبادل •
للأخرل مقابؿ أنيا في نفس الكقت تتحصؿ عمى مصادر كـ نفس المؤسسة. كىكذا تصبح 

در معمكمات معينة قد عممية التبادؿ مف الطرؽ ذات الأىمية البالغة في الحصكؿ عمى مصا
 .)مثؿ الدكريات العممية كالبحكث كالدراسات)حصكؿ عمييا بأم طريؽ آخر لكف امي لا
 

عف طريؽ يا التي تأتي االيد، ك لماليةخصصات المبعض ا يرر كسيمة لتكف  ب: يعتهداءلإا •
عمكمات لممؤسسة ا يداء التمقائي تمقلإىا. كنعني بستيداءلإداء التمقائي أك عف طريؽ اىالإ

أف تطمب و يعني ستيداء فإنأما الإ يا،تمفة دكف طمب منمخمف جيات مجمكعة مف المصادر 
عمكمات عمى منسخا مف مصادر اليا ختمفة أف ترسؿ لمللجيات اعمكمات مف اممؤسسة ال
 .داءلإىسبيؿ ا

 الإيداع: •

 : التنظيم ومعالجة المعمومات الوثائقية 2-2

يمكّف مف الكصكؿ إلى محتكياتيا بصكرة مقنّنة في نظاـ المعمكمات أك الكثائؽ يقصد بو إدخاؿ 
 كبسرعة قصكل تكفيران لمكقت كالجيد. 

التكشيؼ ، التصنيؼ، عمكمات أك معاجمتيا عمى عمميات الفيرسةلمتنظيـ امرحمة تشتمؿ 
عداد ا كالاستخلاص  .ضكعي لمكثائؽلمك رجعيات كالتحميؿ المكا 

بطاقة حيث تشتمؿ كؿ بببميكغرافية لممصادر، بطاقات تعريفية أك إعداد لاليا : يتـ مف خالفهرسة •
بيدؼ كفقا لنظاـ ترتيب بطاقات لممصدر، كتتجمع اللمادية مح الملاتصؼ ا يعمى البيانات الت

يعتبر  ذا الفيرسىك  الكثائقية.ؤسسة مليحكم عمى كؿ المصادر التي تتكفر عمييا افيرسا إنتاج 
 ؤسسة.كؿ المصادر الم استرجاعداة الدليؿ أبمثابة 

 
صادر ترتيبا منيجيا حسب ملعيف لترتيب ااتباع نظاـ نسقي أك منطقي م ى: ييدؼ إلالتصنيف •

 أك حسب اكعيتيا. ياتالفكرية ك حسب مكضكعامحتكياتيا 
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ي بداخؿ مصادر تعمكمات اللمحميؿ كتمخيص اى ت: ييدفاف إلالاستخلاص التكشيف و •

نتاج لما مداخؿ شكؿ ذا التحميؿ عمى ىتتضمف نتيجة  يستخمصات التمالكشافات كالعمكمات، كا 
 .أك نقاط ترتب ترتيبا معينا

 : تخزين المعمومات 2-3

 :الآتييف سمكبيفالأبأحد عممية التخزيف تـ ت

 الأسموب اليدوي: –أ 

كالمتمثمة في كذلؾ باستخداـ الطرؽ الاعتيادية التقميدية المتبعة في المكتبات كمراكز التكثيؽ 
 المخازف.

 الأسموب الآلي: – ب

كذلؾ باستخداـ الحاسبات الإلكتركنية كالمصغرات الفيممية. كىناؾ كسائط متعددة لتخزيف الكثائؽ 
كالمعمكمات أىميا: الكرؽ، البطاقات المثقكبة، الأفلاـ، الميكركفيمـ ، الأقراص الممغنطة، الأقراص 

 الميزرية.

 إسترجاع المعمومات: 2-4

كيُقصد بيا عممية البحث عف كثيقة أك كثائؽ معينة بغية التحقؽ مف مكضكع معيف ضمنيا أك 
مف نص مف نصكصيا، كلا يككف ىذا ممكنا إلا عف طريؽ القكائـ البيبميكغرافية كالمستخمصات 

 كالكشافات، التي تـ إنشاؤىا بفضؿ عممية التحميؿ المكضكعي المذككرة في المرحمة الثانية.

  :المعمكمات أىميا لاسترجاعكاؿ مختمفة ىناؾ أش

  .استرجاع الجسـ المادم لمكثيقة نفسيا بيدؼ مراجعتيا لحؿ مشكمة ما •
ستخمصات لمالبيانات الببميكغرافية عف الكثيقة، كما قد يرافقيا مف معمكمات إضافية كاسترجاع ا •

 صطمحاتلمكا
  .نصكص كثيقة أك كثائؽ معينةسترجاع ا •
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عمكمات عمى لمكمراكز التكثيؽ كاالمكتبات  يكنية فر لكنتالإبات اسحلااستخداـ ادخاؿ ك كقد ساعد 

استفسارات عف الإجابة جاع البيانات الببميكغرافية كالكثائؽ كالنصكص كنظـ ر تطكير نظـ خدمات اسنت
 .ستفيديفالم

  بث المعمومات: 2-5

مف اليائؿ الكـ في التحكـ ليامة التي تيدؼ إلى خدمات الكثائقية المف االمعمكمات ث عتبر بي
تاحة الفرصة أماـ الباحثلما ستجدات مف مـ الىمتعرؼ بصكرة دكرية عمى ألكالعمماء يف عمكمات كالكثائؽ، كا 
 . تيـخصصاي مجالات تحاث كدراسات فبأ

، ؤسسة المعمكماتداؼ مىقيؽ أتح، تساعد عمى مدركسة تيجيةراخدمة كفؽ سياسة اسنتلذه اىكتقدـ 
ـ علامف أكثر أساليب الإكىي  ،" لممعمكمات الانتقائيخدمة البث عرؼ باسـ "بصكرة انتقائية، كتتتـ التي ك 

  .العممي قكة كفعالية

 تعريف التحميل الوثائقي:-3

يعتبر التحميؿ الكثائقي بمثابة العممية التي تقكـ بمعالجة المعمكمات التي تتضمنيا الكثائؽ بمختمؼ 
كتقانيف عممية.  معاييرل اكفقكيككف ىذا ...(، ،المقالات، مقررات المؤتمرات الدكريات، )الكتب، انكاعياّ،

تمكنننا ىذه العممية مف مساعدة الباحث كالمستفيد مف استرجاع كاستيعاب مكضكع الكثيقة، سكاء كانت في 
 شكؿ كتاب أكغيرىا.

كالأفكار الميمة في الكثيقة، التعرؼ عمى المفاىيـ التحميؿ الكثائقي بأنو عممية "ؼ الجكاىرم عرّ كما 
يشمؿ ذلؾ عمى العمميات المرتبطة ببناء السمات المكضكعية لمكثائؽ، ك  مف أجؿ إظيارىا في التكشيؼ

 .(2)"سكاء كاف ذلؾ في: الفيرسة أك التصنيؼ أكالاستخلاص أك التكشيؼ

التحميؿ الكثائقي يعد عممية مف عمميات المعالجة الفنية لأكعية المعمكمات التي تنقسـ  مكف القكؿ أفي
 إلى قسميف أساسييف.

: كيتمثؿ في الفيرسة الكصفية كالفيرسة أكليما: الكصؼ المادم كالمكضكعي لأكعية المعمكمات •
 المكضكعية.

 : كيتمثؿ في التكشيؼ كالاستخلاص.ثانييما: تحميؿ المحتكل •
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تعتبر العمميات التابعة لمتحميؿ الكثائقي مف الركابط اليامة في سمسمة الاتصالات بيف المصدر الأصمي 
 لممعمكمات كالمستفيد منيا.

 ميل الوثائقي:حالت مياتمع-4

أىـ العمميات الفنية كأكثرىا تعقيدا، إذ يتمثؿ إنتاجيا في كسائؿ تحميؿ الكثائقي مف الات تعتبر عممي
ىذه نقسـ تكأدكات تمكننا مف السيطرة عمى دنيا المعرفة كتقديميا مكصكفة كمنظمة لمدارسيف كالباحثيف، ك 

 :(3)إلى قسميف العمميات

ىك العممية التي تيتـ بكصؼ الكتب كغيرىا مف الأكعية الفكرية كالكسائط كصفا  :الوصف المادي-أ
حتى ماديا خارجيا، بحيث تتيح التعرؼ عمى الكتاب أك الكعاء بسيكلة كتككيف صكرة كاضحة عنو 

 عميو. الاطلاعؿ بق
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عي، كىك العممية التي تيتـ بكصؼ المكاد المكتبية مف ناحية المحتكل المكضك وصف موضوعي: -ب

، بحيث تجمع الكتب ذات المكاضيع المتشابية بجانب بعضيا البعض عمى الرفكؼ، كفي الفيارس
إعداد مداخؿ الكشافات التي تؤدم إلى يككف بكيككف ذلؾ عف طريؽ القياـ بالتكشيؼ الذم 
قدر مف المعمكمات  الذم يتمثؿ في استخراج اكبر الكصكؿ لممعمكمات في مصادرىا كالاستخلاص

 .المطمكبة مف الكثيقة كالتعبير عنيا باقؿ عدد مف الكممات
 

 لماذا التحميل الوثائقي:-5

إف اتساع العمكـ أدم إلى استحالة التعرؼ عمى كؿ ما ينتج في العالـ )الانفجار ألمعمكماتي( ليس 
الكثائؽ المكتكبة فحسب، بؿ ىناؾ أيضا كثائؽ محمكلة عمى كسائط متعددة بالإضافة إلى ظيكر أنكاع 

راءات اختراع، عديدة مف الكثائؽ مف ناحية المحتكل كمقالات الدكريات، أطركحات كأعماؿ جامعية، ب
  (4)تقارير عممية كتقنية، تقارير مؤتمرات،...  

فأماـ ىذا النمك السريع كالمتنكع تغيّرت مياـ الكثائقي أك المكتبي الذم كانت ترتكز قديما عمى اقتناء 
لمستفيد في أقؿ ايا حث عنمى تكفير المعمكمة الدقيقة التي يبحديثا عككصؼ الكثائؽ فقط إلى التركيز 

 كف كبأقؿ جيد كتكمفة.كقت مم

يتطمب إيجاد طريقة أك كسيمة تعطي لمقارئ نظرة عف الميداف الذم ييمو فقط. الامر الذم أصبح ذا ى
ليس ىك تزكيد المستفيد بالمعمكمات المناسبة بشكؿ خاص أم اليكـ لذلؾ أصبح عمؿ المكتبي الأساسي 

 .يمكف ذلؾ إلا عف طريؽ القياـ بعمميات التحميؿ الكثائقي ، ك لاـ الكثيقة كميا بؿ المفيد كالميـ منيايقدت
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C’est quoi une Analyse documentaire? 

 C’est une opération intellectuelle d’analyse de l’information contenue 

dans les documents; 

 Il s’agit de les indexer, de les organiser, de les synthétiser et de les 

valoriser auprès des utilisateurs; 

 Afin de permettre leur repérage et leur utilisation.(5) 

D’après M. Beauchet « L’analyse est l’opération qui consiste à extraire d’un 

document ses éléments caractéristiques… »(6) 

 Elle se décompose en: 

 1- l’extraction (choix) des éléments caractéristiques; 

 2- La présentation de ces éléments qui peut revêtir 2 formes: 

• La condensation du texte: le résumé. 

• L’indexation qui consiste à traduire les éléments caractéristiques du 

texte par des symboles: mots ou groupes de mots(mots clés, 

vedettes ou descripteurs). 

• L’opération de l’indexation est indispensable à tout système 

documentaire: sans elle, il n’existe pas de sortie, pas de pont, pas 

de recherche documentaire possible. 
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 والمستخمصات الدرس الثاني: الاستخلاص

 

 المدخؿ 

 تعريؼ عممية الاستخلاص -1
 ما مفيكـ المستخمص -2
 أنكاع المستخمصات -3
 كاتبالمحكر حسب  المستخمصات 3-1
 مستخمصات المؤلفيف - أ

 المتخصصيف المكضكعييف تمستخمصام-ب

 تخمصات المستخمصيف المينييفسم -ج

 الغرضمحكر حسب المستخمصات  3-2

 المستخمصات الإعلامية - أ

 لمستخمصات الكصفيةا-ب

 الكشفية علاميةالمستخمصات الإ - ج
 النقدية المستخمصات - د

 مستخمصات المتحيزةال-ق

 المستخمصات حسب محكر الإخراج 3-3

 المستخمصات التمغرافية - أ
 المستخمصات الإحصائية - ب
 المستخمصات الإقتباسية - ج
 المستخمصات المصغرة - د
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 المدخل:

يتسـ العصر الحالي بالتعقيد الشديد في شتي جكانب الحياة، مما أدم إلى الحاجة في تحسيف 
كسائؿ عممية الاتصاؿ، خاصة فيما يتعمؽ بإيصاؿ المعمكمات التي تعتبر بمثابة نتاج البحكث ك 

ة مف دييا بأقصى درجة ممكنيالدراسات العممية مف اجؿ إتاحة ىذه المعمكمات ك جعميا في متناكؿ مستف
 السرعة ك بكؿ سيكلة.

ك يطمؽ عمى ىذا العصر عثر الانفجار المعمكماتي نظرا لمتزايد الشديد في عدد الكثائؽ المنشكرة 
ك العير المنشكرة، ىذا إلى جانب اختلاؼ اكعية كأنكاع مصادر المعمكمات بيف مصادر إلكتركنية، 

 لاـ، صكر ك خرائط، أشرطة ك مكاد دكريات، كتب، أطركحات ك رسائؿ جامعية، تقارير كممفات، أف
ىذا عمى جانب  بالإضافة إلى تعدد المغات التي تنشر فييا المصادر المعمكماتية. .الخية الابعاد،...ثلاث

 .المستفيديفكثرة المكضكعات  تشابكيا كتداخميا مع بعضيا البعض، ك الذم ساعد عمى تعقيد احتياجات 

رة التدقيؽ في المعمكمات الأساسية ك الجكىرية التي تحمميا تطمب ىذا التعقيد في الاحتياجات، ضرك 
كمف ىنا انطمقت أىمية خدمات  ىذا الإنتاج الفكرم المتنكع. راءقالكثائؽ ك تقديميا سريعا ك بكؿ كفاءة ل

 Access الاستخلاص ك التكشيؼ ك التي عرفت أيضا بتسمية " مطبكعات ك خدمات الاتاحة"
Publications and Services   .المقدمة ليذا النكع مف الخدمات تكمف  النظر عف التسميات بصرؼ

ميمتيا الأساسية في تحضير مستخمصات التي تعمؿ عمى التعرؼ عمى المحتكيات الأساسية لمكثائؽ 
 كمصادر المعمكمات كتقديميا منظمة ك بأقصى سرعة إلى مستعممييا.

 :تعريف عممية الاستخلاص-1

تتفؽ جميعيا في  ىيالفكرم مكضكع الاستخلاص بالكثير مف التعريفات ك تناكؿ العديد مف الإنتاج 
برزت عف باقي العمميات التي تندرج ضمف أعماؿ التحميؿ الكثائقي ك التكثيقية، تحديد ىكية ىذه العممية 
 للأىمية التي تكتسييا.

 نذكر مف بيف التعاريؼ ما يمي:

  :والمعموماتالقاموس الموسوعي لمصطمحات المكتبات تعريف  •

 (1).“ ة مجالاتدّ ع كىي عممية انتاج منتظـ لمستخمصات في مجاؿ مكضكعي معيف أ"
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 :العالمية لمتقييسالمواصفة تعريف  •

عممية تمثيؿ مختصر كدقيؽ لمحتكيات كثيقة ما دكف إضافة أم تفسير أك نقد كبدكف تمييز لكاتب "
 (2)“ مقاؿ

  :المختصين في المجالتعريف  •

عممي لمخصائص كالعناصر الجكىرية لمكضكع أكبر، مثؿ المطبكعات أك المقالات  عممية تمخيص"
 (3) "التي تككف مصحكبة بكصؼ بيبميكغرافي يسيؿ عممية التعرؼ عمى الكثيقة.

لتعبير اكما يعرؼ الاستخلاص عمى انو فف استخراج اكبر عدد مف المعمكمات المطمكبة مف الكثيقة، ك 
عنيا بأقؿ عدد مف الكممات، كالاستخلاص ليس مجرد استخراج المصطمحات مف محتكيات الكثيقة 
الأصؿ، بؿ ىك فف يتطمب استثمارا لقدرات كاتب المستخمص كمعارفو كمياراتو مف أجؿ تقديـ ناتج 

  ركز.في شكؿ دقيؽ كمكالقراء مف معمكمات  فالمستفيدياصيؿ، ألا كىك تقديـ ما يمبي حاجيات 

التمتع  ستخمصيفالتي يتكجب عمى الميتطمب مجمكعة مف التقنيات كالميارات إف فف الاستخلاص 
   (4).ر، كالمتمثمة في القراءة المركزة، القدرة عمى التفكير كالكتابة كالتحريبيا

 ما مفهوم المستخمص:-2

الناتج المشتمؿ عمى الخصائص، أك المككنات  " يمكف تعريؼ المستخمص مف ناحية المغة عمى أنو :
 ."الأساسية لمادة، أك عدّة مكاد معا

عمى أنو المكسكعي لمصطمحات المكتبات كالمعمكمات  المعجـأما مف ناحية الاصطلاح لقد عرفو 
 (5)“ ص لمكثيقة، كقد يككف إما مستخمص نقدم، أك كشفي، أك مستخمص إعلاميعبارة عف ممخّ ”

ؼ الخصكص القسـ المكمّ بك ،  ANSIالمعيد القكمي الأمريكي لممكاصفات القياسية  كما عرفو
عرض مكجز كدقيؽ لا يحتكل عمى أية إشارة إلى كاتبو كعادة ما يعبر ” عمى أنو بصياغة المستخمصات

 100إلى حكالي  2000المستخمص عف المحتكل الكثيقة الأصمية، فمف الممكف عادة ضغط مقاؿ مف 
 .“مةكم 200إلى 

ممخص لممطبكع أك لممقاؿ مصحكب بكصؼ ":فقد عرفتو عمى أنو  ما اليكنيسكك في مؤتمرىا الدكليأ
بيبميكغرافي كافي، يمكف لمقارئ بكاسطتو تتبع محطات المطبكعات أك المقالات. فالمستخمص ىك أكؿ ما 
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كاف الرجكع إلى النص الكامؿ يقرأه المستفيد، كىك الكسيمة الرئيسية التي يقرر مف خلاليا الباحثيف ما إذا 
 “  مفيد.

بياف مستقؿ يحمؿ معمكمات ضركرية لكرقة ما أك ب”  عرفكهالمختصيف في عمـ المكتبات  كبدكرىـ
 “  مشركع بحث كيككف متبّع فيو أسمكب غير تكرارم. كاستنتاجاتكتاب ما يقدـ أىداؼ كمنيجية كنتائج 

نسخة مكثفة لنص طويل أين يتم ىك بمثابة ككحكصمة لما سبؽ ذكره، يمكف القكؿ أفّ المستخمص 
 تسميط الضوء عمى أهم النقاط التي تشتممها الدراسة.

 (6):أنواع المستخمصات-3

 ي:المتمثمة فعدد مف المحاكر ك  دة أنكاع حسبعالمستخمصات إلى  قسيـيمكف ت

 الكاتب، محكر  •
  ،الغرضمحكر  •
 طريقة الإخراج.محكر  •

  :محور الكاتبحسب المستخمصات  1-3

اتب أك معد المستخمص، حيث اف المستخمصات يمكف اف يكتبيا أشخاص كيرتكز ىذا المحكر عمى 
متعددكف لأغراض متعددة ك بأشكاؿ مختمفة ك فيما يمي نستعرض أنكاع المستخمصات حسب ىذا 

 المحكر.

 
مستخمصات فكف الكثير مف الدكريات عمى أف يقدـ المؤليُصّرُ محررك  :ستخمصات المؤلفينم - أ

 لمقالتيـ كعادة ما تنشر ىذه المستخمصات في صدر المقاؿ مباشرة بعد العنكاف.

إلا  ،مكف استعماؿ ىذه المستخمصات دكف المساس بيا، أك مع إجراء بعض التعديلات عمييامف الم
أنو ينبغي التنكيو إلى أف الاستخلاص عممية تحتاج إلى التدريب كالخبرة التي يفتقدىا المؤلؼ كتتبع بعض 

لذا مف الأحسف مراجعة ىذه  ،الأسس كالمعايير كالمكاصفات التي تعمؿ بيا مصمحة خدمة الاستخلاص
مينييف لتحرير المكضكعيف ك الالاستعانة بالمتخصصيف ك الاستعلامات مف طرؼ ىذه المصمحة 

 .    INSPECلمنشر كىذا ما يعمؿ بو مرصد البيانات  توالمستخمص كصياغ
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ربة عمى الاستخلاص، يتـ اختيار ىذه الفئة ىـ فئة مُدّ  : مستخمصات المتخصصين الموضوعيين - ب
 عمى أساس تخصصيـ في المجاؿ الذيف يستخمصكف فيو كدرايتيـ بكؿ المعايير المعمكؿ بيا، 

 

ىذه الفئة تعد الأفضؿ في تحضير المستخمصات التي  لذلؾ، عمى عممية الاستخلاص المستمرـ تدريبيك 
مف طرؼ المتخصصيف الذيف عمؿ تطكعي ىذا الككف ما يكعادة  كالشمكؿ. قةدّ العالية ك الالجكدة تتسـ ب

الفكرم في المستمر عمى الإنتاج  الاطلاعلغرض ينضركف إلى ىذا العمؿ كجزء مف مسؤكلياتيـ المينية 
 .مجالات تخصصاتيـ، اك لمحفاظ عمى قدراتيـ المغكية

كىي فئة تتخذ مف ىذا الكاجب مينة ككسيمة لكسب  :مستخمصات المستخمصين المهنيين -ج
أكثر إذا كانت الكثائؽ في إطار تخصصيـ، أما خارج ىذا بدقة ىذه المستخمصات تمتع العيش، كت

لذا تتعاقد ىيئة الاستخلاص مع بعض المينييف . المنجزةما يخص المستخمصات يف تقؿ الجكدةقد ف
ييئة نفس الكـ قتض الميارات كتضمف الجكدة. كما عمف الخارج لإعداد مستخمصات تتطمب ب

يـ كمؤىلاتيـ، كالمغات التي يجيدكنيا اتحسب مجالات تخصص ممفات خاصة بالمستخمصيفبتحضير 
عممية تكزيع العمؿ عمى المستخمصيف حسب لتسييؿ ، كىذا يذه المعاييرل كفقاكترتب ىذه الممفات 

 ىذه تعتبركما منيـ إنجازىا خلاؿ كقت محدّد. المطمكب  اتتحديد المستخمصك  المكضكعات
عمؿ ذات جكدة كفي أفضؿ طريقة لضماف تعتبر ىا المينيكف مكمفة، إلا أنيا المستخمصات التي يعدّ 

 .كقتو المحددّ 

 محور الغرض:المستخمصات حسب  3-2

مف أجمو، ككفقا لذلؾ فيمكننا اف نتعرؼ عمى  كضعليخدـ جيدا الغرض الذم  المستخمص أعدّ إف 
 المستخمصات التالية: 

يقدـ ىذا النكع مف المستخمصات المعمكمات الكمية كالنكعية الكاردة في  المستخمصات الإعلامية: - أ
 إلى العمؿ الأصمي.الكثيقة الأصمية، كغالبا ما تعفي ىذه المستخمصات القارئ مف الرجكع 

المستخمصات الإعلامية ىي التي تقدـ  ترل أفحسب المكسكعة العربية لمصطمحات المكتبات 
معمكمات كثيرة عف العمؿ الأصؿ كما تقكـ بتمخيص المعمكمات الرئيسية كتسعى في بعض الأحياف إلى 

  .تقييـ المكضكع باحتكائيا عمى تعاليؽ
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يحتكم عمى العناصر الأساسية كالنتائج كما يقة بأكمميا مستخمص لجميع عناصر مضمكف الكثىك 
 التي تحتكييا الكثيقة، كىذا ما يفيد القارئ في إشباع حاجتو مف المعمكمات الخاصة بالعمؿ الأصمي. 

 

 

كممة إذا كاف مستخمص كرقة مؤتمر أك مقاؿ دكرية، كقد يصؿ إلى  250ك 100يككف عادة ما بيف 
 كممة إذا كاف خاصا بتقرير مطكّؿ أك رسالة جامعية. 500

كتصمح المستخمصات الإعلامية لمنصكص التي تصؼ أعماؿ تجريبية، ك كذلؾ النصكص التي تركز 
الاستنتاجات ،المنيج ك النتائج  ،، كالتي تشتمؿ معمكمات حكؿ الغرض كالمجاؿعمى المكضكع الكاحد

 كالتكصيات.

 تتميزكمف الجدير بالذكر اف المستخمص يعمؿ كمقرر فقط في ىذا النكع مف المستخمصات التي 
بالتركيز الكثيؼ لمقضايا الجكىرية في الكثيقة الاصمية كتقدـ حقائؽ محددة. فالمستخمصات الإعلامية 

في معظـ ؿ في إعدادىا كتككف مكمفة ك كقت اط إلىالأخرل كتحتاج تككف أطكؿ مف أنكاع المستخمصات 
   متخصصيف مكضكعييف.إلى الأحياف لأنيا تحتاج 

ىك نكع مف المستخمصات المكجزة التي يطمؽ عمييا أيضا اسـ المستخمصات  ستخمصات الوصفية:مال-ب
تـ إعداده قصد تسيير ميمة المستفيد ، ىك مستخمص الكشفية كحسب تعريؼ المؤتمر الدكلي للاستخلاص

في الحكـ عمى الكثيقة، فيك يمقى نظرة عمى ما تحتكيو الكثيقة )مقاؿ، تقرير،...( حيث يقكـ بتكضيح 
يصمح ىذا النكع ، بحيث الأىداؼ، المنيجية، مجاؿ الدراسة دكف إظيار النتائج كالاستنتاجات كالتكصيات

 المؤتمرات كالتقارير.عادة لمقالات الدكريات كالكتب كاعماؿ 

كلا  كبيرة لتكاليؼلا تتطمب ، كما أنيا انيا سريعة الاعداد ا النكع مف المستخمصات مف مميزات ىذ
نيا لا يمكنيا أمف عيكبيا ك  .لأنيا مجرد إشارة لمحتكل الكثيقة الأصؿ تحتاج الى متخصصيف مكضكعييف

 عناصر الكثيقة.جميع عف يا لا تعبر اف تحؿ محؿ الكثيقة الاصمية مثؿ المستخمص الإعلامي لأن

تكتب المستخمصات في ىذا النكع بالطريقة الإعلامية للأجزاء  المستخمصات الإعلامية الكشفية: - ج
يذه الفئة مف ل كيكمفالميمة لمكثيقة كبالطريقة الكصفية اك الكشفية للأجزاء الأقؿ أىمية. 

تجارب لالمنيج كا كأبالنسبة لطرؽ البحث  كشفيةتككف إعلامية بالنسبة لمنتائج ك أف المستخمصات 
   بالكثيقة. المكجكدةضيع اليامشية ابالنسبة لممك كذا ك 
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يقكـ المستخمِص في ىذا النكع بإبداء رأيو كتحميلاتو إزاء مكضكع البحث،  المستخمصات النقدية: -د
 بحيث يعمؿ كناقد أك مقيّـ لمعمؿ، ألا أنو في النكعيف السابقيف يككف مقررا مكضكعيا فقط مستبعدا إبداء 

 

 

رأيو تماما. كفي ىذا النكع تتكقؼ قيمة المستخمصات إلى حدّ كبير جدّا عمى القدرة المكضكعية 
 ممستخمِص.ل

ؽ البحث، مشير إلى عيلا يصؼ محتكل الكثيقة فحسب، بؿ يتعدل ذلؾ لالمستخمص النقدم إف 
 كيعمؽ عمى قكة المنيج التجريبي كمدل إسياـ الكثيقة في تطكير المعرفة.

كمثؿ ىذه المستخمصات يندر كجكدىا لأف إعدادىا لا تتطمب فقط ميارات الاستخلاص بؿ يتطمب 
  عدادىا مكمؼ لمغاية. إية ممتازة كىذا ما يجعؿ أيضا معرفة مكضكع

جزءا معينا مف بيف المستخمصات التي تعدّ أساسا لت ،تمثؿ ىذه النكعية المستخمصات المتحيزة: -ه
في  مثؿ اف يتـ التركيز ،الكثيقة الاصمية، اك تخص بالتركيز عمى أجزاء بعينيا لصالح مستفيديف بعينيـ

   ك التكصيات. عمى الأىداؼ اك النتائجىذا النكع مف المستخمصات 

 

  محور الإخراج:المستخمصات حسب 3 -3

ذا قمنا بتصنيؼ المستخمصات حسب تعتبر الطريقة التي تعرض بيا المستخمصات معيارا ميمان كا  
 :التي تتمثؿ في أنكاع ك عدّة الإخراج نجد 

كىي عبارة عف تجميع لأىـ الكممات المفتاحية الكاردة في نصكص  المستخمصات التمغرافية: - أ
الكثائؽ، ىذه النكعية تكتب بشكؿ منظّـ جدّا، باستخداـ أنكاع مف علامات الكقؼ التي تبيف 

 الكصؿ كالفصؿ بيف البيانات.

يراعى فييا الاختصار بالفيـ المقصكد، كذلؾ  والمستخمص التمغرافي تككف كمماتيذا أف يقصد ب
تقديـ مجمكعة مف العناكيف  كالكممات المفتاحية كتككيف علاقات بينيا بكاسطة بعض الرمكز ب

يبقى الغرض الأساسي ليذا النكع مف المستخمصات ىك تحقيؽ الايجاز ك كعلامات الترقيـ. 
 بأسمكب كاضح. 
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الات مكضكعية معينة، كىذا الشكؿ انسب ما جستخدـ ىذا النكع في مي المستخمصات الإحصائية: - ب
فييا العممية الدقيقة التي يمخص  البحكثيككف لمتعبير عف تكقعات الاستثمار مثلا اك استخلاص 
 المؤلفكف ما تكصمكا إليو مف نتائج عمى شكؿ مجدكؿ.

 
 
عمى بيانات بشكؿ جدكلي اك رقمي احصائي، كيرل البعض أنو المستخمصات الإحصائية شتمؿ ت

 بالإيجازتميز ، كما انيا تالنصيةأك يعتبر أكثر مكضكعية مف نظائره مف المستخمصات السردية 
 ص نتائج البحث.خكسيكلة القراءة لبيانات جدكلية ت

 

عبارة عف جمؿ كبيانات كجداكؿ كمعدلات تككف ىذه المستخمصات  قتباسية:المستخمصات الا - ج
ي مف النصكص الاصمية، كتتصؿ الميارة الأساسية اللازمة ىكما  التقاطيايتـ اقتباسيا اك 

، لإعداد الاقتباسات بالقدرة عمى التعرؼ عمى الجمؿ المفتاحية التي تعبر عمى الكثائؽ الأصمية 
عداد ىذا النكع مف المستخمصات ك   قد يتطمب الحصكؿ عمى إذف مف صاحب النشر.ا 

 

مستخمصات كصفية مختصرة تضـ التككف ىذه  :Mini abstractالمستخمصات المصغرة  - د
قد يككف ىذا ك  في بعض الاحياف تكتفي بكممات العنكاف.ك مجمكعة مف الكممات أك المفردات 

  مجرد تكضيح لعنكاف الكثيقة.مف المستخمصات النكع 

، كتبرز أىميتيا خصكصا إذ كاف الكقت محددا تتميز المستخمصات المصغرة بسرعة إعدادىا
كالمصاريؼ الخاصة بيذه العممية محدكدة. كما نجد الكثير مف الخدمات البيبميكغرافية ك خدمة 

الإحاطة الجارية تعتمد عمى ىذا النكع مف المستخمصات مع إضافة بعض المعمكمات 
 تكضيحية.ال
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 المستخمص وخصوصياتهالدرس الثالث: 

 المدخؿ

 محتكل المستخمص -1
 الغرض-أ

 المنيج-ب
 النتائج-ج
  تالاستنتاجا-د
 العناصر المكممة لممستخمص-ق

 أسمكب المستخمصات-2

 طكؿ المستخمصات-3

 مكقع المستخمصات-4

 المكاد المستخمصة-5

 المجلات - أ
 كتب كأعماؿ المؤتمرات - ب

 ائؽ المحدكدة التداكؿثالك -ج

 المعياريةكالقكاعد المقاييس -د
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 المدخل:

فإف ذلؾ سيقدـ خدمة متميزة  عداد المستخمصاتإذا أحسف المستخمص عممية إمما لا جداؿ فيو اف 
، كذات أىمية خاصة في حصكؿ الباحثيف عمى فكرة كاضحة عمى الإنتاج الفكرم في مجاؿ تخصصاتيـ

كـ اليائؿ البفي كقت أقؿ مما لك رجعكا إلى الكثائؽ الاصمية، كىذا ما يمكنيـ مف الالتحاؽ  كيككف ىذا 
 يداف اىتماميـ.    مرم الذم ينشر في كج الفمف الإنتا

، كىذا ما يطبؽ عمى المستخمصات ضركرة الالتزاـ بمعايير إقميمية أك دكلية بإعدادكينبغي عند القياـ 
مختمؼ الخدمات التكثيقية، كما ينبغي أيضا اتباع ىذه المعايير كالقكاعد بالممارسة المستمرة كالتدريب 

 الفعمي في اعداد المستخمصات كىذا ما يؤدم حتما إلى تحقيؽ مستكل أفضؿ في جكدة الأداء. 

 محتوى المستخمص:-1

 :(1)كرىا فيما يمية عناصر ميمة، التي نذيتككف المستخمص مف عدّ 

 الغرض: - أ

في ىذا العنصر يتكجب ذكر الأىداؼ الأكلية، كالأسباب اك مجاؿ الدراسة التي مف أجمو تـ تدكيف 
إلا إذا كاف ضركريا لتكضيح الغرض مف  عدـ ذكر الأبحاث السابقة في المستخمصاتالكثيقة، كما ينبغي 

العنكاف لاف ىذا قد يؤدم عمى نكع مف الإطناب  الكثيقة. كما ينبغي تجنب استعماؿ العبارات الكاردة في
 الذم لا داعي كلا مبرر لو.

 المنهج: - ب

كفي ىذا المستكل يتـ ذكر الأساليب كالطرؽ التي تـ استعماليا في الكثيقة ككصفيا دكف الاسراؼ في ذلؾ 
كما يتـ التركيز أكثر عمى الأساليب الجديدة كالطرؽ  ،القارئ فقطكبالطريقة التي يتـ فيميا مف طرؼ 

 الحديثة التي استعمميا الكاتب.

 النتائج: -ج
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يتكجب ذكر النتائج بطريقة دقيقة سكاء كانت تجريبية اك نظرية كبصفة كبيرة مف الإعلامية كمما كاف 
كفي ىذه الحالة يجب  اكانت كثيرة جد إذاكف مف الصعب تدكيف كؿ النتائج يكبالاستطاعة القياـ بو. س

 منتائج التي تتناقض كتمثؿ جدالا مع النظريات السابقة.لالنتائج الجديدة ك إعطاء الأكلكية ط ذكر فق

 

 الاستنتاجات: -د

الاستنتاجات بأسباب  ىذهأعلاه كبالتالي ربط في ىذا المستكل يتـ ذكر تطبيقات النتائج التي تـ كصفيا 
 كما يمكف ذكر الاستنتاجات مع التكصيات كالاقتراحات    إعداد ىذه الكثيقة كأىداؼ البحث.

 العناصر المكممة لممستخمص: -ه

التي يمكف أف يشتمؿ عمييا المستخمص، شريطة اف تككف ذات أىمية بالغة المكممة يكجد بعض العناصر 
مكمات عف الكثيقة في المستخمص، مثؿ الجداكؿ الإحصائية، ينبغي تضميف بعض المع مالممكضكع، م

  إلى بعض الاستشيادات المرجعية. بالإضافةافات، الايضاحات، شالك

 أسموب المستخمصات:-2

ف كتابة المستخمص يجب اف تككف بأسمكب كاضح يسيؿ فيمو مف طرؼ المستفيد كبصفة عامة إ
أف تستعمؿ الجمؿ الكاممة في المستخمصات كفي غير  ّ ا ينبغيمينبغي كتابة المستخمص في فقرة كاحدة، م
 ذلؾ يجب اف تككف الجمؿ كاضحة جدا.

استخداـ الأفعاؿ يككف بالاستطاعة  ماكما يفضؿ استخداـ الافعاؿ المبنية لممعمكـ كمما أمكف ذلؾ، كك
 (2)المبنية لممجيكؿ كخاصة في المستخمصات الإعلامية كالكشفية.

 ،الاختصارات كالرمكزكذا الاستيلاليات كالمصطمحات الغير مألكفة ك  كيكصى أيضا تجنب استعماؿ
الكممات المرتبطة التي  ـديـ استخداقتلذا ينبغي  ،لممرة الأكلى في المستخمص تظيراك تعريفيا عندما 

حينما تككف  أك الرسكماتلمعادلات الرياضية ايمكف إدراج الجداكؿ ك ا مك. تعبر عف مفيكـ معيف كمباشر
 (3)لمتكضيح كلا يكجد بديؿ آخر لذلؾ. ضركرية

صرىا في نياية المستخمص أكعمى مستكل الإشارة حاما فيما يخص التفاصيؿ الإضافية يمكف 
  .ككف عمى شكؿ جمؿتتدّكينيا لا عممية البيبميكغرافية شريطة أف 

 طول المستخمصات:-3
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إعداد الغرض مف  كاف طكؿ المستخمص يختمؼ حسب نكعية الكثيقة التي يتـ استخلاصيا إ
الذيف تعد لأجميـ ىذه  المستفيديف. كفي حقيقة الأمر يتكقؼ طكؿ المستخمص حسب طبيعة المستخمص

  لمستخمص الدلالي القصيراذالؾ  المستخمصات، بحيث تبيف أف ما يفضمو المستفيد المتخصص ىك

 

ستطيع أف يعد يحد ، اعتقادا منيـ أف لا أتبقى رغبتيـ القصكل في العكدة إلى الكثيقة الأصؿك 
 (4).مستخمصا حقيقيا يمثؿ الكثيقة الأصؿ

تنفيذم الذم تنقصو الدراية بالمكضكع فإنو يفضؿ الك ارم دمؿ في المجاؿ الإاأما المستفيد الع
 (5)عادة ما تككف أطكاؿ المستخمصات مثؿ ما يمي: 214حسب معيار أيزك ك المستخمصات الإعلامية. 

 كممة 250 الأبحاث كالمقالات

 كممة 100أقؿ مف الخطابات كالمقررات 

 كممة 500الكثائؽ الطكيمة كالأطركحات 

 كما انو يكجد عدة عكامؿ تتحكـ في طكؿ المستخمص كالتي تتمثؿ أىميا في:

 طكؿ الكثيقة •
 تعقد المكضكع •
 ك تنكعيا مثؿ مكاضيع المؤتمر الكاحد التي تختمؼ كتتنكع. تعدد المكاضيع في الكثيقة •
لممؤسسة التي تعد المستخمص، فمثلا مركز معمكمات بنكي يقكـ بإعداد مستخمصات  أىمية المادة •

   ا في تقارير المؤسسة كىذا رغبة في القياـ بالتكشيؼ الكامؿ.يأطكؿ لكضع

، غالبا ما تككف تكمفة المستخمصات القصيرة اعمى مف تكمفة المستخمصات الطكيمة كىذا لأننا الكمفة •
كممة مما نحتاج إليو عند اعداد مستخمص  200لإعداد مستخمص جيد مف نحتاج الى كقت اطكؿ 

 كممة. 500يتككف مف 

ىي المعيار الذم تبقى تطبيؽ القكاعد السميمة في اعداد المستخمصات في الأخير يمكف القكؿ أف ك 
 يحكـ عف طكؿ اك قصر المستخمص. 

 موقع المستخمصات:-4
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آخر صفحة بحيث يختمؼ مكقعو كيككف ىذا يمكف أف يدكف المستخمص في أكؿ صفحة اك 
ففي الدكريات مثلا يتـ تدكينو في أكؿ صفحة المقاؿ، أم مباشرة   حسب نكعية الكثيقة التي يدكّف فييا.

 كقبؿ النص الكامؿ لممقاؿ. بعد عنكاف المقاؿ

 

 

 ما الكثائؽ المنشكرة كالأطركحات، يككف مكقع المستخمص في اكؿ العمؿ، اك اذا تـ تدكيفأ
 (6)في بداية كؿ فصؿ.فيدكّف مص لكؿ فصؿ خمست

كبالنسبة لكثائؽ الاتاحة اك قكاعد البيانات، يمكف تدكيف المستخمص بصفة مستقمّة عف الكثيقة 
كفي حالة الاصمية ك في ىذه الحالة يجب إثراء المستخمص بإشارة بيبميكغرافية كاممة لمكثيقة الأصؿ. 

 مستخمص عمى شكؿ حقؿ كامؿ. الكثائؽ المتاحة إلكتركنيا، يضع ال

 المواد المستخمصة:-5

 (7)مس المستخمصات سكاء كانت مطبكعة اك إلكتركنية كؿ الكثائؽ التالية:ت

 :المجلات - أ

يتكجب اف تحتكل كؿ مقالة عمى مستخمص، سكاء كانت المجمة مطبكعة اك إلكتركنية كىذا ما ينطبؽ 
 .مناقشة اك دراسة كما ىعمى كؿ 

 :المؤتمراتالكتب وأعمال  - ب

شامؿ ك  مرات عمى مستخمص كاحدتعماؿ المؤ أيتكجب أف يشتمؿ كؿ كتاب اك تقرير اك عمؿ مف 
تدرس مكضكعات متجانسة ، أما إذا تعددت المكضكعات فينبغي إعداد كخاصة اذا كانت أعماؿ المؤتمر 
 مستخمص مستقؿ لكؿ مكضكع. 

التي كثيرا ما تدرس مكضكعات مختمفة، اك كما ينطبؽ ىذا أيضا عمى المجمدات أك الأقساـ كالفصكؿ 
 ف.لمؤلفيبأسماء متعددة ، اك مقالات اعماؿ المؤتمرات كالأياـ العممية التي تضـ أبحاث بأقلاـ متعددة

 :الوثائق محدودة التداول -ج
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يكجد بعض الكثائؽ الضيقة التداكؿ كالتي تدخؿ مف ضمف الكثائؽ التي يتكجب إعداد مستخمص ليا 
 غير محدكد التداكؿ كتمثؿ ىذه الكثائؽ كؿ مف التقارير الحككمية اك براءات الاختراع. كالذم يككف

 المقاييس والقواعد المعيارية: -د

نبغي اف تشتمؿ عمى مستخمص كجزء منيا سكاء كانت إقميمية اك عالمية اك كطنية، كيتضمف ي
 .قكاعدالمستخمص معمكمات عف اليدؼ كحدكد كمجاؿ تطبيؽ ىذه المعايير اك ال

 

 :هوامشال

(1)- Iso-214. (1976). Documentation-  Abstracts for publications and documentation.p.3 

(2)- ANSI/NISO Z39-14. (1997). Guidelines for abstracts. Maryland: NISO press.p.4 

(3)- Ibid,p.2 

(4)-Cleveland, Donald B. (1990). Introduction to indexing and abstracting. Englewood: 
Libraries unlimited.p30 

(5)- Iso-214. Op-cit.p.5 

(6)- ANSI/NISO Z39-14. Op-cit.p.2 

(7)-Ibid. p3 
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 تحرير المستخمصالدرس الرابع: 

 المدخل

 تحرير المستخمصات كيفية-1

 قراءة النص الكامؿ 1-1
 الملاحظاتتدكيف  1-2
 كتابة المسكدة 1-3
 مراجعة المسكدة 1-4
 كتابة النيائية لممستخمص 1-5

 المستخمصاتإستراتيجيات تحرير -2

 الاكلى الإستراتيجية 2-1
 الثانية ستراتيجيةالإ 2-2

  نكعالالمستخمصات حسب  إعدادمناىج -3

 علاميالمستخمص الإإعداد منيج  3-1
 المستخمص النقدمإعداد منيج  3-2

 ستخمصاتالمتحرير القكاعد ك الاعتبارات  -4

 معايير الاستخلاص-5

 المعايير الدكلية 5-1
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 المعايير الإقميمية 5-2

 المعايير العربية 5-3
 

 

 

 

 المدخؿ:

مف المعركؼ أف المستخمص أقؿ طكلا مف المصدر الأصمي، لأنو يحتكم عمى مصطمحات اقػؿ، 
تصؼ المشركع كصفا كاملا كتحمؿ معمكمات كافية عف  فالمستخمص عمى عكس التقارير كالمقالات التي

المنيج كالنتائج، نجد المستخمصات تحمؿ النتائج الأساسية ك الخمفية العامة مركرا بكصؼ الأغراض 
 .ات التي كؿ منيا تخدـ كظيفة ميمة كمختمفةع المستخمصانك أك يككف ىذا متكقفا عمى  كالخلاصات

الإيجاز ككؿ منيا تعمؿ عمى ضبط  يجيات لتحرير المستخمصاتكالاستراتىناؾ العديد مف القكاعد ك 
، كما نشير أف ىذه العممية تبقى مرىكنة بيقظة المستخمصيف كالاختصار كتقديـ ما ىك ميـ كأساسي 

  كحداثة كتطبيؽ ىذه الاستراتيجيات.كالمحرريف 

 كيفية تحرير المستخمصات:-1

 (1)يمي: كماىذه العممية بخمس خطكات ميمة يمكف حصرىا  مرتقبؿ القياـ بتحرير المستخمصات 

 قراءة النص الكامل:  1-1
، كبمعني آخر كتحديد مجالوتتـ قراءة النص مف أكلو إلى أخره لتككيف فكرة كاضحة عف محتكاه 

نستكعب أف القياـ بالقراءة الكاممة لمنص تمكف المستخمص مف تحديد النقاط الأساسية في النص 
 النقاط الغير ميمة فيو، حيث يستعيف في ىذه الميمة بعدد مف المؤشرات كىي:كاستبعاد 

 كتب ىذا النص اك الكثيقة،  االأىداؼ كالمجاؿ لتبياف لماذ أكلا:
 الأساليب كالمناىج المتبعة لتنفيذ التجارب،  رلإظيا: المنيج كذلؾ ثانيا 

 انت نظرية أك تطبيقية ػك تجريبية، ثالثا: النتائج كذلؾ لمعرفة النتائج المتكصؿ إلييا سكاء م



 

34 

جات كذلؾ لمعرفة الاقتراحات المقبكلة كالمرفكضة كمعرفة مدل علاقتيا كارتباطيا ارابعا: الاستنت
 مع أىداؼ الدراسة.

كقد يمكف تعكيض ىذه القراءة الكاممة بقراءة عرضية لأىـ العناصر إذ تكفرت الخبرة عند   
 المستخمص، بمعنى قراءة المقدمة كالخاتمة كقائمة المحتكيات كالنتائج العامة كالاستنتاجات  كالاقتراحات.

فر الأفكار، الكتابة أثناء القراءة لأنو يزيد مف احتماؿ تنا أجنب بدكمف الجدير بالذكر ىنا ت
كبالتالي الحصكؿ عمى مستخمص فقير كضعيؼ، كيتكجب الابتعاد عمى المبالغات التعبيرية أك العناكيف 

 التجارية التي لا تعبر عف المحتكل الفعمي لمكثيقة.

 

 تدوين الملاحظات: 1-2
عف النقاط الأساسية التي تدرسيا الكثيقة اك النص، إذ  تدكيف ملاحظاتينبغي عمى المستخمص 

 يمكف القياـ بيذه الميمة أثناء القراءة الثانية لمنص اك الكثيقة.
  كتابة المسودة: 1-3

يشرع المستخمص في ىذه العممية بعد الانتياء مف القراءة الكاممة لمنص كيستعيف في ذلؾ بما 
 سجمو مف ملاحظات، كيجب عميو محاكلة الإيجاز دكف الإخلاؿ بالمعنى كىذا لتكفير الكقت لمقارئ. 

العمكـ يجب عمى المستخمِص أف يمتزـ بالإلماـ بالمعمكمات التي كاف المستفيد أك القارئ  عمى
. ينبغي عمى المستخمص التركيز عمى ما سيحرص عمى تسجيميا لك أنو رجع بنفسو إلى النص الأصمي

أك كما يراعي أيضا عدـ تدكيف المكاد الايضاحية ، درسو المؤلؼ بالفعؿ كالنتائج التي تكصؿ إلييا
 الجداكؿ في المستخمص.

 مراجعة المسودة: 1-4
ينبغي بعد كتابة المسكدة مراجعتيا كيستحسف أف يتكلى عممية المراجعة شخص آخر غير 

المستخمص، كتتـ مراجعة المسكدة مف حيت العلامات الكقؼ، الأخطاء النحكية كالإملائية كخاصة 
 الأسمكب كاستبعاد الالفاظ العير مرغكب فييا.

 :ممستخمصائية لالنهكتابة  1-5
تبقى ىذه المرحمة الأخيرة مف اىـ الخطكات التي يمر بيا المستخمص لإظيار المستخمص في 

صكرتو النيائية، حيث يتـ مف خلاليا تيذيب الأسمكب في اتجاه الإيجاز كالكضكح، ككذا تمثيؿ 
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مراعاتيا لإعداد النسخة المُست خمص لمكثيقة الأصمية كالالتزاـ بكامؿ القكاعد كالاعتبارات التي ينبغي 
  النيائية لممستخمص.

كتبقى ىذه المرحمة ترتكز أساسا عمى الخطكة الأكلى في تحرير المستخمص كالمتمثمة في قراءة 
عداد المستخمصات الجيدة كالفعالة بصفة إالكثيقة حيث تعد ميارات القراءة مطمبا ميما في  النص اك
 عامة.

 

 :اتإستراتيجيات تحرير مستخمص-2

كمف أشيرىا كأسيميا نجد استراتيجييف اثنتيف كثيرة ند إعداد كتحرير المستخمص تظير استراتيجيات ع
 : (2)كىماتعتبر الأكثر استعمالا 

 

 الاستراتيجية الأولى: 2-1

تعرؼ بتسمية إستراتيجية القص كالمصؽ التي تقكـ بتحديد الجمؿ ذات الدلالة الأكثر عف 
مف المكضكع الكؿ، كتعتبر بمثابة الأفكار الأساسية لمدراسة، ثـ يتـ ربط المكضكع كاستخراجيا اك قصيا 

 المستخمص. ىذه الأخيرة مع بعضيا البعض لتحصيؿ كتحرير

 الثانية: ستراتيجيةالا 2-2

التي تعتمد عمى قراءة كؿ فقرة كتعكيضيا بسؤاؿ ]ما ك  التمخيصالطريقة باستراتيجية تدعى ىذه 
خمس فقرات كبذلؾ نتحصؿ عمى مستخمص  خراج العلاقة بيف كؿ ثلاث أكىكعمؿ ىذه الفقرة؟[ ثـ است

ببعض التفاصيؿ لمحصكؿ عمى مستخمص ه الفقرات يصؼ الكثيقة. كما عمينا فيما بعد إلا تدعيـ ىذ
 أك نقدم،... إعلامي

 :ات حسب النوعمناهج إعداد المستخمص-3

كالتي ، خطكاتيا مف نكع إلى أخررتكز مناىج إعداد المستخمصات حسب نكعيا، بحيث تختمؼ ت
 (3)ىا في عدة مراحؿ.يمكف حصر 

 منهج إعداد مستخمص إعلامي: 3-1

 : في كالمتمثمة ثلاث خطكاتذا النكع مف المستخمصات بالتركيز عمى ىعداد إيتـ 



 

36 

 :: التي مف خلاليا يجبالمنهجية •

 تحديد المشكمة أك المكضكع المدركس في الكثيقة، -
 ،الكثيقة الأصؿ كالتعريؼ بمصطمحاتوتكضيح عنكاف  -
 جممتيف إظيار الأساليب المتبعة في حؿ المشكمة، كقد لا تتعدل في بعض الأحياف جممة أك -

 كخاصة إذا كانت ىذه الأساليب متفؽ عمييا كمعيارية مألكفة في المجاؿ.
 ؿ.الاستعما حديثةذا كانت التجريبية الجديدة خاصة إالحرص عمى إظيار الأساليب  -

 

 يتـ إظيار النتائج مف خلاؿ النقاط الميمة في الكثيقة، إذا يجب أف: النتائج: •
 
 
 
يحتكم المستخمص عمى أىـ النتائج المتكصؿ إلييا في الدراسة كيككف ىذا بالشكؿ الكمي، ىذه  -

الخطكة التي تتطمب في بعض الأحياف جيدا مف طرؼ المختص كبالخصكص إذا كانت النتائج 
 الكمية ضخمة.

إذا كانت ىذه النتائج  عرض النتائج الايجابية كالإشارة إلى النتائج السمبية بالإضافة إلى بياف ما-
 تتفؽ كالحقائؽ كالأطر النظرية السائدة في المجاؿ المدركس.

 

 : ىذه الخطكة الأخيرة التي مف خلاليا يجب:الخاتمة •

 المقدمة في الدراسة.رض الاستنتاجات كالتي يتـ ربطيا بالتكصيات كالاقتراحات ع-
 

 عداد مستخمص نقدي:إمنهج  3-2

يقكـ المستخمِص في ىذا النكع بإبداء رأيو كتحميلاتو إزاء مكضكع البحث، بحيث يعمؿ كناقد أك 
مقيّـ لمعمؿ. كفي ىذا النكع تتكقؼ قيمة المستخمصات إلى حدّ كبير جدّا عمى القدرة المكضكعية 

 تبعة لإعداد مستخمص النقدم في:لممستخمِص. لذا تتمثؿ الخطكات الم

 .إظيار ما إذا كانت الكثيقة مبسطة أك معقدة -

 ما إذا كانت الحقائؽ التي تشمؿ عمييا الكثيقة متسمة بالدقة. -
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 ما إذا كانت الكثيقة تقدـ حقائؽ جديدة أك ما ىي إلا حقائؽ قديمة كضعت في قالب جديد. -

 .ما إذا كاف المؤلؼ يقدـ تفاصيؿ كافية -

 .مدل صلاحية المناىج كالأساليب المستعممة -

 .ما إذا كاف القارئ قادرا عمى فيـ الكثيقة -

 .ما إذا كانت النتائج التجريبية قابمة لمتفسير -

 .يا، كما إذا كاف قد استشيد بياعلاقة البحث بأعماؿ أخرل في المجاؿ كمكقفو من -

 لغكية جكىرية.  ما إذا كانت ىناؾ أخطاء مطبعية أك -

 
 

  لاعتبارات وقواعد تحرير المستخمصات:ا-4

ىناؾ بعض القكاعد يجب مراعاتيا عند القياـ بتحرير ىذا النكع مف المستخمصات كالتي تتمخص 
 أىميا فيما يمي:

 

 لحرص عمى الإيجاز كالكضكحا -
مف  كممة(، )الإعلامي 100إلى  50طكؿ المستخمص الذم يرجع نكع المستخمص )كصفي بيف  -

 كممة( 300إلى  100
 تجنب إعطاء أمثمة، تفاصيؿ، أرقاـ، تكاريخ... إلا إذا كانت ذات دلالة. -
 ترجمة محتكل الكثيقة بلا تفسير، لأف دكر المستخمِص يبقى حيادم كمكضكعي. -
 يفصؿ بدء المستخمص بجممة مكضكعية تحمؿ الرسالة الاساسية التي تحمميا الكثيقة الأصمية. -

 

 الاستخلاص:معايير  -5

معايير متفؽ عمييا  كأالمعايير ىي عبارة عف اتفاقيات مكثقة تحتكل عمى مكاصفات فنية، 
كتستخدـ بتمعّف كمقاييس أك خطكط إرشادية كذلؾ مف أجؿ ضماف المكافقة كالمطابقة في العمميات 

 كالخدمات.
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فنية في ممارسات التكشيؼ كالاستخلاص كتطبيقيا  كأدكاتعمى ىذه المقاييس كيمكف الاعتماد 
ك  باىتمامات منظمة التقييس عمى المستكل الدكلي كالإقميمي قدر الإمكاف، كقد حضي الاستخلاص

س عممية الاستخلاص كاعداد المستخمصات مف ر حيث أصدرت ىذه المنظمات مقاييس التي تد ،الكطني
 نكع،...لحيث الأسمكب كالمكقع كا

 (4).في ىذا المجاؿعربية يأتي قائمة لأىـ المقاييس الدكلية كالإقميمية كالكفيما 
  

 المعايير الدولية: 5-1

 المعايير التالية « ISO »أصدرت المنظمة الدكلية لمتقييس إيزك 
214 :1976- Documentation- abstracts for publications and documentation. 

5122 :1979- Documentation- abstract Sheets in serials publications. 

5963 :1985- Documentation – méthodes pour l’analyse des documents, la détermination de 

leur contenu et la sélection des termes d’indexation . 

 .2015كصدرت أخر طبعة ليذه المكاصفة سنة 
 

 المعايير الإقميمية 5-2

س معايير إقميمية كمف أشير ىذه الييئات، نجد المعيد الأمريكي القكمي يلمتقيات يئيأصدرت بعض ال
 معيارا بعنكاف: 1971أصدر في عاـ  الذم « ANST »لممعايير 

American national standard of writing abstracts   
 .1998كجاءت طبعة أخرل منو عاـ 

 معيار تحت عنكاف :1974عاـ  « DIN »أصدر المعيد الألماني لمتقييس كما 
Abstract for information and documentation 

 

 المعايير العربية 5-3

كانت ىذه المعايير عبارة عف ترجمة لما قامت بو منظمة التقييس الدكلية إيزك، كنذكر ىنا 
 ثمة في :متمكالالمحاكلة المصرية التي قامت بيا الييئة المصرية العامة لمتكحيد القياسي كجكدة الإنتاج 

 المستخمصات لممطبكعات كالتكثيؽ -لتكثيؽ ا -1994-2301معيار 
 أكراؽ الاستخلاص في المطبكعات الدكرية-التكثيؽ  -1994 -2599معيار 
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ىي عبارة عف إرشادات كقكاعد لإعداد المستخمصات كتضـ ىذه المعايير نقاط أساسية محددة ك 
ىذه  وجتك تك  ،طريقة العرض كالأسمكب كذاك الكثيقة مف حيث الغرض كالاستخداـ كمعالجة محتكل 

بغية  ؼصمحة الاستخلاص كالتكشيملى كؿ المحرريف كمعدم المستخمصات كالعامميف في إعايير مال
صدار    .المستفيديفمستخمصات في شكؿ يسيؿ استعمالو مف طرؼ انتاج كا 

 بأكراؽالدكريات إعداد ما يسمى  رمكباستعماؿ ىذه المعايير ينبغي عمى محررم كناش
تقدـ مستخمصات عف كؿ مقاؿ تـ نشره التي تصاحب كؿ عدد مف أعداد الدكرية ك التي المستخمصات 

 (5)بالدكرية.

 

 

 

يجب اف تككف ىذه الكرقة في اكؿ اك آخر عدد الدكرية اك أم  "5122"أيزك حسب مقياس 
ـ ىذه الكرقة س، كتنقمطبكع مسمسؿ كينبغي اف تككف منفصمة كتشتمؿ عمى أكثر مف مشاركة في الدكرية

 تحتكم كؿ خانة عمى معمكمات عف كؿ مقالات الدكرية. بحيث حسب المقياس الى خانات 

 :ميف ىماكتنقسـ كرقة الاستخلاص إلى قسميف مي

  رأس الكرقة: يحتكم عمى عنكاف الدكرية الذم يدكّف بالبنط الكبير كالمكف الغامض، بالإضافة
 إلى ردمد الخاص بالدكرية ك تاريخ ضيكر العدد ك مصدر كرقـ التصنيؼ.

 :الخانات: تضـ كؿ مف 
 ،رقـ التصنيؼ العالمي اك ديكم أك تصنيفات أخرل 
 اسـ المؤلؼ أك المؤلفيف 
  كمكاف العمؿ لممؤلؼ العمميةالمؤىلات، 
 ،العنكاف الرئيسي كالفرعي لممقاؿ بالمغة الرسمية لو 
 ،ترجمة العنكاف إلى لغة كرقة الاستخلاص 
 اتحتفاصيؿ المصدر كتضـ عنكاف الدكرية كتاريخ النشر كرقـ المجمد كالعدد كالصف، 
 ،مستخمص المقاؿ 
 .الكاصفات اك الكممات المفتاحية 
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ة مجلات مف طرؼ عدّ  "5122أيزك "كمف الجدير بالذكر انو قد تـ تبني ىذا المعيار اك المقياس 
 فلاإمجمة ؿ نذكر عمى سبيؿ المثاىنا ك دكرياتيا، كرقة الاستخلاص لكؿ  لإعدادعممية أجنبية 

"Ifla Journal" .التي تصدر عف الاتحاد الدكلي لممكتبات كالمؤسسات 

العربية بترجمة ىذا المعيار كتبنتو كمكاصفة قياسية كىذا ما عممت بو كما قامت بعض الدكؿ 
عمى سبيؿ المثاؿ الييئة المصرية العامة لمتكحيد القياسي كجكدة الإنتاج في مجاؿ المكتبات 

 كالمعمكمات.
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 إعداد المراجعات العممية - ق
 تسييؿ عممية الاختيار  - ك
 المساعدة في تقييـ الكثائؽ - ز
 لتذكير بنتائج البحكثا - ح

 طرؽ بث المستخمصات -4
 الإعلامية الداخميةالنشرات  4-1
 دكريات المستخمصات الكطنية 4-2
 خدمات الاستخلاص العالمية 4-3

  الاستخلاص الآلي -5
 للاستخلاص الآلي برنامج لكف-6

 

 المدخل:

كـ بو مؤلؼ قميف بعممية الاستخلاص اك التكشيؼ فإننا نجد اف ىذا العمؿ قد يإذا تحدثنا عف القائ
الكتاب نفسو إلا انو قد لا يككف عارفا لفف الاستخلاص ك التكشيؼ كقد يككف متحيزا بمعنى إبراز بعض 

غفاؿ جكانب أخرل.  الجكانب كا 

التكشيؼ كالاستخلاص ليس مف اعماؿ اليكاة، إذ انو يتطمب معرفة بمحتكل الكتاب  فف فإ
الطرؽ الأساسية كالمعايير اللازمة لمقياـ بالتكشيؼ  الاجراءات كأيضا، المصطمحات كمرادفاتيا، كمكضكعو

 كالتنسيؽ بيف المؤلؼ كالمستخمص كالمكشؼ.كعا مف التعاكف نلاستخلاص . كلذلؾ فقد يتطمب الامر ك 

كفضلا عف المكتبات لقد شاع في السنكات الأخيرة كجكد بعض المكاتب كالمرافؽ البيبميكغرافية التي 
   كثيقية.  أصبحت تقكـ بيذه المياـ الت

 (1):القائمون عمى عممية الاستخلاص-1

 عن التأليف: ونالمسؤول 1-1

يُصّرُ محررك الكثير مف الدكريات عمى أف يقدـ المؤلفكف مستخمصات لمقالتيـ كعادة ما تنشر ىذه 
 المستخمصات في صدر المقاؿ مباشرة بعد العنكاف.
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إجراء بعض التعديلات عمييا. إلا أنو يمكف استعماؿ ىذه المستخمصات دكف المساس بيا، أك مع 
ينبغي التنكيو إلى أف الاستخلاص عممية تحتاج إلى التدريب كالخبرة التي يفتقدىا المؤلؼ كتتبع بعض 

  .الأسس كالمعايير كالمكاصفات التي تعمؿ بيا مصمحة خدمة الاستخلاص

الاستعانة بمتخصصيف ك لذا مف الأحسف مراجعة ىذه الاستعلامات مف طرؼ ىذه المصمحة 
مياديف في  لمنشر كىذا ما يعمؿ بو مرصد البيانات تومكضكعيف كمينييف لتحرير المستخمص كصياغ

 .INSPEC ؾكالحاسكب كالالكتركني الفيزياء

 
 
 
 
 
 
 

 : ونالموضوعيون لمتخصصا 1-2

فئة مُدربة عمى الاستخلاص، عمى دراية بكؿ المعايير المعمكؿ بيا، ؤلاء الأشخاص في ىيتمثؿ 
ككف عمؿ تطكعي لغرض يبالإضافة إلى تخصصيـ في مجاؿ معيف، كتككف الجكدة عالية كدقيقة، كعادة 

 المستمر.    الاطلاع

 المهنيون: 1-3

كىي فئة تتخذ مف ىذا الكاجب مينة ككسيمة لكسب العيش، كتككف دقة ىذه المستخمصات أكثر 
 المستخمصيفبإذا كانت الكثائؽ في إطار تخصصيـ، أما خارج ىذا فتقؿ الجكدة. لذا تكجد ممفات خاصة 

يير يـ كمؤىلاتيـ، كالمغات التي يجيدكنيا كترتب ىذه الممفات حسب ىذه المعااتحسب مجالات تخصص
     لتسييؿ تحديد المستخمص المطمكب لمكثيقة.

 (2):إعداد وتدريب المستخمصين-2

عداد المستخمصيف كالمتمثمة في:  حدد أحد المختصيف أربع طرؽ لتدريب كا 

 الاعداد الجامعي: - أ
ثؿ أقساـ عمـ المكتبات كالاستخلاص م التكشيؼىناؾ بعض الجامعات التي تتناكؿ تدريس كحدة 

 تبرمج ىذه الكحدة لطمبة الميسانس كالدراسات العميا بعنكاف التحميؿ الكثائقي. كالتكثيؽ، بحيث
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إمكانية تمد ىذه الكحدة الدارس بنظرة شاممة عف المكضكع كتعميمو كيفية الاستخلاص بالإضافة عمى 
 دبيات المكضكع المدركس كمتابعة تطكره.أطلاعو عمى ا

 لدورات التدريبية القصيرة:ا -ب
كتقدـ ىذه الدكرات المتعمقة بعمميات الاستخلاص كالتكشيؼ مف طرؼ المكتبات كجمعيات 

. كغالبا ما تيدؼ ىذه الدكرات في انعاش في إطار التعميـ المستمركيككف ىذا المكشفيف كالمستخمصيف 
كسابيـ خبرة في ىذا المجاؿ، بحيث ترتكز أساسا عمى تقديـ اكبر قدر مف ا لتعميـ معمكمات الدارسيف كا 

 كالميارات العممية في أقؿ كقت ممكف.
 
 
 
 

 لتعميم الذاتي:ا -ج

ـ مف يتزكيد كتعمبغرض ير مكجزات إرشادية ظبتح الاستخلاصمصالح التكشيؼ ك  كذا مفتقكـ 
ممارسة خدمة الاستخلاص. كما تقكـ نفس المصالح بتقديـ كثائؽ لاستخلاصيا كتتكلى معاينة  يرغب في

 كمراجعة كتصحيح ىذه المستخمصات بعد كتابتيا.
كعميو يككف بإمكاف الراغبيف بالاحراز عمى تعميـ ذاتي مف خلاؿ التعميمات المكجكدة بالمكجزات 

المعدة مف طرؼ  ةارنتيا مع المستخمصات المطبكعالارشادية كالقياـ باستخلاص بعض الكثائؽ كمق
  مصالح الاستخلاص كالتكشيؼ.

 :أهمية المستخمصات-3

تحدد أىمية لذا ت ،عممية مستحيمة دكف المستخمصات تعد عممية البحث عف الإنتاج الفكرم المتراكـ
 (3):كالتي تككف عمى النحك التاليالمستخمصات في الخدمات التي تقدميا لمباحث 

تساعد مستخمصات المكتبييف في إيجاد المعمكمات بطريقة أسيؿ  تسهيل عممية التكشيف: -أ •
كاستخراج الكممات المفتاحية مف خلاؿ الكـ اليائؿ مف المعمكمات التي يحتكييا المستخمص. 

بالإضافة إلى ذلؾ نجد أف الاستشيادات مف خلاؿ المستخمصات تفتح مجالات جديدة لمبحث قد 
 عمما بيا. لا يككف لمقارئ
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ككف في إطلاع يمف المسؤكلية الأخلاقية لأم باحث أف  التشجيع عمى الإحاطة الجارية:-ب •
، فإذا كاف الباحث لا يستطيع قراءة كؿ ودائـ كمستمر عمى الإنتاج الفكرم في مجاؿ تخصص

 نص الكثيقة التي يعتقد أنو ينبغي قراءتيا ،إذا فينبغي عميو قراءة كممات أقؿ، بحيث تساعد
 المستخمصات في تحقيؽ ذلؾ بكفاءة.

أصبحت المستخمصات تخدـ أىداؼ الإحاطة الجارية كتؤدم  الاقتصاد في تكاليف البحث:-ج •
إلى الاقتصاد في كقت القراءة، فإنيا تؤدم حتما في اقتصاد مف تكاليؼ البحث. كقد تبيف مف 

كمات أف الإفادة مف خدمات إحدل الدراسات الرائدة في مجاؿ فعالية تكمفة نظاـ استرجاع المعم
ك عندما تـ ترجمة ىذه الساعات إلى  ساعات أسبكعيا، 5.4الاستخلاص تكفر لكؿ باحث 

  .مساعة حسب التقديرات الحسابيةلدكلار  20أنيا تعادؿ  اتضح ،دكلارات

 

 

دكلار أسبكعيا كبضرب ىذا الرقـ الأخير في عدد  100فإف مقدار ما يكفره كؿ باحث يبمغ حكالي 
تكاليؼ يعتبر دليلا لا جداؿ الالباحثيف العامميف في المؤسسة فإنو تبيف أف إجمالي الاقتصاد في 

 فيو عمى ما لممستخمصات مف أىمية .

لغة مستعممة في نشر الإنتاج  70الي ىناؾ عمى سبيؿ المثاؿ حك  تخطي الحواجز المغوية:-د •
الفكرم في الكقت الحالي، فمف الممكف التخفيؼ مف حدة المشكؿ المغكم بتكفير مستخمصات 

بمغتيف أك ثلاث لغات الأكثر استعمالا لمساعدة الباحث الذم لا يمكنو استعماؿ أكثر مف لغتيف 
 في المتكسط.

تقدـ المستخمصات  ت البيبميوغرافية:إعداد المراجعات العممية عن طريق المستخمصا-ه •
في التغمب عمى  Reviewsمساعدة خاصة عند إعداد البيبميكغرافيات كالمراجعات العممية 

ىنا ك  الصعكبات الناجمة عف ضخامة الإنتاج الفكرم المنشكر كعدـ إمكانية تغطية كؿ الكثائؽ
 تظير ىذه المستخمصات كبديؿ لمكثائؽ الأصمية.

اختيار الكثائؽ التي القراء عمى  فعالة ةالمستخمصات مساعد ساعدت الاختيار:تسهيل عممية  -و •
عمى المستخمص  الاطلاعفمف خلاؿ ضركرم، تقرير إذا كاف الرجكع إلى النص الكامؿ تقرأ ك 

 تتحدد أىمية مكضكع الكثيقة، كعلاقتو بمكضكع البحث بدلا مف قراءة مئات الكثائؽ كاممةن.
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تعد المستخمصات ميمة جدا في تقدير أك تقييـ محتكيات كثيقة  الوثائق:المساعدة في تقييم  -ز •
ما، فالمستخمصات ذات كفاءة تساعد القارئ في تحديد المحتكل الرئيسي لمكثيقة بسرعة كتقدير 

فيـ النصكص كالحصكؿ ممستخمص تؤدم إلى القراءة المبدئية لفدرجة ارتباطو بمكضكع بحثو. 
 كتفادم الكقكع في شرؾ العناكيف الغامضة كالمبيمة.عمى نظرة شاممة لمنص 

: تسيؿ المستخمصات في التذكير بالنتائج بفعؿ أف المستخمص التذكير بنتائج البحوث -ح •
ليسيؿ عممية التعرؼ عمييا إذا كاف غير ممكف الرجكع إلى النص الكامؿ في  ،يحافظ عمييا

  بعض الأحياف.

 

 

 

  طرق بث المستخمصات:-4

تتكقؼ طريقة ، بحيث الأشكاؿ التي تقدـ بيا المستخمصات لممستفيديف البث ىنايقصد بطرؽ 
منيا، كتتفاكت أىداؼ إعداد المستخمصات  الإفادةالبث عمى اليدؼ مف إعداد المستخمصات كاحتمالات 

 تكثيؽ الإنتاج الفكرم أك، بيف تقديـ خدمة الإحاطة الجارية لمباحثيف أك العامميف في مؤسسة بعينيا ما
الإنتاج الفكرم الكطني في مجاؿ  كالأطركحات كتقارير البحكث كبراءات الاختراع(، أك)ما كاف نكعو يم

تكثيؽ الإنتاج الفكرم العالمي في أحد القطاعات المكضكعية بصرؼ النظر عف شكمو أك  مكضكعي، أك
 ف صدكره.الغتو أك مك

 (4):عميو نقدـ عرض لأىـ سبؿ نشر المستخمصاتك 

  الإعلامية الداخمية:النشرات  4-1

تقكـ كثير مف الييئات بإصدار نشرات استخلاص داخمية تغطي الإنتاج الفكرم الحديث بيدؼ 
 . بالتطكرات الجارية في مجالات اىتماميـك إحاطة العامميف بيا 
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أف عمييا ينبغي ف ،كلتحقيؽ اليدؼ منيا كنظرا لما ينطكم عميو إصدار مثؿ ىذه النشرات مف أىمية
بالسرعة كالفكرية، فضلا عف الإخراج المقبكؿ كالكضكح كالقابمية لمقراءة، كالقدرة عمى جذب انتباه تتسـ 

 المستفيديف المحتمميف بكجو عاـ.

  :دوريات المستخمصات الوطنية 4-2

اليدؼ مف ىذه الدكريات ىك تغطية الإنتاج الفكرم في الحدكد المكضكعية كالجغرافية التي تخطيا 
لنفسيا. كما يمكف ليذه  النشرات أف تعجز عف تغطية الإنتاج الفكرم الذم يصدر في مناطؽ جغرافية 

  .معينة أك بمغات معينة

أف اليكنسكك تؤيد  ،1949باريس عاـ عقد بانلذا أكد المؤتمر الدكلي للاستخلاص في العمكـ الذم 
تتركز مياـ بحيث ، كتؤكد عمى فكرة تشكيؿ لجاف دائمة للاستخلاص عمى المستكل الكطني أك الإقميمي

أف تعمؿ عمى استخلاص و ىذه المجاف عمى دراسة مشكلات الاستخلاص للارتقاء بمستكل الخدمة،
مستعممة في ذلؾ منيج سميـ يكفؿ التعريؼ بيذا  المعنية،الكثائؽ العممية، التي تنشر في الدكؿ أك الأقاليـ 

 الإنتاج عمى المستكل العالمي، بصرؼ النظر عف لغات ىذا الإنتاج كمجالاتو المكضكعية .

 : خدمات الاستخلاص العالمية 4-3
تيدؼ ىذه الخدمات إلى تغطية الإنتاج الفكرم العالمي بكؿ أشكالو كلغاتو كمنابعو في حدكد 

حيث أثبتت بعض  ،ة ، كليس مف الضركرم أف تصدر ىذه الخدمات عف منظمات عالميةالمكضكعي
 الييئات القكمية كخاصة في الكلايات المتحدة الأمريكية ك بريطانيا قدرتيا عمى العمؿ في ىذا النطاؽ.

لجمعيات العممية كالاتحادات االكزارات كالمصالح الحككمية، نجد مف بيف ىذه الييئات القكمية ك 
 .المينية، المؤسسات الصناعية كالشركات التجارية كالمعاىد كالجامعات

 

 الاستخلاص الالي:-5

ف مشكمة المعمكمات كتضخـ الإنتاج الفكرم العالمي كتشتتو، كتعدد منابعو، كالأشكاؿ التي ينشر إ
الخدمة كتعقد احتياجات الباحثيف المتخصصة، كحاجتيـ إلى  بيا، كتعقد الارتباطات المكضكعية،

 في نشكء كارتقاء خدمات الاستخلاص.  السريعة، أثر

أصبحت المكتبات كمراكز المعمكمات كبشكؿ دكرم كمستمر، تقكـ بفحص مكاد المعمكمات المختمفة، 
عداد المستخمصات الخاصة بيا، كتقديميا إلى المستفيديف، بشكؿ يمكنيـ مف الإفادة منيا بأقؿ  كتكشفييا كا 
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داد الكشافات كالمستخمصات الخاصة بالأبحاث كالدراسات كالتقارير العممية المنشكرة كقت كجيد. إلا أف إع
لذلؾ اتجيت كثير مف المكتبات  ،بالطريقة اليدكية؛ ىي عممية معقدة كتحتاج إلى الكثير مف الكقت كالجيد

الآلي في دأ الاىتماـ بالاستخلاص ، كىكذا بكمراكز المعمكمات إلى استخداـ الحاسكب في ىذا المجاؿ
مطمع الخمسينيات مف القرف الحالي، متأثرا باتجاىيف أساسييف كىما تكنكلكجيا الحاسب الالكتركني 

 كالترجمة الآلية.

تككيف جمؿ بالكممات التي تشتمؿ عمييا تتمثؿ في الفكرة الأساسية التي يتبناىا الاستخلاص الآلي إف 
كىي بمثابة الكممات التي تتكرر في ثنايا الكثيقة  ،كتككف غنية بالمعمكمات بما فييا الكفاية الاصمية الكثيقة

، كىذا ما بشكؿ يجعؿ ىذه الجمؿ قادرة عمى إحاطة القارئ بمكضكع الكثيقة كما يفعؿ المستخمص تماما
 .كىك البرنامج الأكؿ الذم خصص للاستخلاص الالي "برنامج لكف"استعممو 

  

 :للاستخلاص الآلي نبرنامج لو-6
انو يمكف  رياظفي أحد كتبو حينما  1952عاـ لكف ك العالـ ىذا التحدم ياف أكؿ مف تصدل لك

بحثا يصؼ فيو طريقة لإعداد  نشر 1958الاستفادة مف الحكاسيب في انتاج المستخمصات. كفي عاـ 
 (5):الآتية خطكاتال التي ترتكز عمىك المستخمصات آليا 

 يقكـ برنامج الحاسب بتحميؿ النص بشكؿ يحدد معالـ الكممات كالجمؿ.  •

إظيار قائمة الكممات العامة التي لا تحمؿ أم دلالة مكضكعية كأدكات العطؼ كحركؼ الجر  •
 الخ. كالأمر باستبعادىا.…كالأفعاؿ المساعدة،

 ت كجكدىا.ترتيب الكممات الأخرل ذات الدلالة المكضكعية ىجائيا بحيث يمكف رصد حالا •

 إجراء عدد مف العمميات الإحصائية: •

 تجميع كؿ الكممات ذات الجدع المشترؾ لضماف معاممة الأشكاؿ المختمفة لمكممة ككحدة كاحدة. •

 ترتيب الكممات تنازليا كفقا لتكاتر كركدىا. •

 تحديد عدد الكممات في الجممة كمتكسط عدد مرات كركد الكممة. •

 فة إلى جمميا الأصمية كتحديد مكاضعيا.إرجاع الكممات التي تتردد بكثا •
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 تحديد مدل التقارب بيف الكممات التي تتردد بكثافة لمتعرؼ عمى ارتباطاتيا النحكية.  •

إعطاء الجممة كزنا أك قيمة باستخداـ الكممات العالية التردد كبعد تحديد كزف أك قيمة كؿ جممة  •
 ف المستخمص الآلي.ية لتكك ترتب الجمؿ تنازليا حيث يقع الاختيار عمى أعلاىا قيم

ىذا المجاؿ كثير مف المكتبات كمراكز المعمكمات الاستفادة مف الخدمات التي تقدميا في استطاعت 
مف يستطيع  الذم، (Eric)ُ” إريؾ”ك ( ( dialog” ديالكج” بنؾ معمكمات مثؿ العديد مف بنكؾ المعمكمات

 لمطمكبة،ابميكغرافية الخاصة بالدراسات كالأبحاث الباحث أف يسترجع بالإضافة إلى المعمكمات البخلالو 
 مستخمصات ىذه الأبحاث كالدراسات.

 نجد: كمف أمثمة المستخمصات التي يمكف الكصكؿ إلييا بكساطة الحاسكب

 Chemical Abstractsالمستخمصات الكيميائية   -
 university microfilm internationalمستخمصات الرسائؿ الجامعية التي تشرؼ عمييا مؤسسة  -

 biological abstractsالمستخمصات البيكلكجية  -
 .Lisa library and information science abstract "ليزا"مستخمصات عمـ المكتبات كالمعمكمات  •

مخزنة عمى اسطكانات الكثير مف ىذه المستخمصات الأنو يمكف الحصكؿ عمى  ذكر،بالكمف الجدير 
 .الميزر
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 لغات التكشيؼ-6

 المقيدةالمغة -6-1

 المغة الغير مقيدة 6-2

 

 

 

 

 

 

 المدخل:

يذا إف تكفير مقكمات استرجاع المعمكمات يعتبر مف اىـ التحديات التي يكاجييا الميتميف ب
عمى أساس خدمات  فالمستفيديلذا يقكمكف بتجميع أكعية المعمكمات كتييئتيا لتمبية حاجيات  المجاؿ
كمف ىنا يعتبر التكشيؼ مف الخدمات الأساسية كالضركرية التي تقكـ بيا مراكز المعمكمات  ،يقدمكنيا

 عمى اختلاؼ أنكاعيا كمستكياتيا خاصة مع الكـ اليائؿ للإنتاج الفكرم في كؿ مجالات العمـ.

التكشيؼ ىك جزء مف عممية التحميؿ المكضكعي لمكثائؽ كالتي تعني تحديد المكضكع أك 
التي تعالجيا الكثيقة كالتعبير عنيا بمصطمحات كرمكز يمكف المستفيد مف الكصكؿ المكضكعات 

إلييا. كقد صدرت عدة مكاصفات عالمية تـ تعريب عدد منيا تخص مختمؼ جكانب التحميؿ 
 المكضكعي لمكثائؽ بجميع أشكاليا كأنكاعيا.

 :تعريف عممية التكشيف -1
 

تصاؿ كىي لا تقؿ أىمية عف عممية تشكؿ عممية التكشيؼ عنصرا حيكيا في حمقة الا
يـ محكـ ظتن الاستخلاص بؿ في حقيقة الامر ىما عمميتاف متصمتاف كالكاحدة مكممة للأخرل مف اجؿ
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سكاء كاف باحثا  لمحتكل الإنتاج الفكرم كما تحكيو المكتبات كمؤسسات المعمكمات كبالتالي إفادة المستفيد
 بحثو بسرعة كبكؿ سيكلة. اك دارسا مف أجؿ تحديد الكثائؽ التي تخدـ

 Indexكىك ترجمة لكممة  ،لفت النظر أك الإشارة إلى شيء ما أك الدلالة عميوتكشيؼ، عني كممة ت
التي تتضمنيا  Itemsدليؿ منيجي لمكحدات  بأنوباللاتينية كيمكف تعريفو  Indicareبالإنجميزية ك 

تُمث ؿ ىذه الكحدات أك المفاىيـ المشتقة بكاسطة  (1).مجمكعة ما أك المفاىيـ المشتقة مف مجمكعة ما
 كالترتيب اليجائي أك الترتيب الرقمي.  ،مداخؿ ترتب كفقا لترتيب متعارؼ عميو أك مقرر سالفان 

الاصطلاحية عرفو قامكس المصطمحات لجمعية المكتبات الامريكية بانو "دليؿ المنيجي مف الناحية 
الكثائؽ يتككف مف ترتيب منظـ لممحتكيات، فضلا عف الإحالات تكيات ممؼ، كثيقة اك مجمكعة مف حلم

 (2)."كالأرقاـ الككدية كأرقاـ الصفحات،...التي تتيح الكصكؿ إلى المحتكيات

كالتي تختص بطرؽ  1987الصادرة عاـ  878كحسب المكاصفة العربية الخاصة بالتكشيؼ رقـ 
 تفحص الكثائؽ كتعييف مكضكعاتيا كاختيار مصطمحات التكشيؼ" يعني تحديد مكضكع أك مكضكعات 

 

طة ك الكثيقة كالتعبير عنيا بمصطمح أك مصطمحات حسب الحاجة يتـ اختياره مف قائمة مفردات مضب
يعتمد عدد المصطمحات عمى نكع الكثيقة كعمى حاجات المستفيديف مف ك  ،( متبعة لدل المكتبة)مقننة
 (3)."المكتبة

يعرؼ أيضا عمى أنو عمـ كفف يتطمب مف يقكـ بيذا العمؿ أف يككف مكشفا، كأف يككف عمى دراية 
 كالمغة التكثيقية ثالثا. كافية كحديثة بالتقنيات كالحاسب الآلي أك المكنز أكلا كالمكضكع المحمؿ ثانيا، 

كممة مف الكممات الحديثة الاستعماؿ في المغة العربية كيقصد بيا "كما عرفو محمد عبد اليادم بأنو 
  (4)."عممية خمؽ المداخؿ في كشاؼ، أك إعطاء المداخؿ التي تقكد لمكصكؿ إلى المعمكمات في مصادرىا

ىذه العممية التي تسمح  ،المستخمصات يجب حتما القياـ بعممية التكشيؼ فممحفظ في الذاكرة  عمى
 بإيجاد المصادر المسجمة ضمف الرصيد الكثائقي.

 :الكشاف نتاج عممية التكشيف -2

الدليؿ المنيجي " عمى انو ت الكشاؼ عرفالمكاصفة البريطانية التي تقكـ بإعداد الكشافات  إف
كالمفاىيـ في الكتب أك الدكريات أك أم مصادر أخرل. كيتككف الكشاؼ لمكضكع ما، أك مكاف الكممات 
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نما كفؽ نمط آخر مف الترتيب  مف سمسمة مداخؿ لا ترتب كفؽ الترتيب الذم تظير بو في المطبكع كا 
 (5)."يهختار لتمكيف المستفيد مف إيجادىا بسرعة

دليؿ منظـ لممحتكل الفكرم كالمكضع المادم لمسجلات "أف الكشاؼ ىك أيضا كيذكر دكنالد كميفلاند 
ة، كلكنو عامصفة ا بسيالمرغكبة نفالمعمكمات المعرفة. إف الكشاؼ مؤشر أك دليؿ كمف ثـ فإنو لا يقدـ 

" اك الكاصفات التي تحدد اك تميز مصدر المعمكمات الذم Tagsعف ذلؾ يهشغّؿ مجمكعة مف التيجاف" بدلا
 (6)."يبحث عنو المستفيد

ف الكشاؼ ىك تسجيؿ ألفبائي كترتيب أ يبيفتعريفا مبسطا  ISOالمنظمة الدكلية لمتقييس  قدمتك 
 .مختمؼ عف ترتيبيا في الكثيقة لجعؿ المستخدـ قادرا عمى تحديد المعمكمات في الكثيقة ،منظـ لممداخؿ

 :(7)عمى ما يميمكشاؼ ل التعريفات السابقة استعراضكيشير 

الإعلامي لأكعية المعمكمات كالتعبير عف ىذا المحتكل بمغة نظاـ التكشيؼ،  عممية تحديد المحتكل
 كتقكـ عممية التكشيؼ عمى عنصريف أساسييف:

 

 المداخؿ التي يبحث تحتيا المستفيد، كترتب كفقا لنظاـ. يمثؿ :1العنصر •

كسيمة الربط مف كشاؼ إلى آخر تبعا لطبيعة  التي تعتبرالركابط كالإشارات ك  يمثؿ :2العنصر •
عف ىذا الترتيب كدرجة التعمؽ في التحميؿ  ككسائؿ التعبير ،مكاد المعمكمات التي يتـ تكشيفيا

 المكضكعي لممضمكف.

  الكشاؼ يتككف مف مؤشريف اثنيف ىما:كما اف 

خداـ الكممات عف محتكم أك مضمكف كعاء المعمكمات باست مؤشر المحتكل، كيدؿ عمى ما يعبر •
 أك الرمكز. 

 مؤشر المكاف فيك يبيف مكقع ما يبحث عنو المستفيد باستخداـ رقـ الصفحة.   •

 مراحل التكشيف:-3

 (8)تمر عممية التكشيؼ بمراحؿ ثلاثة ىي
 تفحص الكثيقة كتقرير محتكاىا المكضكعي -
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 تحديد المفاىيـ الرئيسية المكجكدة في المكضكع -
 المفاىيـ بمصطمحات لغة التكشيؼ أم كاصفات المكنزالتعبير عف ىذه  -

 المرحمة الأولى:  3-1

 بالاطلاع المحكـ عمى: تفحص الكثيقة كتقرير محتكاىا المكضكعييتـ 

العنكاف: عنكاف الكثيقة كخاصة العنكاف الفرعي الشارح كالمفسر كالذم يمكف الاعتماد عميو لتحديد  -
 .مكضكع

 عادة عناكيف الفصكؿ كالأبكاب التي تعالجيا الكثيقةقائمة المحتكيات: التي تشمؿ  -
المقدمة: تعتبر المقدمة عنصرا مفيدا في تحديد المكضكع حيث يكضح المؤلؼ في المقدمة    -

 .الغرض مف تأليؼ الكثيقة كالفئة التي كضعت ليا
 .المستخمص: إذا كاف متكافرا كالذم يكفر ممخص لأىـ المفاىيـ التي كردت في الكثيقة  -
لكشاؼ: يشمؿ الكشاؼ عادة أسماء المكضكعات التي كردت في الكثيقة في ترتيب ىجائي ا  -

 .كيعتبر عنصرا مفيدا لتحديد المكضكع
 

مادة الكثيقة: كىي نص المادة فإذا لـ يتمكف المكثؽ مف تحديد المكضكع باستخداـ المصادرة  -
 .السابقة فعمى المكثؽ أف يتصفحو دكف قراءة النص بكاممو

عندما يجد المكثؽ صعكبة في تحديد المكضكع، فيعني ذلؾ الرجكع إلييا ميـ الكتب المرجعية:   -
أك المغة صعبة كالمكثؽ لا يتقف لغة النص أك لا يفيـ  ،أف المكضكع غير مألكؼ لدل المكثؽ

 .مصطمحات المكضكع فعمى المكثؽ الاسترشاد بالمراجع ذات الصمة
 

 :المرحمة الثانية 3-2
يقة تبدأ عممية تحديد المفاىيـ التي تمثؿ العناصر الأساسية في كصؼ مكضكع بعد تفحص الكث

 :الكثيقة،لا بد مف إتباع أسمكب منتظـ لذلؾ كالذم يككف عمى شكؿ إجابات عمى الأسئمة التالية
 .ىؿ المكضكع مؤثر أك متأثر بمكضكع آخر-
 .الجةىؿ يحتكم المكضكع عمى مفيكـ نشاطي معيف مثؿ عمؿ أك عممية أك مع-
 .ىؿ تعالج الكثيقة عاـ ىذا النشاط-
 .ىؿ تتناكؿ الكثيقة الأدكات أك التقنيات أك أساليب خاصة تـ استخداميا لإنجاز ذلؾ النشاط-
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 .ؿ كؿ ىذه العكامؿ مرتبطة بمكقع معيفى-
 .ىؿ تـ معالجة المكضكع مف كجية نظر خاصة-
 .ىؿ لممكضكع علاقة بفترة زمنية معينة-

 :يجب مراعاتيا عند تحديد ك اختيار المفاىيـ كىي كالتاليأمكر كما يكجد 
 .القيمة المحتممة لممفيكـ في التعبير عف مكضكع الكثيقة كاسترجاعيا -1
 .اختيار المفاىيـ التي تعتبر الأكثر ملائمة لممستفيد مف مكضكع الكثيقة -2
 دةلا يجكز كضع حد اعتباطي لعدد المصطمحات التي تخصص لمكثيقة الكاح -3
 

 :المرحمة الثالثة 3-3

 في ىذه المرحمة يتـ القياـ بػ:

يجب مراعاتيا عند اختيار ميمة أمكر يكجد  كىنا اختيار مصطمحات )كاصفات( التكشيؼ •
 :ىيك المصطمحات الملائمة مف المكنز 

 
 .ترجمة المفاىيـ الممثمة أصلا في لغة التكشيؼ إلى مصطمحاتيا المفضمة -
  .الكثيقةتدقيؽ المصطمحات التي تمثؿ مفاىيـ  -

المناسبة مثؿ  إلى المراجع عك رجاليمكف مصطمحات في المكنز لاىذه في حالة عدـ العثكر عمى  •
  .القكاميس كالمكسكعات كالقكائـ الأخرل

 :العثكر عمى المصطمح الذم يمثؿ المفيكـ تماما، ىنا عمى المكثؽ القياـ بما يميعند  •
 .عناصر الكاصفة استعراض كؿ -
 ةعدـ الاكتفاء بقراءة المدخؿ الرئيسي لمكاصف -

 تسجيؿ الكاصفة في حقؿ الكاصفات -

ذا كاف العثكر عمى المصطمحات التي تمثؿ المفيكـ ك  -  بمعنى  غير مستخدـ في المكنز ككاصفةا 
استخداميا  يتـإلى الكاصفة المستخدمة التي  ةلاحعممية الإيجب القياـ ب، ىنا (ةلا كاصف)

 .كتسجيميا في حقؿ الكاصفات
 .ترجمة المفاىيـ التي تـ تحديدىا إلى لغة المكنز -
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 :ترتيب الكاصفات حسب درجة أىميتيا في كصؼ محتكل الكثيقة، كأنسب ترتيب ىك -
 .المكضكع الرئيسي -1
 .المجاؿ التي تغطيو الكثيقة -2
 .المكاد كالخكاص -3
 .المشاكؿ كالنشاطات -4
 .المكاف -5
 الزماف كىنا يجب تحديد الفترة الزمنية -6

تضاؼ ، ثـ تذكر الكاصفات الخاصة بالمكضكع ، ىناتقييـ لممكضكععبارة عف إذا كانت الكثيقة  •
 .يـ أك تحميؿ إذا كاف ىناؾ تحميؿكاصفة تقيّ  إلييا
  :1لمثا

 "الجزائرالكضع الاقتصادم الحالي في " تبحث في  كثيقة
  :الواصفات
 الاقتصادية الظركؼ

 تقييـ
 جزائرال

 :2مثال 

 “مؤسسات القطاع العاـ في مجتمع متغير : تجربة اليمف”كثيقة تبحث في  
  :الواصفات

 القطاع العاـ
 ع العامةريالمشا

 التحميؿ
 دراسات الحالة

 اليمف
إذا كاف كصؼ المحتكل لمكثيقة ككؿ ككذلؾ لأجزاء منيا في آف كاحد يتـ أكلا اختيار الكاصفات 

 .لمكؿ ثـ لمجزء

 :خصائص التكشيف-4
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 :(9)ة خصائص تتمثؿ أىميا فييتميز التكشيؼ بعدّ 

 :  indexation en profondeurالعمق و الشمول  4-1
يستعمؿ لمدلالة عمى مدل الدقة في تحديد الأقساـ المكضكعية، كما  بحيث لو أكثر مف معنى

يستعمؿ لمدلالة عمى مدل الإلماـ بكؿ المكضكعات التي تعالجيا الكثيقة عند تكشيفيا، كىذا 
استخداـ عدد كبير نقكـ بتكشيؼ الشامؿ عند القياـ بالالمصطمح قد يككف مرادفان للإحاطة كالشمكؿ، 

 المحتكل المكضكعي لمكثيقة تغطية شاممة. ةمف المصطمحات لتغطي
 

 : Indexation superficielle:  السطحيةالانتقاء و  4-2
عند القياـ  ،لتكشيؼ الانتقائي كيقصد بو استخداـ أقؿ عدد ممكف مف المصطمحاتيعرؼ أيضا با

المحتكل  إلالا تغطي التي استخداـ أقؿ عدد ممكف مف المصطمحات يتكجب  التكشيؼ السطحيب
 المكضكعي الأصمي لمكثيقة.

السطحية عمى درجة تخصص مؤسسة المعمكمات )مكتبة،  ىكذا تتكقؼ خاصية التعمؽ أكك 
 مركز،...( فإذا كانت مؤسسة مكسكعية بمعنى تمس عدة تخصصات كمجالات المعرفة، ىنا 

 

صفات لمكثيقة التكشيؼ يككف سطحي )لمتعرؼ عمى المفاىيـ الأساسية كالعدد المتكسط مف الكا
  (.كاصفات 4إلى  2الكاحدة ىك مف 

بينما إذا كانت المؤسسة المعمكماتية متخصصة في ميداف معرفي معيف، كمما كانت عممية 
لمتعرؼ عمى المفاىيـ الأساسية كالعدد المتكسط مف الكاصفات لمكثيقة الكاحدة ىك  التكشيؼ معمقة   )

 ،كاصفة( 12إلى  8مف 

 أغراض الكشافات:-5

د قضؿ تضخـ الإنتاج الفكرم المنشكر في الكتب كالدكريات كمختمؼ أكعية المعمكمات، كتعفي 
ت المعمكماتية لمباحثيف، تحرص مؤسسات المعمكمات كالمرافؽ البيبميكغرافية عمى إعداد االاحتياج

در الكشافات لضبط الإنتاج الفكرم كتسييؿ كصكؿ الباحثيف إلى المعطيات الدقيقة التي تتضمنيا مصا
 المعمكمات.

 راض تسعى الكشافات إلى تحقيقيا، أىميا: غكىناؾ عدة أ
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مكضكع بحثو، د الكشافات الباحث عمى اختيار مصادر المعمكمات التي تقترب الأكثر مف عساث -
 كما يمكنيا اف تكجيو نحك مصادر لـ تكف تخطر عمى بالو.

الزمنية كالمكانية كالمغكية تدؿ الكشافات عمى المصادر التي يحتاجيا عبر الامتدادات  -
 كالمكضكعية، كىكذا تحيطو عمما بما نشر كينشر في مجاؿ اىتماماتو مف انتاج فكرم.

 ث عمى التحقؽ مف معمكماتو كتصحيح اك استكماؿ ما تبقى منيا.حتعيف الكشافات البا -
 ذا ما نتمكف مف الكصكؿىيمكف لمكشافات أف تقدـ معمكمات عف شخصية ما اك مكضكع ما ك  -

 إليو مف خلاؿ كشاؼ المؤلفيف اك كشاؼ المكاضيع،

، إف الكشافات كسيمة لغاية ة مفاتيح المعمكماتبكىكذا يتضح أف لمكشافات أىميتيا الكبيرة، فيي بمثا
 مقة اتصاؿ بيف مصادر المعمكمات كالباحثيف اك الدارسيف.حمعينة كليس غاية في حد ذاتيا فيك 

المبذكليف لمبحث عف المعمكمات كاسترجاعيا كما يقدـ أفضؿ ف الكشاؼ يقمؿ مف الجيد كالزمف إ
 النتائج لمبحث.

 

 :(10) لغات التكشيف-6

عطى أك تؤخذ الكممات التي قد تككف رؤكس مكضكعات أك كاصفات مف قكائـ رؤكس ت
 تستعمؿ لغة مقيدة،مغة التكشيؼ كليذا ف كتعطى الرمكز مف قكائـ تصنيؼ معركفة أيضان. مكضكعات،

 ديكمتصنيؼ أما ك  قائمة رؤكس المكضكعات الكبرل مثاؿ عمى لغة ىجائية مقيدة،تعتبر ك 
كؿ الكممات ذات  باستعماؿالسماح ىك ذه القيكد كالبديؿ لي مثاؿ عمى المغة الرمزية،فيك  العشرم

تقسيـ لغات التكشيؼ إلى قسميف  . كمنو يمكفالمعنى التي ترد في العنكاف أك المستخمص أك النص
 إثنيف :

 الأكلى لغة مقيدة كالثانية لغة طبيعية أك غير مقيدة.
 

 المغة المقيدة: 6-1

الدلالية، كتستقر قكاعدىا النحكية مف البداية بحيث تككف كىي المغة التي تتحدد مفرداتيا كمعانييا 
لمتحقؽ  المداخؿ الكشفية في أشكاؿ محددة ينبغي التقيد بيا، ىبيف يدم المكشفيف أدكات جاىزة مشتممة عم

 مف ناتج المحتكل المكضعي لأكعيو المعمكمات.

https://www.marefa.org/%D8%AA%D8%B5%D9%86%D9%8A%D9%81_%D8%AF%D9%8A%D9%88%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B4%D8%B1%D9%8A
https://www.marefa.org/%D8%AA%D8%B5%D9%86%D9%8A%D9%81_%D8%AF%D9%8A%D9%88%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B4%D8%B1%D9%8A
https://www.marefa.org/%D8%AA%D8%B5%D9%86%D9%8A%D9%81_%D8%AF%D9%8A%D9%88%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B4%D8%B1%D9%8A
https://www.marefa.org/%D8%AA%D8%B5%D9%86%D9%8A%D9%81_%D8%AF%D9%8A%D9%88%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B4%D8%B1%D9%8A
https://www.marefa.org/%D8%AA%D8%B5%D9%86%D9%8A%D9%81_%D8%AF%D9%8A%D9%88%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B4%D8%B1%D9%8A
https://www.marefa.org/%D8%AA%D8%B5%D9%86%D9%8A%D9%81_%D8%AF%D9%8A%D9%88%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B4%D8%B1%D9%8A
https://www.marefa.org/%D8%AA%D8%B5%D9%86%D9%8A%D9%81_%D8%AF%D9%8A%D9%88%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B4%D8%B1%D9%8A
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س كالتصنيؼ كىي تتمثؿ في خطط التصنيؼ كتصنيؼ ديكم العشرم كتصنيؼ مكتبة الككنجر 
في قكائـ كرؤكس المكضكعات المعيارية أك المقننة، كالمكانز عمى اختلاؼ  تتمثؿ كأيضان  ،العشرم العالمي

 :(11)كيمكف تقسيـ التكشيؼ المقيد إلى فئتيف اثنتيف كىما مستكياتيا كتنكع أشكاليا.

المكضكعات : يقكـ ىذا النظاـ بمعالجة Indexation pré-coordonnée التكشيف سابق الربط -1
كترتب كفقا لمنظاـ الذم  المركبة ككحدات كتختار المصطمحات لممفاىيـ المفردة مف لغة التكشيؼ

ميو لغة التكشيؼ، كيمثؿ الرأس المكضكع ككؿ ك يصؼ المدخؿ تحت الرأس لام كثيقة تمّ 
 تضاىى الرأس.

ابط عف طريؽ : يككف ىذا التكشيؼ المتر Indexation post-coordonnée التكشيف لاحق الربط -2
قائمة مف المصطمحات المكضكعية في شكؿ مقنف بحيث يككف كؿ مصطمح منفصؿ كمستقؿ 

، كىذا ما يمنح لممستفيد إمكانية التكقؼ عند حالاتعف المصطمحات الأخرل فيما عدا الإ
المستكل الأكؿ القائـ عمى المصطمح المفرد إذا أتضح انو كصؿ إلى النتائج المرجكة، كما يمكنو 

لمحصكؿ عمى كثائؽ التي تتناكؿ  التنقؿ إلى المستكل الثاني عند اخذ مصطمحيف أك أكثر
مكاضيع مركبة كبالتالي تحديد راس أكثر تخصيصا كىكذا يسترجع الباحث فقط الكثائؽ المكشفة 

 تحت المصطمحات المختارة.
حث كليس في عممية يقكـ بعممية الربط بيف المصطمحات في مرحمة البيمكف القكؿ أف ىذا النظاـ 

 التكشيؼ.

 مـزايـا المغـة المقيدة •

o  تزيد مف احتماؿ أف يعبر كؿ مف المكشؼ كالمستفيد عف مفيكـ معيف بنفس الطريقة كىذا
 يؤدم إلى تحسيف عممية المضاىاة .

o  تزيد مف احتماؿ أف يستخدـ المصطمح نفسو مف جانب عدد مف المكشفيف كىذا يضمف
 عممية الاطراد

o ذىب كؿ مف المكشؼ كالمستفيد إلى المكضكع عف طريؽ الإحالةاحتماؿ أف ي 
o  تساعد الباحث في تحقيؽ التطابؽ بيف المغة كلغة الكشاؼ مما يزيد في سرعة عممية

 البحث .

 :المغـة المقيدة عـيوب •

https://www.marefa.org/index.php?title=%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D9%80%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%82%D9%8A%D8%AF%D8%A9&action=edit&redlink=1
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o  تعتمد عمى قكائـ رؤكس المكضكعات أك المكانز كىذا النكع مف القكائـ أك المكانز قد لا
 باستمرار مما يجعميا غير مكاكبة لمنتاج الفكرم في جميع المجالات. يحدث

o .قصكر القكائـ في تغطية النتاج الفكرم 

 المغة الغير مقيدة: 6-2

كىنا لا يفرض النظاـ أم قيكد دلالية أك تركيبية تسمي أيضان المغة الطبيعية، أك لغة النص الحر 
الحقيقية لمكثيقة كألفاظ تكشيؼ، كيطمؽ عمى ىذا النكع مف فيي تستخدـ الكممات عمى ألفاظ الكشاؼ، 

التكشيؼ المشتؽ ، لأف المصطمحات المستخدمة في الكشاؼ تشتؽ مباشرة مف نص الكثيقة ب ،التكشيؼ
 :(12)كىما مف التكشيؼ  فكىذا ما أدل إلى ضيكر نمطي يا.اتأك مف عنكانيا أك مستخمص

ىذا النكع الذم لا يسجؿ سكل الكممات  : Kwic indexingتكشيف الكممات الدالة في السياق -1
كعادة ما يتككف ىذا النكع مف  العناكيف،البارزة اك أكثرىا دلالة عمى المكضكع، كىك ينصب عمى 

 ثلاثة عناصر ىي:
 خؿ في التسمسؿ اليجائياكىي بمثابة الرأس أك المدkeyword الكممة الدالة  •

 
 بالكممة الدالة: يمثؿ الكممات المحيطة contextالسياؽ •
: كىك الإشارة المرجعية التي تربط المداخؿ بالبيانات البيبميكغرافية لمكثائؽ  codeالككد •

 يحدد أماكف تكاجدىا. المكشفة اك
، كالناتج النكع يتعمؽ بمتف الكثيقة أم بالنص الكامؿ ذاكى : Kwoc indexing تكشيف النصوص -2

في النص باستثناء الحركؼ كأدكات التعريؼ مع ا ىك كشاؼ ألفبائي لكؿ الكممات الرئيسية نى
 الإشارة إلى السياؽ.

 ككما يعتبر تجييز كشافات النصكص شاؽ جدا سكاء كاف في النظـ اليدكية اك المحكسبة كى
 عممية التحكيؿ اك التحرير أك التصحيح.كؿ مف في يتطمب جيدا كبيرا 
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 كشاؼ الاستشيادات المرجعية 1-8

 أشكاؿ الكشافات -2

 الكشاؼ البطاقي 2-1
 في شكؿ كتاب الكشاؼ 2-2
 الميكركفيممي الكشاؼ 2-3
 الكشاؼ المميزر 2-4
 

 

 

 

 

 

 

 

 المدخل:

الرئيسية في عممية البحث، كما انو لا يمكف الحديث عف التكشيؼ دكف تعتبر الكشافات الأداة 
الحديث عف نتاجيا كالمتمثؿ في الكشافات، فيك الركيزة الأساسية التي يعتمد عمييا المكثؽ لمحصكؿ عمى 
الكاصفات المناسبة لكصؼ محتكل الكثيقة، كما أنو الأداة التي يعتمد عمييا الباحث في الاسترجاع. لذا 

 ؿ الكشاؼ حمقة كصؿ بيف المكثؽ كالباحث.يمث

 :أنواع الكشافات-1

تتحدد انكاع الكشافات بناءا عمى طبيعة مداخميا كطريقة التنظيـ أك ترتيب ىذه المداخؿ كتتمثؿ أىـ 
 :(1)أنكاع الكشافات فيما يمي

 :كشاف المؤلفين 1-1
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ترتب المكاد في ىذا النكع مف الكشافات تحت أسماء مؤلفييا ترتيبا ىجائيا سكاء كانكا أفراد اـ ىيئات، 
يحتكم عمى أسماء المؤلفيف فحسب بؿ يحتكم أيضا عمى أسماء  أف كشاؼ المؤلفيف لا كالملاحظ

عيف يعرؼ بمؤلفو، يستخدـ ىذا النكع مف الكشافات في إيجاد عمؿ م ...المترجميف كالمحققيف كالمحرريف،
 .كما يستخدـ في تجميع كؿ أعماؿ مؤلؼ معيف

 كشاف العناوين:  1-2
ترتب مداخمو كفقا لترتيب العناكيف كىك يفيد في الكصكؿ إلى عمؿ ما عف طريؽ معرفة عنكانو، 

أك المرتبة ىجائيا برؤكس المكضكعات كالتي  ،في الببميكجرافيات المصنفة الترتيب الاستخداـكىك شائع 
 .ج إلى كشاؼ بالعناكيفتحتا

 

 الكشاف الموضوعي الهجائي:  1-3

تتجمع المكاد في ىذا الكشاؼ، تحت رؤكس مكضكعات مخصصة كمقننة كما يرتبط بيا مف 
شخاص كأسماء ت ترتيبا ىجائيا، كيمكف أف يضـ الكشاؼ المصطمحات المكضكعية، كأسماء الألاإحا
نو يفيد في لأكيعتبر ىذا الكشاؼ مف اىـ أنكاع الكشافات، ذلؾ  ،ماكف معا في ترتيب ىجائي كاحدلأا

تعريؼ الباحث بالمكاد التي تتعمؽ بالمكضكع، بحيث المعمكمات التي يحتاجيا الباحثكف عف طريؽ 
 .ستخراج عمؿ معيف بمؤلفو اك بعنكانوالمكضكع تفكؽ تمؾ التي يحتاجكنيا لإ

 

كما انو سريع في تمبية احتياجات ، مستفيد استعمالويتميز ىذا النكع بالبساطة، كيسيؿ عمى كؿ ك 
 .حيث يمكف لممستفيد أف يجد ما يبحث عنو تحت رأس المكضكع المباشرباحثيف ال
 

   :الكشاف القاموسي 1-4

يشتمؿ ىذا الكشاؼ عمى كافة أنكاع المداخؿ: مكضكعات كأسماء المؤلفيف كعناكيف 
 .ذلؾ الفيرس القامكسي أعماؿ،...الخ في ترتيب ىجائي كاحد كىك يشبو في

 

  : الكشاف المصنف 1-5
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تتجمع المكاد في ىذا الكشاؼ كفقا لنظاـ مف نظـ التصنيؼ كىك كشاؼ مكضكعي كالفرؽ بينو 
بينما ترتب المكاد  ،ف المكاد فيو ترتب كفقا لرمكز المكضكعات في نظاـ التصنيؼأّ  كبيف الكشاؼ اليجائي

 .المفظية التي ترتب ىجائيا لمكضكعي كفقا لرؤكس المكضكعاتافي الكشاؼ 
ميز ىذا الكشاؼ بالترتيب المنطقي لممكاد كالذم يتدرج مف العاـ إلى الخاص، كىذا ما تعّكد تي

بصفة  الاستخداـكىك كشاؼ قميؿ  .عمى انو يفيد في إجراء البحكث العريضة عميو الباحثكف، ىذا فضلا
اليجائية الممحقة بو أكلا مف اجؿ تحديد المكاف  بسبب تعقد استخدامو الذم يستمزـ استعماؿ القائمةعامة 

 .الصحيح لممصطمحات في القائمة المصنفة
 

 الكشاف المترابط: 1-6
يقكـ ىذا الكشاؼ عمى الربط بيف مصطمحيف مفرديف اك أكثر لإنشاء مكضكع جديد، فعمى سبيؿ 

يككف الناتج ىك إدارة المثاؿ إذا اخذنا المصطمحات المفردة "إدارة" ك"مكتبات" ك" مدارس" كتـ ربطيا 
 .مكتبات المدارس

 

 :كشاف النصوص 1-7
يار مكضعيا في إظفي أم بحث، يقكـ بات الرئيسية ممكاؼ ىجائي لكؿ الكممات اك الشىك بمثابة ك

 البحث ك يعطي السياؽ الذم كردت فيو، أم يبيف الفقرة أك السطر أك الجممة التي كردت فييا.
في النضكض البالغة الأىمية مثؿ: القكانيف، الاعماؿ الأدبية،  يككف استخداـ ىذا النكع مف الكشافات

. كيككف ىذا النكع مفيد جدا في تحميؿ كمقارنة معاني الكممات في الدراسات اتير، الكتب المقدسةسالد
 المغكية كالمعجمية.

 
  كشاف الاستشهادات المرجعية: 1-8

يتككف ىذا الكشاؼ مف قائمة بالأعماؿ المستشيد بيا في الاعماؿ التي ستحقؽ، مرتبة كفقا لترتيب 
 معيف؛ حيث يرد كؿ عمؿ مصحكبا بقائمة الأعماؿ التي استشيدت بو. 

ادات المرجعية الذم يصدر مف قبؿ معيد المعمكمات يكمف أبرز ىذه الكشافات، نجد كشاؼ الاستش
الذم يتككف مف ثلاث أقساـ مستقمة ماديا عف  Science citation indexلمعركؼ بػ العممية بفيلادلفيا كا

،  Science citation indexض ك لكنيا مرتبطة معنكيا زىي كشاؼ الاستشيادات المرجعية عا البيبعض
 . Permuter subject index، كشاؼ التبادؿ المكضكعي  Source indexكشاؼ الكثائؽ المصدرية

 يقكد المستفيد عمى آخر المقالات كاحدث المستجدات في ميداف بحثو.  والكشاؼ انكميزة ىذا 
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 أشكال الكشافات:-2

 (2):تتنكع اشكاؿ الكشافات كفيما يمي سنعرج عمى أىميا

 الكشاف البطاقي:  1-2

إف الشكؿ البطاقي لمفيارس ىك الشكؿ التقميدم الشائع إلا أف بالنسبة لمكشافات فيككف قميؿ 
حالات نادرة مثلا في حالة عدـ القدرة عمى لا في إالاستخداـ اك بالأحرل قميؿ العثكر عميو كلا يستخدـ 
 .بالنسبة لمفيارسمى المكاف الذم كجد فيو فقط عإصداره في شكؿ اخر أك استخدامو يككف مقصكرا 

 الكشاف في شكل كتاب:  2-2

كىك شائع الاستعماؿ منذ القديـ كمازاؿ مستعملا كمتداكلا حتى يكمنا ىذا، كيرجع شيكع استعمالو 
لمطبكع اك باادم مرتباطو الالى إكما يرجع تداكلو  ،ةخ عديدة منو في أماكف مختمفسكزيع نتإلى إمكانية 

 يكضع في آخر الكتاب اك في آخر مجمد اك عدد لمدكرية. بالدكرية المطبكعة فيك عادة ما

 الكشاف الميكروفيممي:  3-2

مصغر كالتي تككف قابمة  في ىذا النكع مف الكشافات يتـ استنساخ البيانات عمى شكؿ فكتكغرافي
 عف طريؽ جياز عند عممية القراءة.لمتكبير 

 

 

 

 الكشاف المميزر:  4-2

يطمؽ عمى ىذه الكشافات اسـ قكاعد البيانات حيث تتاح بيانات الكشافات في شكؿ مقركء اليا مف 
خلاؿ نظـ الخط المباشر، أك مف خلاؿ شبكات الانترنيت. كما تتاح ىذه البيانات أيضا عبر الاقراص 

 المدمجة كتعرض عبر شاشة مرئية استجابة لطمب المستفيد اك الباحث،

كسب مف اكثر الكشافات كفاءة مف حيث المركنة كالحداثة كىك يتميز بالسرعة يعتبر الكشاؼ المح
 الفائقة في إتاحة البيانات.
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 الخاتمة:

 تب كمقالاتكما بيف  يحفؿ الإنتاج الفكرم الأجنبي بالكتابات في مكضكع التكشيؼ كالاستخلاص
رشادات لممستخمك  لأىمية ىذه الأعماؿ الفنية داخؿ المكتبات كجميع  اىذا راجعيككف ، ك يف كالمكشفيفصا 

المؤسسات التكثيقية كمراكز المعمكمات لما تقكـ بو مف تنظيـ لمحتكل الإنتاج الفكرم كتمثيؿ لمحتكل 
مصادر المعمكمات حتى يتمكف المستفيد مف الكصكؿ إلييا كبالتالي تحديد الكثائؽ التي يحتاجيا لإنياء 

 بحثو. 

عنصرا كما سبؽ ذكره عمى الرغـ مف كجكد بعض الدراسات العربية في ىذا المجاؿ الذم يعتبر 
منشئ المعمكمات كالباحث عنيا أك المستفيد النيائي منيا، إلا أف الكتب ف بي اتصاؿمقة حك  حيكيا
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في ىذا  عدـ تماماف لـ نقؿ تكاد تنإنادرة جدا التي تخص بالذكر ىذه الكظائؼ الدراسية في البمداف العربية 
 المكضكع. 

 مسابينا مف خلالو أف ندرس أىـ النقاط التي ت الذمك ذا الكعاء ىا تأتي أىمية نف ىكم
بما فييا بعض التعريفات كأىـ الخطكات التي يجب أخذىا بعيف الاعتبار عند  الاستخلاص كالتكشيؼ

 لمعايير الدكلية كالإقميمية.بعض اديف في ذلؾ إلى ستنمك معتمديف تقديـ مستخمصا اك انتاج كشافا 

أساسا إلى طلاب اقساـ عمـ المكتبات ية مكجبمثابة أداة دراسية  يبقى ىذا العمؿ المتكاضع 
ياتيـ ح، كما انو مكجو لممبتدئيف في مجاؿ الاستخلاص اك التكشيؼ الذيف يحتاجكف في بداية كالمعمكمات

عمييا كدرسكىا خلاؿ مسارىـ التعميمي  المينية إلى استرجاع بعض المفاىيـ كالمصطمحات تعرفكا
الجامعي، كىكذا يبقى ىذا الكعاء يمعب دكر المرشد لاستحضار بعض الأسس كالتطبيقات في مجاؿ 

 التكشيؼ كالاستخلاص.
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